[bookmark: _q9l8yhp18j6o]Liste des documents à récupérer à mon arrivée

	Établissement
	

	· Liste des coordonnateurs de discipline
	

	· Liste des professeurs principaux
	

	· Classes spécifiques ?
	

	· Règlement intérieur
	

	· Charte informatique
	

	· Répertoire à compléter (cf. doc Excel)
	

	· Si possible (courant septembre) liste des profs par classe et par disciplines
	

	Bilan du CDI
	

	· Partenariats connus
	

	· Projets passés
	

	· Projets envisagés
	

	Le CDI (capacité d’accueil)
	

	· Liste des élèves
	

	· Voir avec la vie scolaire comment les élèves viennent au CDI pendant leur temps libre
	

	· Nombre d’ordis dans le CDI et manière de s’y connecter
	

	Codes numériques
	

	· ENT
	

	· Pronote (ou autre)
	

	· Messagerie du CDI (cdi.RNE@ac-cretiel)
	

	· Logiciel documentaire
	

	· Vérifier s’il existe des comptes sur les réseaux sociaux, si “oui” récupérer aussi les ID
	

	Horaires 
	

	· Pause méridienne
	

	· Temps pédagogique (voir bilan)
	

	· Temps d’ouverture (voir bilan)
	

	[bookmark: _GoBack]Fonds documentaire
	

	· Achats en cours
	

	· Procédure commandes
	

	· Réabonnements à faire avant février
	

	Moyens de communication
	

	· avec l’administration
	

	· avec les profs
	

	· avec les vies scolaires (CPE + *AED)
	

	· avec les élèves
	

	· avec les parents
	

	Base documentaire
	

	· Paramétrer les alertes des abonnements
	

	· Insérer les élèves
	




