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Was passt zusammen? Ordnen Sie zu.

1. __e _Ichfreue mich riesig a an unsere Personalabteilung.
2. Steffiinteressiert sich b auf gepflegte Kleidung.
3. Erinnerst dudich noch ¢ an deine erste Bewerbung?
4, Achten Sie bei einem Vorstellungsgesprach d an ein aktuelles Foto.
5. Bitte senden Sie lhre Bewerbung e auf meinen neuen Job.
6. Denk bei der Bewerbung auch f fir die Stelle bei Olpe KG.

Erganzen Sie die Prapositionen in den Dialogen.

O Nimmst du auch (1) _an der Besprechung
um elf Uhr teil?
Ich weil} nicht. Der Chef hat noch nicht

(2) meine E-Mail geantwortet.

O Hat Silvio dich gefragt, ob du ihm
(3) seinem Bewerbungsschreiben
helfen kannst?

Ja, ich treffe mich heute nach der Arbeit

(4) ihm. Wenn er dann noch Fragen
hat, soll er sich (5) Sabine wenden, die arbeitet doch in der Personalabteilung.

O Sag mal, hat der Chef schon (6) dir (7) das neue Projekt gesprochen?
Nein, aber ich habe von der Sekretarin (8) dem Projekt erfahren.

Person oder Sache? Wie heiflen die Fragewdorter?

1. Lisa hat sich beim Betriebsrat iiber die vielen Uberstunden beschwert. = _Woriiber? Dariiber!
Mit wem? Mit ihm

2. Alfred versteht sich ziemlich gut mit seinem Chef. =

3. Ich habe lange auf so ein interessantes Stellenangebot gewartet. = _Worauf? Darauf.

4. Die Personalchefin hat Pablo nach seinem aktuellsten Zeugnis gefragt. -+ _Wonach? Danach.

5. Ich habe mit einem Bewerbungsberater gesprochen. - Mit wem? Mit ihm

Warum? - Darum!

sich freuen auf - sich interessieren fiir - sich erinnern an - achten auf - senden an - denken an -
teilnehmen an - antworten auf - helfen bei - sich treffen mit - sich wenden an - sprechen {iber -
erfahren von - sich bewerben bei - abhéngen von - gehdren zu - sich informieren iiber - anrufen bei -
erfahren iiber - eingehen auf - passen zu - sich eignen fiir - einladen zu - sich vorbereiten auf -
nachdenken iiber - halten von - sich gew6hnen an - sich freuen auf



A

b Formulieren Sie passende Fragen zu den Antworten.

sich-unterhaiten An meine Familie.

sich entschuldigen Mit meinen Kollegen.

denken Auf das Wochenende.

sich treffen Fur meinen Fehler.

sich freuen UberdasneteProjekt:
Woriiber habt ihr euch unterhalten? Uber das neue Projekt.

Die richtige Bewerbung. Erganzen Sie.

zu fur  darauf bei darauf 2zu  bei darliber darauf zu vom uber

Sie mdchten sich gern (1) einer Firma bewerben? Es hdngt viel (2)
ersten Eindruck ab. Deshalb sollten Sie sich fiir Ihre Bewerbung genug Zeit nehmen. Achten Sie

(3) _, dass Ihre Bewerbungsunterlagen vollstandig sind. (4) einer

Bewerbung gehdren: ein Anschreiben, ein Lebenslauf, ein Foto und die aktuellsten Zeugnisse. Informieren

Sie sich vorab (5) den Arbeitgeber und rufen Sie am besten (6) der

Firma an, um noch mehr (7) zu erfahren, was bei der Stelle besonders wichtig ist.

Gehen Sie im Anschreiben (8) ein, was Sie an der Stelle und dem Unternehmen

interessant finden, und zeigen Sie, warum gerade Sie so gut (9) dieser Firma passen und

sich (10) die Stelle bestens eignen. Sollten Sie (11) einem Vorstellungs-

gesprach eingeladen werden, bereiten Sie sich (12) gut vor.

Erganzen Sie die Satze.

1. Kannich mich _darauf verlassen, dass du _piinktlich kommst?
2. Ich habe lange nachgedacht, ob

3. Was haltst du _wenn

4. Ich kann mich nicht gewdhnen, dass

5. Wir freuen uns sehr ,ZU




