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Activités réaliser:
PAO:                                                                                       atelier:
1   faire le traitement de texte d’un panneau Bou-
ygues télécom

1     remplissage d’enveloppe d’une commande pour 
une pharmacie

2   faire une carte de visite pour un particulier 2     cerclage de magazine
3   faire un bandeau 3     découpage des coins de carte pour de la laine
4   modification d’un logo et de la couleur d’une 
étiquette pour ARAPL

4     filmage des carte

5   modification d’un logo sur une carte de visite 
pour une clinique

5     étiquetage d’enveloppe

6 6     aide au découpage de carte cadeau 
7 7     pliage et cerclage de feuille pour le bac
8

1) j’avais une photo d’un panneau de prévention d’un     
Lieu sous vidéo surveillance et j’ai du réécrire le texte 
Qu’il y avais de marqué pour qu’elle puisse le mettre 
en
page plus rapidement

2) un particulier voulais une carte avec comme 
condition que le texte soit en bleu réflexe

3) SECMA une entreprise dans le bâtiment voulais un 
bandeau pour mettre sur leur matériel pour dire si il 
était utilisable, hors service ou en cour de réparation

4)  ARAPL a changer de logo ils nous ont donc 
demander si nous pouvions le changer sur une 
étiquette mais l’ancien logo était vert donc la couleur 
des lignes sur l’étiquettes était verte mais le nouveau 
logo étant orange les lignes était étrange de cette
couleur j’ai donc proposer deux alternative une en 
orange et une en bleu le bleu étant la couleur 
complémentaire du orange

5) j’ai du refaire la carte de visite d’un chirurgien 
orthopédique dans une clinique en remplacent 
l’ancien logo

1) j’ai du remplir des enveloppes en carton avec un 
lot d’affiche trois lot de flayers et des petit rond que je 
mettais dans l’enveloppe, je la fermais et je la 
recommencer

2) j’ai due le faire avec différent magazines mais au 
final le système reste le même il faut prendre 10 
magazines les taquer les mettre sur la machine au
 niveau du capteur puis appuyer sur une pédale une 
fois la machine entoure les magazines avec une bandes 
en plastique qu’elle chauffe pour la faire tenir il faut 
juste attendre que la machine est finit pour retirer 
le paquet et le ranger dans un carton je prend pour 
exemple des magazines mais cela peut tout cercler du 
moment que cela rentre dans la machine

3) un fabriquant de laine nous a demander 50 000 
carte pour ses différente sorte de laine. les carte devait 
avoir les coins arrondis et un trous. j’ai doc due arron-
dir les coins d’environ 50 000 carte avec une machine  

4) une fois les coins découper je faisais des paquet de 
250 carte grâce a une balance qui compter le nombre 
de carte grâce a leur pois et je filmer les paquets de 
250 

5) une fois les enveloppe remplient il faut mettre les 
étiquettes il y a différente sorte  soit il faut juste décol-
ler l’étiquette et la coller au centre décaler un peut sur 
la droite soit une étiquette sur laquelle il y a deux série 
de chiffre identique ou il faut en décoller une et laisser 
l’autre pour avoir la preuve que cela a était envoyer 
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6) il y a une machine découpent les cartes et qui les 
range dans des petit casier mais les feuilles ettaient 
trop fine donc j’ai due les edait en tapotant les casir 
pour que les cartes se range bien et je devait souvant 
verifier si les chute de papier ne remonter pas dans la 
machine


