
Аналитическая справка 

«Организация работы методического кабинета и ведение документации» 

 

 

    В соответствии с планом работы НМЦ  23.11.2021 г. был осуществлен выход в МДОАУ 

«Детский сад № 106» г.Орска с целью анализа организации методического кабинета и ведения 

документации.  

   Методический кабинет дошкольного учреждения соответствует таким требованиям как 

информативность, доступность, эстетичность, содержательность, обеспечение мотивации и 

активности в развитии, отвечать принципам организации материалов педагогического кабинета.  

    Систематизация материалов методического кабинета выстраивается в соответствии с 

основными функциями управления и деятельности старшего воспитателя и включает в себя 

соответствующие разделы. 

Функция 

управления 

Содержание 

Информационно-

аналитическая 

 

 

 

 

Наличие нормативно-инструктивных материалов, издаваемых на 

Федеральном, региональном, муниципальном уровне, основные 

документы, регламентирующие образовательную деятельность МДОАУ 

«Детский сад № 106» г.Орска.   

Представлены материалы о формах обобщения и распространения 

передового педагогического опыта, разъяснения по применению Порядка 

проведения аттестации педагогических работников организаций, 

осуществляющих образовательную деятельность 

Планово- 

прогностическая 

Наличие Программы развития, Образовательной программы 

дошкольного образования, Адаптированной образовательной программы 

дошкольного образования  для детей  с ТНР, Адаптированной  

образовательной  программы дошкольного образования  для детей с 

задержкой психического развития, Адаптированных образовательных 

программ, разработанных в соответствии с индивидуальными 

программами реабилитации ребенка-инвалида МДОАУ «Детский сад № 

106» г. Орска, учебных планов, календарных графиков. 

Представлен Годовой план работы на 2021-2022 учебный год, 

включающий план научно-методической работы, планы взаимодействия с 

семьями воспитанников, с социальными институтами. 

Организационно- 

исполнительская 

Представлены материалы, подтверждающие реализацию годовых задач 

на 2021-2022 учебный год: протоколы педсоветов, материалы 

методических мероприятий,  материалы по взаимодействию с 

родителями. 

Представлена выставка «Готовимся к педсовету», «Новинки 

методической литературы» и др. 

Контрольно- 

диагностическая 

Наличие ресурсного практического материала для оценки качества 

воспитательного и образовательного процесса, предметно-развивающей 

среды. 

Кадры Представлены сведения о педагогических кадрах, их повышении 

квалификации, самообразовании, материалы аттестация педагогов 

МДОАУ № 106.  

Библиотека ДОО Функционирует библиотека, расположенная в методическом кабинете. 

Деятельность библиотеки регламентируется нормативно-правовыми 

актами: Положение о библиотеке, правила пользования библиотекой, 

порядок учета библиотечного фонда, инвентарная книга, положение о 

порядке доступа работников общеобразовательного учреждения к 
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информационно-телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным 

и методическим материалам, материально-техническим средствам 

обеспечения образовательной деятельности.  

Библиотека ДОУ оснащена оборудованием, обеспечивающим свободный 

доступ к сети Интернет, работу с компьютером, электронными и 

цифровыми ресурсами:  

Фонд библиотеки составляет: печатные учебные издания в количестве: 

271 экземпляр; методические издания в количестве: 82 экземпляра; 

периодические издания в количестве:137 экземпляров; Электронные 

учебные издания: 20 экземпляров. Всего: 510 экземпляров. Фонд 

представлен детской художественной литературой и методической 

литературой по всем образовательным областям образовательной 

программы дошкольного образования (социально-коммуникативное 

развитие, познавательное развитие, речевое развитие, художественно-

эстетическое развитие, физическое развитие), а также другими 

информационными ресурсами на различных носителях (аудио, видео, 

дисках, CD-дисках и т.д.). 

 
Вывод: методический кабинет  МДОАУ «Детский сад № 106» г.Орска  осуществляет 

функцию оказании системной помощи педагогам дошкольного образовательного учреждения в 

развитии профессиональной компетентности как непрерывного процесса образования, 

самообразования и совершенствования педагогов и всего педагогического коллектива для 

решения вопросов эффективной организации педагогической деятельности.  

 
 

 

 

Аналитическую справку составил старший воспитатель МАДОУ «Детский сад № 122 г. 

Орска» Токарева Юлия Сергеевна. 

 


