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  LETTERS   Comment diriez-vous ? Find the translations in the document
1. Je vous contacte pour…
2. Veuillez /n’hésitez pas à nous contacter…
3. Ils devront être bien habillés.
4. Je voudrais vous remercier.
5. Nous attendons une bonne expérience.
6. Merci de vous assurer que…
7. [bookmark: _GoBack]Dans l’attente d’avoir de vos nouvelles.
USEFUL VOCABULARY
	Suite à
	Following

	Contacter
	To contact/ to get in touch

	Les stagiaires
	The trainees/interns

	L’occasion 
	the opportunity

	Services
	Departments

	Service informatique
	IT department

	Les ventes
	Sales

	Suivre
	To follow-up

	Trouver ci-joint
	To find enclosed

	D’ici la fin de..
	By the end of

	Plus tard, plus tôt
	Later, earlier

	Excuses
	Apologies

	Remerciements
	thanks
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Exercises : translate as the pattern.
1. Je vous écris pour…
2. Je vous téléphone pour…
3. Veuillez trouver ci-joint…
4. Veuillez aller…. au service informatique
5. Veuillez commander…plus tard.
6. Veuillez m’excuser….
7. Ils devront  suivre les clients.
8. Elle devra être intelligente.
9. Elle devra être aimable et cordiale.
10. Elle devra être à l’heure.
11. Elle devra être bilingue.
12. Elle devra être ici à 15h.
13. Elles devront avoir de l’expérience.
14. Elles devront changer d’ici la fin de la semaine.
15. Il devrait conseiller….
16. Il devrait faire un effort (to make an effort).
17. Il devrait téléphoner demain.
18. Il devrait écrire aujourd’hui.
19. Je voudrais vous demander….
20. Nous voudrions vous informer.
21. Ils voudraient vous demander qqch.
22. Vous voudriez venir plus tôt ou plus tard ?
23. Je voudrais vous rencontrer plus tôt.
24. Je voudrais vous conseiller.
25. Nous attendons de vous un bon CV
26. Nous attendons de vous du sérieux.
27. Nous attendons d’elles des remerciements.
28. Nous attendons d’elles plus de travail.
29. Nous attendons d’elles des excuses d’ici la fin de la semaine.
30. J’attends de vous une bonne expérience.
31. J’attends de vous que vous veniez demain.
32. Je n’attends pas de vous que vous fassiez plus de travail.
33. Merci de venir demain, au service vente.
34. Merci de vous excuser d’ici la fin de la semaine.
35. Merci de suivre la procédure.
36. Merci de téléphoner plus tard.
37. Dans l’attente de vous lire.
38. Dans l’attente de vous recevoir.
39. Dans l’attente de vous connaitre.
40. Dans l’attente de lire vos documents.
41. Dans l’attente de vos excuses.
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