
Vous ne pouvez pas utiliser Publisher sans la barre d’outil. Il faut cliquer sur l’une des 

icones, venir sur la page et tracer un cadre en cliquant-tirant. 

Choix du format de 

la page. Il existe 

des formats pré-

définis. 

Permet de lier plu-

sieurs cadres pour les 

déplacer. 

Permet de créer une zone de 

texte. Vous retrouvez ensuite 

tous les outils du traitement 

de texte en haut dans la barre 

Permet d’insérer un 

tableau. 

Permet d’insérer de jolis titres en variant les formes. 

A cela s’ajoute la barre de wordart et notamment le 

choix du remplissage 

Permet d’insérer les 

images. 

Permet d’insérer divers 

objets : traits, flèches, 

formes, calendriers... 

Chaque cadre peut :  

  

 se déplacer. Quand vous vous placez sur le 

bord du cadre apparait une croix ou un camion. 

 S’agrandir ou se rétrécir. Les petits ronds 

sur le bord du cadre vous offre toutes les pos-

sibilités.  

Outils de traitement de texte 

Bordures de cadre 

Permet de colorier les fonds des cadres 

Permet d’insérer une nouvelle pa-

ge. Vos n° de page sont indiqués 

en bas à gauche. 

Permet d’avoir un aperçu de votre page 

Permet de zoomer sur votre page 

Permet de mettre au premier  

plan ou en arrière plan si vous 

superposez des objets 

N° des pages 

Quand vous intégrez  ou cliquez 

sur une image apparait une barre 

d’outils. Vous pouvez la redécou-

per, la retravailler. 

Permet de découper une 

image en suivant la forme 
Crayon magique. 

Enlève le blanc 


