МЕТОДИЧЕСКИЕУКАЗАНИЯ 
[bookmark: _GoBack]1.	Закупка учебников для школ г. Ярославля производится из средств областного бюджета единовременно.  Дополнительных средств  для закупки учебников в связи различными обстоятельствами  (перешли на другую программу,  ошиблись, заказали учебники не того автора и т.д.) не  выделяется.  Поставка учебников осуществляется  до начала учебного года, изменения (дополнения) заявки в сентябре-ноябре не допускаются.
2.	Количество заказываемых  учебников  должно соответствовать  количеству  учащихся (+ 5  учебников дополнительно   в расчете на  увеличение контингента в массовом классе, +2 в классе учащихся с  ОВЗ).
3.	Образовательные учреждения (OУ) заказывают учебники строго в соответствии с учебным планом.
4.	При наличии в заказе учебников, рассчитанных на две параллели, например, на 5-6 класс, заказываются учебники только на одну параллель, на тот класс, учебники на который закупаются в  данном году.
5.	При заказе необходимо  указывать учебник, входящий в ту  учебную  программу, по которой   занимаются обучающиеся данного образовательного учреждения, т.к. авторские коллективы могут практически совпадать,   например,
       Климанова Л.Ф., Горецкий В. Г., Виноградская Л.А.  Литературное чтение («Перспектива»).
Климанова Л.Ф., Горецкий В.Г., Голованова М.В.  Литературное чтение («Школа России»).

6.	При формировании заявки на приобретение учебников для старших классов необходимо учитывать профиль обучения и уровень изучения отдельных предметов (согласно федеральному перечню учебников (ФПУ) учебники для обучающихся 10-11 классов разделены на учебники базового и углубленного уровня. Количество заказанных учебников должно соответствовать количеству учеников  по каждому профилю обучения.
7.	При формировании заявки для 11 классов учебные планы образовательных  организаций допускают изучение отдельных учебных предметов: «История» ИЛИ «Россия в мире», «Биология» ИЛИ «Естествознание». Необходимость в закупке двух учебников по одному предмету отсутствует.
8.	Не допускается заказ учебников: - одного учебного предмета разных авторов при наличии одного класса в параллели;  - учебных предметов, изучение которых не предусмотрено учебным планом (например, «Экология», «Право» и т.д.)
9.	При формировании заявок на приобретение учебников по истории  (История России, всеобщая история)  необходимо выбирать учебники, хронологические  рамки которых соответствуют концепции историко-культурного стандарта.
10.	В ходе формирования заявок следует строго учитывать наполняемость библиотечных фондов учебников.
11.	Не допускается задержка ввода данных заявки своего ОУ в систему АСИОУ.  
12.	Необходимо иметь ввиду, что заявка каждого ОУ анализируется  сотрудниками Департамента образования области и по отдельным учебным предметам  количество учебников, указанное в заявке,  может быть скорректировано.
13.	Сформированный заказ  размещается на сайте Городского центра развития образования с целью проверки  образовательными учреждениями своей  заявки (www.gcro.ru) и/ или направляется по электронной почте в ОУ для проверки. В случае выявления неточностей в заказе  следует  обращаться  по телефонам, которые будут указаны  в сопроводительном письме.  Если замечания по заявке отсутствуют – СООБЩАТЬ  ОБ ЭТОМ НЕ НУЖНО, отсутствие обратной связи в этом случае означает, что  с заявкой данного ОУ все в порядке.

