
 

 

Guía para utilizar Google Hojas de cálculo 

Para realizar la actividad 2 

Ingresas a tu cuenta de correo de Gmail y después  das clic en el menú de opciones y ahí se busca 

y selecciona  Hojas de cálculo.  

 

Posteriormente eliges el signo de +, que indica crear un nuevo documento en hoja de cálculo. 

 

 

 

 

 

 

 



 

Posteriormente se debe ingresar al Módulo 1, en la plataforma de Prepa en Línea SEP.   

Entrar a la actividad 2 y seleccionar con el mouse  los datos de la tabla.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[Escriba una cita del documento o 

el resumen de un punto 

interesante. Puede situar el cuadro 

de texto en cualquier lugar del 

documento. Use la ficha 

Herramientas de dibujo para 

cambiar el formato del cuadro de 

texto de la cita.] 

[Escriba una cita del documento o 

el resumen de un punto 

interesante. Puede situar el cuadro 

de texto en cualquier lugar del 

documento. Use la ficha 

Herramientas de dibujo para 

cambiar el formato del cuadro de 

texto de la cita.] 

Después de seleccionar los datos 

de la tabla, das clic derecho en el 

mouse  y eliges copiar.  



Regresar al documento en blanco en  la Hoja de cálculo de Google.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al estar colocado en una celda, 

das clic derecho en el mouse  y 

eliges pegar.  

Como los datos son de color 

blanco, se visualizará así 

Aparece el siguiente icono, en el 

cual se le dará clic al triangulo 

invertido 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al darle clic al triángulo invertido , se 

despliegan 2 opciones, seleccionar : 

Pegar sólo valores 

Entonces ya se podrán visualizarán los 

datos .  



Posteriormente hay que realizar la resta,  de Hogares en México que cuentan con computadora - 
Hogares en México que cuentan con conexión a Internet = “Hogares en México con computadora, 
pero sin internet”, 

Siempre al iniciar una ecuación se debe escribir el signo de igual (=) de la siguiente manera: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Posteriormente colocamos el 

mouse en los primeros datos a 

restar.  



 

Después de seleccionar el primer dato  Hogares en México que cuentan con computadora, y 

después colocar el signo de menos o resta, tal como se presenta en la imagen: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Y finalmente después del signo de resta (-) se selecciona el dato 2, Hogares en México que cuentan 

con conexión a Internet.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Al dar enter o clic quedará el resultado de la resta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para que todas las celdas se puedan restar, se debe colocar el mouse en el cuadrito  azúl que 

presenta el resultado de la resta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Elaboración:  

Sandra Hernández Mora 

Asesora virtual de Prepa en Línea-SEP 

Con el mouse seleccionamos 

hacia abajo,  para que copie la 

fórmula.  

Finalmente quedarán con la 

fórmula de la resta todos los 

datos.  


