Organiser une visioconférence depuis I'ENT Arséne76

Accueil

r— Il faut d'abord ouvrir une session sur I'ENT, aller dans la rubrique
Bureautique en ligne "Services personnels” et ouvrir I''Agenda personnel"”.

Rubiques Prendre connaissance du message relatif aux visioconférences en haut de
I'agenda :

Etablissement

Services personnels Information concernant les visioconférences : tous les participants peuvent rejoindre la visioconférence quelques minutes avant 'heure de début prévue

« 15 minutes avant pour l'organisateur de la visioconférence,
o 5 minutes avant pour les invités.

Agenda personnel

Annuaire

Il faut créer un événement dans I'Agenda a I'heure souhaitée de la visio en double cliquant
sur la case correspondante afin d'afficher la boite de dialogue suivante :

Objet (*)

| D ' © Nommer I'événement
A4
Date de début (*) Date de fin (*)
19/01/20210930 | @ G 19/01/20211030 | [@ G ® Coche I'option "Ajouter une visioconférence"
Evénement sur la journée
Invités (250 maximum) ® Vous allez ensuite désigner les participants.
=| a) S'ils sont peu nombreux, saisir leur nom, un a un

Recherche avancee dans le champ "Choisir une valeur"

outer une visioconférence ?
b) S'ils sont nombreux, en particulier, s'il s'agit d'une
classe ou d'une partie de classe, il faut cliquer sur le

bouton "Recherche avancée" :

+ Plus d'options

Etablissements Grnu;e. Tout 'ENT

..
..

Ajouter un ou plusieurs établissements a la recherche (*) .‘.‘
e
CLG-IRENE JOLIOT-CURIE-LE HAVRE (0761699)) X ", “,.---Il--ll-l-------..% -
e ettt T = Cocher "Eleves" dans Profil
ws® ‘o,
_____ T, . H " " H 4
Nom et prénom Niveau e r——————— = Cliquer sur "Groupe". Une liste déroulante
L3
. n = n [T I
------ Etablissements" apparait :
Profil ‘.-"" Seus-niveau Groupe sur lequel effectuer la recherche (*)
. T‘u?" X
Elove Etablissements
Parent
Enselgnant Matiére enseignée

Non enseignant

e - Cliquer sur la petite fleche pour faire apparaitre

Fonction

les noms de colleges liés a Arsene76.

Joliot est en téte de cette liste. Cliquer dessus,

puis sur "Groupes pédagogiques", sur

"Classes" et sélectionner la classe visée dont le
[omwtr | nom doit s'afficher en gras :

0
s
5
.

Discipline de poste

Etablissements n
CLG-IREME JOLIOT-CURIE-LE HAVRE \_E-’?,bﬂ 699)) - portail courant

Groupes pédagogiques R
o
.
Classes e
.
.

3 CHAM
31 Mathematiques Gr1

31 Mathematiques Gr2



- Descendre tout en bas du formulaire de recherche pour trouver le bouton bleu "Rechercher"
puis cliquer dessus pour faire apparaitre la liste des éleves de la classe ciblée :

Nommedlélémentsaﬁkhél REd:e-r‘c-I'\er ................................................ = Régler ||afﬂchage é 50 pour avo”_ |a ||Ste
50 -*‘ ------------------- Y
| i [ —— compléte
ffichage de [4lément 1328 5ur 28 &léments  __,.ae®®tTT -
e RSB e - dans "Actions", cocher "Noms" pour
D Nom __.:-'FT'eme %  Profil 2 Etablissement principal 7 . Lqannnmetttt
R S e sélectionner-toute’la classe
.......................................................................... OU
D ABDELBAKIR Yanis Eleve CLG-IRENE JOLIOT-CURIE-LE HAVRE (0761699)) - COCher un é un |es noms dléléves
D ALLAIS Owen Eleve CLG-IRENE JOLIOT-CURIE-LE HAVRE (0761699)) 7 . .
. concernes par le visio
D BACARI Maélys Eleve CLG-IRENE JOLIOT-CURIE-LE HAVRE (0761699))
I:‘ BELLONCLE Gabriel Eleve CLG-IRENE JOLIOT-CURIE-LE HAVRE (0761699))
I:‘ BIDOIS Marie-Anne Eléve CLG-IRENE JOLIOT-CURIE-LE HAVRE (0761699))

- Terminer la procédure de sélection de vos participants en cliquant sur "Valider"

IE‘ Nom 5 Prénom $ Profil 3 Etahlissementprin:ipal

-
-

ABDELBAKIR CLG-IRENE JOLIOT-CURIE-LE HAVRE (0761699])

ALLAIS CLG-IRENE JOLIOT-CURIE-LE HAVRE (0761699])

BACARI CLG-IRENE JOLIOT-CURIE-LE HAVRE (0761699])

— e - Lo L T L T

. : . Ajouter ou modifier un événement
Finaliser I'organisation de

visioconférence en cliquant sur le bouton gpjer (4
bleu "Enregistrer"

| Visio 3E1] |
Date de début (*) Date de fin (*)
‘ 19/01/2021 10:00 ‘ ® ‘ 19/01/2021 11:00 ‘

[ | Evénement sur la journée

Invités (250 maximum)

Owen ALLAIS X Maélys BACARI X Yanis ABDELBAKIR X

Choisir une valeur
Recherche avancée

Ajouter une visioconférence ?

s Pour permettre au plus grand nombre de bénéficier du service dansles X
K meilleures conditions, le nombre de participants est limité a 70 par
K visioconférence et la durée est limitée a 180 minutes.

* + Plus d'options

Annuler Enregistrer
'.. .
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