EN
ACADEMIE
DE VERSAILLES

faberey

Votre activité va bientot commencer.
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ACADEMIE Mettre en oeuvre un webinaire
e avec Ma cl@sse virtuelle

SRATCIENY

Durée : 3 heures synchrones a distance

Descriptif :
Cette formation-action permet de savoir utiliser une activité Ma cl@sse virtuelle (Via) de maniére
avanceée pour organiser, scenariser puis animer des webinaires en mobilisant toutes les possibilités

de la plateforme.
Toutes les étapes de la mise en place d’'un webinaire seront abordées de la préparation a la

retransmission.

Ressources de formation associées
Déroulé : organisation sur 1 ou 2 semaines avec deux classes virtuelles de formation d’'une durée

de 1h30 chacune
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EN
ACADEMIE
DE VERSAILLES

faberey

METTRE EN OEUVRE UN WEBINAIRE
AVEC MA CL@SSE VIRTUELLE
212
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EX
ACADEMIE

DE VERSAILLES Programme
1- Créer et paramétrer 'activite
2- Inscrire les participants
3- Inviter les participants
4- Déeposer les supports et préparer la salle
5- Editer I’enregistrement
: ///
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ETAPE
02

Préparer
I’activité

4+ Créer et paramétrer
la salle.

4 Inscrire les
intervenants comme
animateurs.

4 Inscrire, inviter les
participants.

4+ Réaliser et déposer
les supports,
(préparer un
sondage).




EN
ACADEMIE
DE VERSAILLES

faberey

1- Comment créer une activite ?
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EX
ACADEMIE

oe versaillss CREER UNE ACTIVITE « Ma cl@sse virtuelle »

fderey
Egalitd
Fraeermnits

Vous avez un parcours sur m@gistere et le webinaire
s’adresse uniquement aux personnes inscrites ?

T — R
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EX
ACADEMIE

DE VERSAILLES Créer une activité « webinaire »

[ -".I‘:'C ri;;
Egalitd
Loty

Vous avez un parcours sur m@gistere et le webinaire

J OUI s’adresse uniquement aux personnes inscrites ?
— e ————————

T—

Plateforme M@gistéere

<= Ajouter une activité ou une ressource

Alouter Jne ac: « i DU Une FessDUrce X |
;p;- Out] externe
' e moduie V' wous permet de e Jes
a Paquutegs STORM rencontres en dasse virudle smdwone ot
. Fartage de Sichie™s c'ehanger an dret ! Foide de 3 woid et 12 i

Wedo 2our 2 JDes classes 3 distance en temps

: R ried < Das dunions JDes rendonires poarkes
? Sondage v Jx 3 équ pes Do butaat«Des sEMind res
o) 1ee o
I - i e I Ccutll cermet oe grer des sous groups de
wawvo kL carrater, 3= pomzger zon dcrar,
L&i VIE - Actving c'I=gorenprézemer drs ccoments e
o c'thanger 23r 1D vo xndeo.
“ ot LCption « Irscription des paUdpants » sous .
SEeLAURCES e, O a0 ing e uel e L e [

T 1S 20 eniote Je lis sy C onkser

Doszker Sulner stigusirent svse e droils die o lre

& Euqustie s ace Moodhe puar L sSlectine de Foplon
< lraaripiin e eliguy >
Etiquatie
pédrgogique LD Sectinn « Faramitres de sessio » weus
5wy femnmet ae naraméires ‘e Ty“fmn' des
S
- rencamtres ef Ia dispon bil 24 de ces Sarniers
h Lhwe [oUr wos .IWN"-\I'.E
Ma rguaur NZ Léditan et la modficaton des

A 3w ce ek .
bl ! enreg s remams dofvent se Talre dans
= Pasy lerviro-reme1t Vo,

w Fagomage IMS
Contert

—pE=E B
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EX
ACADEMIE

DE VERSAILLES Créer une activité « webinaire »

( -".I‘:'C ri:;
Egalitd
Loty

Vous avez un parcours sur m@gistere et le webinaire

) H " . ?
/ OUI s’adresse uniquement aux personnes inscrites 7 x NON

00—

T—

Plateforme M@gistere

<= Ajouter une activité ou une ressource

Alouter Jne at: « o DU UNe F2ssDUrCe x|
o O-tlcmerne
) L Moduie V3 wous penmet de arde” Jas
t Paquutegs STORM rencontres en dasse vimudle swidwone a8

Wl Fartage de Schies c'bchanger an d et § Toide cde 3 woix et Iz ,

o WCdo our ZJDes classes S distante en temps
S Quesuonnare
o ried «Das dunions JDes rendonres poar kes

f4 Sondage v Jx 3 équ pes Do butaat«Des sEMind res
e
V lew
L'cutll cermet oe glrer des sows groups de
I  +] i viz I ¢ 4
wavo L carrater, 32 pamager zon dcrar,
i—ﬁ VIE - Actving c'I=gorenprézemer drs ccoments e
aeMpute
= STEAhInger 231 12 Yo XA de0,
= . . .
LCption « Irscription des paUdpants » sous
1
SECLAURCES e, 5 a0 ing e ue! e L e
T 1S 20 eniote Je lis sy C onkser
Doszher aulner stiqueirent svs e droits die wolre
4 3 [ ‘Dol
& Etinatte s ace Moodhe guar g s&lectioe de Foplon
< aariptive s etiguy >
Etiquatie
pedegonque LD Sectinn « Faramitres de sessions s wous
. enmct ae Darametres ‘errrgistroment des
} R F D
. rencontras ef Ia dispon bil o2 de ces Serniers
h Urwre [OUF WOS Apprecants
Ma rquaur N3 Lédivan et la modficayon des
' 3vwarCe et .
e anreg-remems dolvent se falre dans
= Py lerviro-reme1t Vo,
w Fagomage IMS
Contert
4

Plateforme Ma cl@sse virtuelle

Ma cl@sse —— ﬂ
Virtuelle w—

ALLLER A O v W Sk Pk 0 Wrrevesen

MINVIA
J Mes leng radides
Frp O LA ISR O SONMLOEON & BeA0Rr D0 peoty
Meusimm 9
Hes cimess B hocks & won 3ke perww e .
Mas g2
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EX
ACADEMIE

DE VERSAILLES Créer une activité « webinaire »

n'.'lll"-\’. ﬂ':’
Egalitd
Fraeermnits

Vous avez un parcours sur m@gistere et le webinaire

, : : e D
J OUI s’adresse uniquement aux personnes inscrites 7 x NON

Plateforme M@gistere

<= Ajouter une activité ou une ressource

Alouter Jne ac: « i DU Une FessDUrce X

-

Ot
oy O-tlcserne

e module V3 wous permet de rde” Jas
ﬁ Paquutegs STORM renconres en dasse virmud e swidhrone a0

Fatage de Schies c'thanger en drex ! Taide de 3 woix et 2

Wedo our s «Des classes d distance en temps
Lesuennart
el ried <Das dunions JDes renconires poJr ks

& BT ¥
- ( g ".

Sondage v Jx 3 équ pes Do butaat«Des sEMind res
ke
lew
Jcutll cermet e grer des Sows groups de
o vl
wava L carrater, 3= paager zon dcar,

ViE - Actvid
aeligute

c'Imgoncrprézemer drs ccoaments e

c'thanger 23r 13 Vo xdeo.

aE , . .
CCpUon @ Irscription Jes paUdpants » sous
|
SEeLAURCES e, s ing e uel e e
ES3d
i s o0 enione Je lis sy O oniser
E Daszier auloer sligueirenl v e droits de vo e
) Moo la sélectine: de Moplo
& Etinatte s ace Moode par La s lectioe de Foplon
< mariptive a0 eliguy >
g Etgustie
W pedegopque LD SeTtnn ¢ Faramitres de se5sio0e » waus
' A cemnnct ae narameires ‘et ’I’aﬂfmﬂ' des
Wi
rencontres of la dispon Dl o2 de ces Serniers
Ii Lhwe FOUr wOs Apprecants
Magaur N3 Léditan et la modficaton des

I e et .
! enreg s remams dofvent se Talre dans

= Pasy Merviro-remet Mo,

w Fajomage IME
- Contert

—pE=E 5N

Plateforme Ma cl@sse virtuelle

Ma cl@sse o ﬁ
Virtuelle we——

ALLLER v L v W s Pod ) Wrevemen

MIONVIA

J Mes lens radides
Mo it O LA IRFRTI O SOAML 00N & BAORr 000 perty
T — © Dok e Sembions el + Qs e atie
Moo recamess ) Aok & won ylrke oot -
MHas p2h
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EX
ACADEMIE

DE VERSAILLES Creer une activité « webinaire »
1 ' Cliquer sur = Créer une activité
&S
Ma cle
Virtuelle =

NON VIA
o° Mes liens rapides

Mot activitds

Mes contenus

Mes messages
Son peafil
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ACADEMIE , < egx -
DE VERSAILLES Creer une activité « webinaire »
1 ' Cliquer sur = Créer une activité
N
Ma cl@sse -
Virtuelle Wibinaires =

NON VIA

00 Mes liens rapides

Mot arthités O Refaire fassisiod de conficuration @ Modifier Moo profi

Mes cortenus © Comancer de "assistance technious | + Qder ure activié

Mes messages ) Axéder & mon activité persconelie
Son prafil

Renseigner le titre, la date, I’heure
de démarrage et la durée :

S
Titre
Titre : | l J Permanente © Périodicité B
Date : Heure : 17:56 (hhimm, 24h) Durég : 100  (hh:mm)
Date T Durée

Heure de démarrage
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ACADEMIE , L . -
DE VERSAILLES Creer une activité « webinaire »

}) Mode audic
3 Effectuer les

1 Cliquer sSur + ! réer une gctiVité — réglages adaptés - Maode - g-n Voix par Internet

:

Lien personnalisable — hupsyjcamslie.phm.educaton.gowis
IvfEckpangl 8l
Ma cl@sse — S L Droits d’acces—> e aaceis: rucio oé
Virtuelle ehinaires e % ] Mot de passe ¢'accés publique :
acoen e (Mot de passe éventuel)
Invitations
P Mes lienw: rapicdes £ Envoyer | invitation aux participants
Mos acthitds automatiquement
g Demander une confirmation de disponiilita
" aux utilisateurs sélectionngs
Son prafil 1 hourn ant
] ] , Enregistrement unifié —
Renseigner le titre, la date, I’heure L ¢ aut " Mode d'enregistrement : unific
de démarrage et la durée : ancement automatique e Bl
A s e
Titre el Droits d’acces — .. Ba
Public Expiration :  auwcune expiraton 6
l ! Public uniquement ‘
Titre: | | Permanente © Périodicité B ﬁ Options avancées \ 4
Date : CRUELTS Rl ETPL>L Heure : 17:66 (hhimm, 24h) Durég : 100  (hh:mm) Webinaire — Tpadt [omr0
activité : [ webinaire
T o Afficher les participants
Salle d'attente : Ne pas utiliser %]

Date Durée

Profis multimédia . Quaine aevase |

Heure de déemarrage Activité sécurisée @
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ACADEMIE . . -
DE VERSAILLES Créer une activité « webinaire » m

Des questions ?
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EN
ACADEMIE
DE VERSAILLES

2- Comment inscrire les participants ?
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ACADEMIE . o ] ]
DE VERSAILLES Inscrire les participants nominativement
Droits d’acceés a régler sur_> 1 | Cliquer sur « ajouter / retirer »

Putlic

‘1 Participants (4)

Message a tous Envoyer invitations... B Ajouter / retirer

Rile  Nom, Prénom Requ [ lu Risponible Téléphone Massage Configuration Test de connexion
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ACADEMIE . - . . .
DE VERSAILLES Inscrire les participants nominativement
P
Frarerie
Droits d’accés a régler sur 1 | Cliquer sur « ajouter / retirer »
Putlic
4 Participants (4) Message a tous Envoyer invitations... & Ajouter / retirer
Rile  Nom, Prénom Recu / lu Risponible Téléphona Massage Configuration Test de connexion
2 Ajouter / retirer des participants X

Utllisateurs disponibles (294388) :

Veulllez effectuer une recherche. |Mtilisateurs asenciés (4)

Recharche Ries: L I 4
I,utlllsateur . Franc. Anne-Cecile (anne-cecila franc@ac-v... n
— souhaité | Tarassenko, Alexis (alexis larassenko@ecv.. B - N 5 Do

T I g

Sélectionnez-le et cliquez sur

*J

un invité (Guest)
Erlrar les counrals dess ul s lams & aoular (sdpanas par des
point-virgules|
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ACADEMIE . - . . .
DE VERSAILLES Inscrire les participants nominativement
P
Frarerie
Droits d’accés a régler sur 1 | Cliquer sur « ajouter / retirer »
Putlic
4 Participants (4) Message a tous Envoyer invitations... & Ajouter / retirer
Rile  Nom, Prénom Recu / lu Risponible Téléphona Massage Configuration Test de connexion
2 Ajouter / retirer des participants X

Utllisateurs disponibles (294388) :

Veulllez effectuer une recherche. |Mtilisateurs asenciés (4)

Recharche Ries: L I 4
I,utlllsateur . Franc. Anne-Cecile (anne-cecila franc@ac-v... n

— souhaité | Tarassenko, Alexis (alexis larassenko@ecv.. B - N 5 Do
T FE D R -

Sélectionnez-le et cliquez sur

*J

un invité (Guest)
Ou co"ez IeS Ea'l:‘:;:;‘lte«:: rals des ull s lows & aoular (Bdpanas par des
courriels et — |

cliquez sur  — [
V" Enrcgistrer
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ACADEMIE . - . . .
DE VERSAILLES Inscrire les participants nominativement
P
Frarerie
Droits d’accés a régler sur 1 | Cliquer sur « ajouter / retirer »
Putlic
4 Participants (4) Message a tous Envoyer invitations... & Ajouter / retirer
Rile  Nom, Prénom Recu / lu Risponible Téléphona Massage Configuration Test de connexion
2 Ajouter / retirer des participants X

Utllisateurs disponibles (294388) :

Veulllez effectuer une recherche. Itilisateurs asenciés (4) 3

Recherche Ries| L 1 L
:,?etcfll]er;:hez > P ————— ™
utiisatieur Franc. Anne-Cec e (anne-cecila. franc@ac-v. . n . .
~ SOUhaité |'Tmmm.Nomm.lammv.. s " " s = no <4+ A“ttrlbuez Il.Jlrle
(@ role souhaite :

T S

2 Participant

Sélectionnez-le et cliquez sur

= 2. Animateur (pour
les intervenants)

un invité (Guest)
Ou co"ez IeS Ea'l:‘:;:;‘lte«:: rals des ull s lows & aoular (Bdpanas par des
courriels et — |

cliquez sur  — [
V" Enrcgistrer
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EX
ACADEMIE

DE VERSAILLES Inscrire les participants nominativement

( -".I‘:'C r‘ :;
Egalitd
Fraeermnits

Droits d’acces a régler sur

Putlic

‘1 Participants (4)

1 | Cliquer sur « ajouter./ retirer »

Rile  Nom, Prénom Recu / lu

2 Ajouter / retirer des participants X

Message a tous Envoyer invitations... B Ajouter / retirer

Risponible Téléphone Message Configuration Test de connexion

Utllisateurs disponibles (294388) :
Veulllez effectuer une recherche. Itilisateurs asenciés (4) 3
Recharche Roles| L. 1 &L
:,?etc_:lljer;:hez > R —————— Y
utiiisateur Franc. Anne-Cec e (anne-cecila. franc@ac-v. . n . .
—~ SOUhaité |Tmmm,mmm.lammv.. s " [ no <4+ A“ttrlbuez |l.J|’|e
T mu ——— o] role souhaiteé :
2 Participant
Sélectionnez-le et cliquez sur—=] (ne peut pas se
hall connecter en
amont, ne peut
pas déposer des
documents)
2 Hote (un seul
Ajouter un invité (Guest) possible, par défaut
Ou COIIeZ |es ::';l:‘::.:rl;”::l ale dess ull s loms & ajoular (S4panas par des 4 |e créateur, a tous
g —y les droits
courriels et — | )
cliquez sur  —[C X A
¥ Envegisre Validez les
modifications —
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ACADEMIE . . . . .
DE VERSAILLES Inscrire les participants nominativement m

Des questions ?
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EN
ACADEMIE
DE VERSAILLES

3- Comment inviter les participants ?
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EX
ACADEMIE . .- . . .
DE VERSAILLES Inviter les participants avec un lien public

t’ -'!.n"-'C 71':’
Egalitd
Fraeermnits

Effectuer les
reglages adaptés :

N
Virtuelle Webinaires TS P Acces & lactivité
DETAILS DE LACTIVITE . n
https://evirtuelle.phm.education.gouv.fr/
= Retour IviSpkpwghAl
MON VIA
el @ préparation master classe lecture % Supprimer @ ModMer 4 Dupllquer @ Rappert broit d'acoes :  public Qf_
Mes activités Le mercredi 06 mai 2020 de 13:00 3 Mot de passe d'acces publique :
14:00
MES Sorems Hite : Anne-Cecile Frame
Mes messages ‘ B Moyter un meseaqe de prfsantating
Mon srafil S
Ma cenfguration
SUPPORT
Téérhargements 9 Enregistrements {0/0) O Rafraichir
0 1inYy 2 pas detrecistrement pour cobis acthats
Q Enregistrements
Récupérer le lien public a partager Mode d'enregistrement : untic B
2 iol © Automatigue  Manuel
par courrieil. Droit d'accés par défaut pour les
™ gnregistrenents :

“utlic ) Q*—

Expiration : Aucune expiration |4 €
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ACADEMIE i . . i . .
De VErsAILLES  [nviter des participants inscrits nominativement

(-"Il:tri:;

&

Egalisd
Frarerie
41 Cliquer sur <JCESNELEN
N
Ma cl@sse w
Virtuelle T

o Fove P il \artnnnll ‘vt €) Bmion

DOINLL DB TMIE

L L S

RO VAL

[gl PR tion ey clyssbeches M Caprem PN B oy @ e

e Momodel 20 B ard? 72N O v

AT

Pl o L

Lo wmmnrmd O sned 31I78 & D108 4 M3 00 P Smtar

e 1 e Cardn Frave A oowue oot 137)
B A0k n v X Do # riradk e n iy Yoo
Moy v ooy
Wor ol

Wy ol ay

Q Possgbdnamecds OUT)

Tidu e
© 7 Wy g Crreegirwors e e i

O oK TPt

[ Lomiinioien ol I T Sélectionner les destinataires

= 2 souhaités :
&

Ewoyer l'invitation &: v Sékctiomer toss ¥ Sdectionner 3ucun

P, PR - [ )6/05/2020 12h01 Franc, Ame-Cedle - B8 06/05/202) 12001 M B - 8 06/052020 12001
Pl assiic - B 00/0%2020 121101 Ti i - B 00/03/1020 12001

Envoyer l'invitation aux irvités sélectionnés suivant : Largue de ['iwitation | YN

Aucun irvité dans cette adi

Message persornalisé (Optionnel)

3 | Rédiger éventuellement
un message personnalisé —»

4 Cliquer sur « envoyer l'invitation » E |
Y

Délégation académique au numérique éducatif - dossier e-formation



ACADEMIE i . . i . .
De VErsAILLES  [nviter des participants inscrits nominativement

n'.'lll"-\’. ﬂ':’
Egalitd
Fraeermnits

LONSTERE
! .. D2 L EDUCATION
b — ] NANMONALE

Rappel: préparation master classe lecture

Bonjour Aane-Cecle Franc,

L,inVitati.On reg,‘ue est pers’onne"e Anne-Cecile Franc vous invite 3 vous joincre 3 cetie activité cui au-a licu lc 06/05/2020
et ne doit pas étre partagée. de 13:00 3 14:00.

Préparation a l'activité

Q Assistant de configuration o Assistance technigue
& Ajouter a mon calendrier
Acces Web

Pour accéder 3 I'activité, ciquez sur ce lien :

s o TR

https: //cvirtuelle.phm education.gouv.fr/Legin?PageZone=jt9UUr% 2fppeVidmulnSbPQY%: 3d% 3d&PaceSubZone=0%2f
QAsKKECY JSIWKOKS /DEQY0 3dYe 3d %= ShEUK % L i dtRSIOOVR FgNU 2 wWo3d % 3cRident=8E1 x% 2 tOr CZXHUYa2bnBOVND
X5% 2/ hsPUI25R Y AWDANS 1 MUY heSedalyv /f2a3)SOEXRYAYZhhanbyavRs=sAccihSeBxn /pawPAIX V% 3 3d

Atiention: Chague sciv e peut Stre errcgiam: Nerci de ne pas y eoéder s vous e voulez ms Slre erregistné, Ce coumiel peut contenin
voe irformaticne persornalies de connaxion. Ces informations re dovant pac étre

Délégation académique au numérique éducatif - dossier e-formation



E X
ACADEMIE : . -
DE VERSAILLES Inviter les participants

A fll‘:\’- 7 .':
Epalitd

34
Fracersiie

Des questions ?
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EN
ACADEMIE
DE VERSAILLES

faberey

4- Preparer la salle
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ETAPE
02

Préparer
I’activité

4+ Créer et paramétrer
la salle.

4 Inscrire les
intervenants comme
animateurs.

4 Inscrire, inviter les
participants.

4+ Réaliser et déposer
les supports,
(préparer un
sondage).




EXx
ACADEMIE . P
DE VERSAILLES Les fonctionnalités

Egalitd
Frremits

e n || -

Caméra Signes Document Pointeur

visuels laser

NEE
autonome

Partager les
documents

Niveau H ™ i %

z : Partage :
avance Annotations d’écran Ateliers

Réglages Partager |Partagerles
avancés ]lenregistrement] documents g

Webinaire




ACADEMIE ’ ’
|
DE VERSAILLES Reglages avances : le chat Réglages
A'..h'-\fﬂ':;
it /4
Fratenit avancés
Options et configuration 2
Connexion: excellente il a
Emission: <1 Ko/sec. -
E:t“pu?g:d olsec VjChatpubiic < Activer ou
ences s ms. Cochez cette case afin de permettre aux participants , .
d'envoyer des messages dans l'onglet « public ». désactiver les
Ces messages sont vus par tous les utilisateurs . .,
A connectés dans l'activité. _ Optlons souhaitées
1 Le chat d > 9 | Chatprivé <—
-/ Fichiers & Cochez cette case afin de permettre aux participants
S Audio Assistance télécharger de démarrer des conversations privées avec d'autres

participants. Ces messages ne sont pas vus par les
animateurs et I'hote de lactivité.

Q 0 < Puis cliquez sur
2 « appliquer »

-4 Réinitialisation du chat ppliq

Alertes et Parameétres

notifications multimédia Vous pouvez rapidement effacer tout le contenu du

module de chat. Cette suppression s'effectuera pour tous
les utilisateurs.

PP Y Réinitialiser le chat public <«——— Vous pouvez
FYFY / réinitialiser le
Acces a Affichage des Réinitialiser le chat des animateurs

l'activité cameras chat
Affichage indépendant

Utiliser une fenétre indépendarte qui prend en charge les
fonctions de clavardage de l'activite.

Vous pouvez ouvrir le

chat dans une fenétre
indépendante
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ACADEMIE , , < T
oe versaiLLes  Reéglages avances : parametres multimedia
frberis
;ﬁ::‘:i.rw *
. 4
®, o B3 L=
- 4
Options et configuration @ ’ D) rIE a B
Connexion: excellente Al" < Parameétres multimédia
1 Et_nlsslon:.d Ko/sec.
Reception: <1 Kolsec. Profil: Qualité de base
s
Diffusion
€ A
Parﬁrne,t;?s N 9 d Réception maximale: 112 Ko/s Diffusion: 37 Kols
muitimeadia . . g
< b _ R I <———Modifier
Fichiers a 15 Ko/s 150 Kols
télécharger
Options vidéo
Q a Resolution: | 1280x720WXGAH) v | Wiavance = Changer la résolution
g Note: une grande résolution demande des caméras
davantage a chaque ordinateur, ce qui peut
Alertes et Parameétres dégrader l'expérience.
notifications multimédia
Activation des périphériques
33 Activation: TMenvese - Chan_ger_le mode
L L Lorsque l'activation est manuelle, vous d’activation des
donnez les droits aux utilisateurs connectés | z
Accés A Affichage des d'activer leur caméra et leur microphone. lis cameras
l'activité cameéras sont ensuite libres de les activer ou non.
.
Proposée K Automatique v

Lorsque l'activation est proposée, le
systéme invitera chaque utilisateur connecté
a activer ses périphériques voix et vidéo sl
a les droits.

Lorsque l'activation est automatique, chague
utilisateur connecté recoit une demande afin
de vous permettre d'activer a distance leurs
périphériques voix et vidéo. Si l'utilisateur
autorise votre demande, vous pouvez
directement gérer a distance l'activation des
périphériques a méme les droits dans la liste
des utilisateurs connectés.
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ACADEMIE
DE VERSAILLES

I '?-Y 7

Egalitd
Fraeermnits *

® |
mam
= A

= o &

A

Options et configuration

Connexion: excellente il

1 Emission: <1 Ko/sec.
Réception: <1 Ko/sec.
Latence: 5 ms.

™
Affichage des /™\ ﬂ
caméras < b
Audio Assistance tgggrgsrggr
by e
© >¢
Chat Alertes et Parameétres
notifications multimédia

PEIP Y
A I3

Réglages avanceés : les caméras

Réglages
avanceés

< Affichage des caméras

Emplacement

Emplacemen! des caméras duns 'injerace

2]

g =1 1]
(2]

Enhau du A droite du
document dozument

Sélectionner I'emplacement
des caméras

2

N

conten

Mode d'affichage

Afficher inm sede camér, dans Ia 2t de focuisar sur une
parsorna, ou l'encemtie doz caméras a la 1ols.

2l —

Caméra unique m"? N |

e

Vidéo-cxamen désactive
"’ <+«——— Mode examen

3 | Sélectionner le mode
d’affichage

4 | Appliquer pour soi -

ou pour tous
.

L'hite vol loules ws cuméras des

utd sataurs et eux na woient que ke caméra
de Imdta ainel qua eur cropra camirs. En

choisissant cette option, la caméra de tous
e wihgalaure € actvers sutomatiquament.

A'fichage pesonnal sé

] FPanmelire aux ulil sateurs d'individuellsmen. modifisr
eur d spositon d=s caméras.

| Apsiiquer o tous DI
Affichage incependant

Ltiiser une fendtre ndépenzante qui prend en charge
famchage de icutes les camires de l'actvie.

B« Affichage dans une autre fenétre

Affichage modulable
par chacun
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ACADEMIE ’ ’
DE VERSAILLES Reglages avances : alertes Réglages
{ i
B, am B7 £
Options et configuration @‘ __}.‘ r_—’_E .ﬁ. 9
Connexion: excellente il
1 Réception: <1 Kolses. S O

Latence: 5 ms.

-
Alerte et N\
notifications ¢ B

—,; M'avertir par une alerte sonore lorsqu'un utilisateur

¥ |éve la main
m 2 Activer ou désactiver

ﬂ

H

) ) Fichiers & I’alerte sonore

Audio Assistance télécharger -~

< Q et < utilisateur
® Do) R
— Afficher une notification a tous les utilisateurs lorsqu'un
Chat ngltieﬁrctzgfi:;s mm"%t(r’%s ¥ utilisateur rejoint ou quitte l'activité ?
Appliquer a tous

ﬂ 22 Activer ou désactiver

L PEP Y les autres notifications
Accés a Affichage des
l'activité cameras
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DE VERSAILES Réglages avanceés : acces
biberss g g - Réglages
et * avances
- 4
B @ aa B2 O[>
Options et configuration
Connexion: excellente il B
1 B e s O, & B B B
Latence: 5 ms.
S < Accés a |'activité
Accesa
I'activité < b | Verrouiler lactivite < Possibilité de
Audio Assistance I;'\auc%:/?t gouvel utilisateur ne peut entrer dans verrouiller I’ac CéS
Salle d'attente: | Aucune salle d'attente R
A a Tous les participants peuvent entrer
Q) 4 dans factivie. Ajouter une salle
Alertes et Paramétres m d’attente
notifications multimédia

PPN
PP

Accés a Affichage des
l'activité cameras

Délégation académique au numérique éducatif - dossier e-formation



ACADEMIE , , < N ORT
ceversailtes  Reglages avances : parametres multimedia | ¢
Libers: églages
{ i
. 4
®, o B>
- p
Options et configuration @ p L) rﬂ 'a' B
Connexion: excellente il < Paramétres multimédia
1 Emission: <1 Ko/sec.
Reception: <1 Ko/sec. Profil: Qualité de base
a
< Diffusion
Parﬁ.fne’tcri?s f \ 9 ﬂ Réception maximale: 112 Ko/s Diffusion: 37 Ko/s
muitimedia .| . g
< b R T <——Modifier
tgggrlffs a 15 Kols 150 Ko/s
Options vidéo
Q a Résolution: | 1280x720(WXGA-H) v | « Avancé Changer la résolution
g Note: une grande résolution demande des caméras
davantage a chaque ordinateur, ce qui peut
Alertes et Parameétres dégrader l'expérience.
notifications multimédia
Activation des périphériques
2L Activation: | Manuelle — Changer le mode
.L L Lorsque l'activation est manuelle, vous d’activation des
donnez les droits aux utilisateurs connectés | z
Accés a Affichage des d'activer leur caméra et leur microphone. lis cameras
l'activité cameéras sont ensuite libres de les activer ou non.
Proposée K Automatique v

Lorsque l'activation est proposée, le
systéme invitera chaque utilisateur connecté
a activer ses périphériques voix et vidéo sl
a les droits.

Lorsque l'activation est automatique, chague
utilisateur connecté recoit une demande afin
de vous permettre d'activer a distance leurs
périphériques voix et vidéo. Si l'utilisateur
autorise votre demande, vous pouvez
directement gérer a distance l'activation des
périphériques a méme les droits dans la liste
des utilisateurs connectés.
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ACADEMIE , . .
DE VERSAILLES Reglages avances : participants Réglages
e avancés

6.2 0

¥ Utilisateurs (2)

1 Clic gauche

Animateurs (1)

Anne-Cecll... (hote, moi] v v

Participants (1)

AC FR ) 4

Excellente _fl
<1 Ko/sec.
3 <1 Ko/sec.

5 ms.
O]

@D Ecrire un message...
(] Inviter & partager son écran Configuration audio
A Changer en animateur

i
© Eorcer la déconnexion...
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ACADEMIE , N -
DE VERSAILLES Reéglages avances Réglages
avanceés

Des questions ?
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E.E
ACADEMIE _ _
DE VERSAILLES A quoi sert le filage ?

A’. i I!‘:Y‘ 7 f
Epalisd
Fraeermnits

) JENE JENP &

Animateur/trice||Intervenant(e)s||Modérateur(trice)s

/i\C R
[ X ¥ J
faN

Connexion Débit Micro Webcam Conducteur Présentation Interactions

% = O 9
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EX
ACADEMIE

DE VERSAILLES Ateliers différenciés

( -"ln':’ﬂ ri:;
Egalssd
Loty

Créer un sondage

et le tester

Déposer différents

supports, les afficher,
utiliser le pointeur laser

Préparer un webinaire fictif ou réel

Atelier 4
Atelier 1 :.. ............................ ,‘- Atelier 7 Atelier 9

enmmsssssmssssEEEEEEEEEEEEEE .’ Atelier 5
Atelier 2 R L L L LR EREEEEEEEE " E E
et eeereeeeseenmmneereeeaas Atelier 8 Atelier 10
Atelier 3 ; :
JRRC LU TPECUTLCII TP LUTELTTE . Atelier 6
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EN
ACADEMIE

DE VERSAILLES Répartition des roles

faberey
Egalisd

Frarernite
Listez ici 'ensemble des personnes
constituant I’équipe projet avec
Pour ces trois réles, le droit a attribuer est « animateur ». courriel et n° de portable

Animateur/trice

Intervenant(e)

Modérateur(trice)
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ACADEMIE

-4 - Définissez une date
E:i,.VERSAILLES Retro p I annin g pour chaque action
f:'gd:':'.';‘

Loty

[ — —

Scénario Conducteur

S1
QQ Création de la salle Inscriptions

S2

‘QQ Préparation de la salle
S3
K& Communication (aval)
S4
Valorisation
S5
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ACADEMIE

DE VERS

( -.'lll:'c r‘;;
i
Loty

Heure

AILLES

durée

Construire un conducteur

Accueil

Clbture

Accueil des participants dans le chat - test des micros et
des caméras des intervenants

Présentation du programme, présentation des
intervenants

Synthése et informations sur la communication des
supports et de I'enregistrement

Musique ou diapo d’accueil




EN
ACADEMIE
DE VERSAILLES

faberey

5- Editer I’enregistrement
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ETAPE
05

Valoriser

+ Editer et
télécharger
I'enregistrement.

4+ Faire un montage
eventuel.

4+ Partager les
supports et
I'enregistrement.

<4 Valoriser les
ressources.

P

6\’



DE VERSAILLES ENREGISTRER UNE ACTIVITE E &
i;"‘;ﬂ nregistrer

@ Enregistrements

Mode denregstrement: wuirpe 45— Enregistrement multiple

Automatique © Maruel —
Drotd r ut res . 4 ~ &~ H
bkl bl Lancement automatique ou manuel Les réglages ont été faits en amont.

Public g Q\ i c
Droits d’acces

Expiration : Aucene expiation ) @

1 [Sil'enregistrement est manuel, cliquez sur
ry

Enregistrement X
Enregistrement inactif Puis sur
Modr::omultiple/dépan manuel @ _ 2

« Enregistrer »

Enregistrement

Enregistrement : :

i B et @ 3 Puis S,l:lr « Terminer »
et e pour I'interrompre
Durée: 8 secondes -
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EX
ACADEMIE

DE VERSAILLES CONSULTER LENREGISTREMENT

( -".I‘:'C r‘ :;
Egalitd

Editer

Fratersits enregistrement

@ Enregistrements

Mode d'enregsstrement :  Multple %)

Automatique © Maruel
Drot d'accés dar aéfaut pour les

enregistrements : _ ) Les réglages ont été faits en amont.
o @< Droits d’acces

Expiration : Aucene expiation ) @

20A0252782-FormationCV-CIF-niveau1 % Supprimer | & Modificr | Dupliguer | @ Rapport

Le mardi 15 septembre 2020 de 16:00 4 17:00 [&] Standard

Hote : Anne-Cecile Franc ‘ . 2 Utliseteurs connectés (0/18)
‘ Ajouter un message de présentation & cvirtuelle.phm.ecucation.gouv.fr/egtj6affyiv
: (Conler)

Q Enregistrements (1/1) Du B dimanche 13 septembre 2020 Au g samedi 19 septembre 2020 €y Refraichir
Titre Date de aréation Durée Expiration Acces 3 I'activité Télacharger Dupliguer Edition Visionner/ Exporter
Erreqgistrement #1  mardi 15 septembre 2020, 14:14 0:01:18 - 4 {738xpel34124 (Copier) i 2 X =)

T A

Lien public a partager

Les participants inscrits nominativement pourront
le visionner depuis la page de l'activité, ou grace
a l'invitation automatique.

Les invités uniquement par lien d’acces public si : ..
lacces public est autorisé Cliquez sur visionner / exporter
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ACADEMIE

DE VERSAILLES EDITER LENREGISTREMENT e
g‘:i» I’enregistrement

Q Enregistrements (1/1) Du [ dimanche 13 septembre 2020 Au B samedi 19 septembre 2020 € Rafraichir
Titre Date de aréation Durée  Expiration Accés 3 I'activité Télecharger Dupliguer Edition Visionner/ Exporter
Crregistrement #1  mardi 15 septembre 2020, 14:14 0:01:18 - & /738xpel34124 (Copier) i 2 X S

!

1 | Cliquez sur « Visionner / exporter »

2040282782 FormaticnCN-CIF-nwau

2 Lancezla lecture
et cliquez sur
« Mode édition »

Valider les coupures

14 Leciure terminéa 1

p B\ -‘f Mode édition

Déplacer la fin
Déplacer le début

3 Puis cliquez sur « Sauvegarder »
T—~—
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ACADEMIE z
)

DE VERSAILLES EDITER LCENREGISTREMENT Edqre

.’..v'.“-\’.'r.i:;

e, I’enregistrement
Cochez/décochez les
options souhaitées

S
< Options d'affichage
4  Cliquez sur « Options d’affichage » : | Afficher les événements de clavardage
Afficher les événements de clavardage lors du visionnement ou
—~ de I'exportation de I'enregistrement.

+| Afficher la liste des utilisateurs
Afficher la liste des utilisateurs lors du visionnement de

Optl s d'édition I'enregistrement.
> +/| Notifications lorsqu'un utilisateur rejoint ou quitte I'activité
Afficher les notifications lorsqu'un utilisateur a rejoint ou quitté
@ I'activité lors du visionnement ou de 'exportation.

- _—
d'affichage Exporter...

14 Leciure terminéa 1

p \ -‘f Mode édition
A S PG A S GGG |
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Ea
eI e EXPORTER L’ENREGISTREMENT

Giberts Editer
Egalitd -
Frtternicé enregistrement

€ Exporter I'enregistrament (01:17)

Stlectonnez ‘e du lee "ormals & pxperter:

Vidéo grand format (MP4)

[v; Format vicéo prévilégié, idéel pour visionnement D
sur ordinateur ou tatlotte.

L
Vidéo format mabile (MP4)
tions d'édition roaut
= RS ()
Audio seulement (MP3) f'\
@ (] Exportaton aucio comaranant I'ensembie du d »
contenu audible ce l'enregstremant. 9
Options < i B
daffichage EXponec... C I Iq Hez sur « EXpO rter 7 Les enpolctmons précédentes eux formats séeclionnés seront
pour demander le perdues.
té|échargement au Seule la plage active de I'enregistroment sera exportée.
format souhaité G Exoorte |
Q Enregistrements (1/1) Du g dimanche 13 septembre 2020 Au g samedi 19 septembre 2020 & Rafraichir
Titre Date de aréation Durée Expiration Acces 3 'activité Télacharger Dupliguer Edition Visionner/ Exporter
Erregistrement #1  mardi 15 septembre 2020, 14:14 0:01:18 - 4 {738xpel34124 (Copier) T b~ 2 X sl

Le lien de téléchargement apparaitra quand I’encodage sera terminé.
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ACADEMIE

DE VERSAILLES EDITER LENREGISTREMENT e
;ﬂgim I’enregistrement

Q Enregistrements (1/1) Du B dimanche 13 septembre 2020 Au g samedi 19 septembre 2020 € Rafraichir
Titre Date de aréation Durée  Expiration Acces 3 I'activité Télécharger Dupliguer Edition Visionner/ Exporter
Enregistement #1  mardi 15 septembre 2020, 14:14 0:01:18 - 2 /738xpel34124 (Copier) - 2 X >

A
Dupliquer

1 Cliquez sur « Accéder a I’édition »

Supprimer
& Edition de I'enregistrement
Modifiez le titre de I'enregistrement :
Enregistrement #1 < Modifier le titre
Définissez un hyperlien d'accés direct a I'enregistrement
cvirtuelle.phm.education.gouv.fr/eStj6affyiiv/ | 738xpel34i24 < Modifier le lien
Droit d'accés : [ Utilisateurs associés v | 38 ¢ Modifier le droit d’acces
Mot de passe d'accés publique :
L'enregistrement est téléchargeable : O <« Cocher pour permettre

_ le téléchargement
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DE VERSAILLES PARTAGER UN DOCUMENT 4
i;"‘;ﬂ Document

1 Onglet « présentation »

Cliquer sur « Ajouter gérer
des contenus »

lroomr de mon Importer cé mas Cn« ] Craor un rablaan
ordinateur contenus Via tlanc Ajouer Lne LRI
Saleprncpale Al 1| wete- 2 A 3 Aier 4| e 5
Comtenu (1 élément)
. activer-et-regler-son-micro
\ -
A Dacument POF - 0.25 MO - 27 sapiamive 7026, 15:16 Poic § [ ZL % 2 M

Permettre le téléchargement

Valider
|
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DE VERSAILLES PARTAGER UN DOCUMENT 4
i;"‘;ﬂ Document

@ Favoriser |'apprentissage & distance avec des ressources interactives H5P % Supprimer & Modifier = ¢ Dupliquer @ Rapport

Le lundi 08 juin 2020 de 17:00 3 18:00 Webinaire
Héte : Anne-Cecile Franc 4 Utilisateurs connectés (0/326)

. Ajouter un message de présentation & ovirtuelle phm.education.gouv.fr/adoufm9ajnja (Copier)
A

@ Enregistrements (1/1) Du @ dimenche 7 juin 2020 Au [ samedi 13)uin 2020 Q@ Ralraichir
Titre Date de création Durée Talécharger Visionner
Favoriser I'apprentissage 3 distance avec des ressources interactives HSP lundi 8 juin 2020, 17:00 1:05:15 3 >
i Documents et sondages (1) @& Afficher les sondages | Gérer e contenu
Titre Type Taille Nombre de pages Teélkécharger
@ Wetinaire-H5P Document PDF 2,11 Mo 11 3

T

Le document est disponible au téléchargement
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ACADEMIE

of versaites  EXPORTER UN RAPPORT DE PRESENCE

A f;':‘( TI::’
Egalitd
Fraeermnits

Pour une activité créée depuis Ma cl@sse
virtuelle, rendez-vous sur la page de l'activité. 1 Cliquez sur « Rapport » :

@ Favoriser I'apprentissage & distance avec des ressources interactives H5P % Supprimer & Modifier = ¢ Dupliquer | @ Rapport

Le lundi 08 juin 2020 de 17:00 4 18:00 Webinaire

Héte : Anne-Cecile Franc 4 Utilisateurs connectés (0/326)
‘ Ajouter un message de présentaticn & cvirtuelle phm.education. gouv.fr/adoufm9ajnja (Copier)

@ Enregistrements (1/1) Du f dimanche 7 juin 2020 Au @ samedi 13juin 2020 @ Rafraichit
Titre Date de création Durée Télécharger Visionner
Favoriser I'apprentissage 3 distance avec des ressources interactives HSP lundi 8 juin 2020, 17:00 1:05:15 3 [

2 Téléchargez le tableau associé (.xIsx) :

W svi
250 Mo}
Fale Vot anal Foad SeMMmire
O3 septemore 2020 a0 1S seprembre 2020
France
Sanere le 15 septambre 20 3 14 .26
JUMNIZE L B2 1 e meR SALYL Siverd Setebee-16 0021700
Héts _ieans, dane-Lic » o o o o o
Hom de I"ati ateu” ¥ Enal E]-:mmuiot F Micoptone EW'um ¥ Cavea'Nab E]Dccwnmtnnl:iuk.a E]Par.;«d‘krm ¥ CoomeionPeroir Y Tékéchangenment Clenogislienmen 4|
Al e race annececilefears @oeoorsailis fr 10 15801 o 0 L B9 (3 3 o
e Y e Y SR LT e T TR T W e 1,73 o C D 0 4 4 o

b Sommaire ToMps <8 SONEXion &N presance +
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ACADEMIE
DE VERSAILLES Pour conclure

faberey

Quels transferts ?
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EX
ACADEMIE
DE VERSAILLES Pour conclure

n'.'lll"-\’. ﬂ':’
Egalitd
Fraeermnits

Un parcours de formation disponible dans I'offre en autoinscription :

& Créer, préparer et animer une activité Ma cl@sse virtuelle s * http://acver.fr/focv
. -

v odect Fricercation S Na = fuse Ak b
elelolelelolololololololele]e]e]

U AL NTINTIC W

VSN M e W DSl Tade

CREER, PREPARER ET ANIMER
UNE ACTIVITE MA CL@SSE VIRTUELLE

Feruncdharge
vy e uratineke
v P e e e o

w Frlsanes coe eopoate
B s

BY counoriEr
B

ocs 0 MR > . o septamrbre 2020 -

OV NTE R e U 2 U0 ML v Dot v loee
ACCUEIL BN ly Na Me v Y % o
VIS 185 XNTOg 2 S - . Pt 4
v irArarer v e A riquras ° J i v 2 n ]
14 - 1% 7 18
vilmr awso s irNadi o v ambe . n .
B Ry a 2 L - 4
Yo T g alonman. of 1o e e ba. ) 2¢ »
v UrAe e TSI Ior de prdsen ot
& Masquer les Everements de type gobal
v Fatramarse U coniirercs en dec: & = Iasquer les fverements de type otegorie
v Crpm var un ek b alre @& L Masquerlos everements o type tours
PRESTNTATION £C YOTRE FORMATION @ S Masquer les Everements de type prospe
Cliam ¢ b O s Bolgeraw oo povvimi s - -
Core lomarion s vour perT et e U e une acde Mt e viraele 87 paare par 3% e M0 deag e e - 1 IMasquer les éverements de type Jtilseteur
Qe Ui v SITETESEVELGR NN R TROAC 4T P0G I M Do s 0T Do G A s Tainy a J
A L L T
* xelfooralzo
; “u‘um'.‘ r
W) Obgectl - Sovir cria. pripmer starbrer une ecthvid N S8z vitusd Frask ow srancle de rrariire & e !
o Feamewhangaca touar dec sctiilie N o con witus » Anwirw
[ y
v kowabehz oo s Fpon Baler de g sipasion & L feomaden zﬂ--h- 20 5 3 GRbandt 4 fanatan dac hacsing ! '
Wi imie e i Sveredts v ieky Peeh
2 ki v Npea Rlgr "M s hvas i ole
ORI
@ o assatal.e chime POpen Radgs “Ari-ser urw clace wid.ols: UELLLS COMPETENGLS SN TRAY DANS CE PARCOURS 7
(R
@ W osarabs obost ¢ ROpen Badge “sriserure tysys vie ele PIC: betpatiapp. pbofrd
raret Imecapr s s irabddie e dn v ol s caar Actangne dane dwwes entrces ldh --p'fdn SN U e

¥ Pad wiknce b fremedon pofeaoinds d2O0n porcuz ¢ srruTere:

Colaborer alars omn e e o codesn g m, cng aeatinne tes rrou annnea, st earaar ten, e b e, o guioe

dpaancrs.
' PARTICIPANTS Adaptu: ha docare st d bour firaltd : pour permaetire, lecl te- eturcadrer St bat o deo clearx czmeobe

) Lhar devpenticicemnm
b Carimthn v

NDGLe

WPl e europden des Compiaence numisisnes

L o N B e P
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E N
ACADEMIE
DE VERSAILLES

Libereé
Egaiiis
Fralernrié

HAUTS e

OU

expertise
numérique

support- € formation@ac-versailles.fr

Réalisation :
Anne-Cecile.Franc@ac-versailles.fr
Formatrice académique

Coordonnatrice du dossier « e-formation »
DANE de ’'académie de Versailles
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