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Affiche sous Word 
On crée un document A4 portrait avec marge personnalisée de 0,5 cm partout 

  

 

On valide la fenêtre, les marges sont devenues petites. Pour afficher la règle : 

 

Marge de 0,5 cm 
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Insertion image > cet appareil… 

 

On va dans le dossier où est stocké l’image bleue 

 

On clique sur « insérer » 

L’image arrive sur notre fond de page. Elle n’est pas en entier, on va l’agrandir après. Pour 
l’instant, vous cliquez en haut à droite de l’image, sur «  Mettre derrière le texte » 
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Cette option permet d’avoir l’image sur le fond de page et ensuite on pourra écrire du 
texte dessus 

Utilisez les poignées blanches pour agrandir l’image sus toute la page 

 

On doit obtenir une jolie page bleue 

 

Dans « format de l’image ». Cliquez sur « Effets artistiques » et « Grain de film » 
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On a effet vieux film 

 

Insertion « Formes » et prendre la  vague : 
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Dessinez la vague sur votre feuille et positionnez la en la faisant dépasser du cadre : 

Pour l’exemple je l’ai passé en blanc, vous elle sera surement bleue, pas grave, on va 
changer la couleur 
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Je repasse la couleur de remplissage en bleu : 

 

Puis on supprime le contour sur la forme : 

 

  



7 
 

On met un dégradé sur le remplissage (donc la couleur de la forme)  

 

Choisissez « Plus de dégradés… » pour afficher la fenêtre de droite 
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Cliquez sur « remplissage dégradé » et prendre colonne 4 ligne 2 

 

On va changer la couleur de fin de dégradé pour mettre un autre bleu, on clique sur la 
flèche de droite 

 

On a le pot de peinture en dessous qui s’affiche, et on prend le bleu  : 
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La vague change de couleur : 

 

On va dans rotation, faire pivoter verticalement 

 

On inverse la vague, le blanc se retrouve en bas 

 

On duplique cette forme soit avec CTRL +C et CTRL + V ou directement avec CTRL + D 

Après mon copier, coller j’ai 2 formes : 
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Sur la seconde forme sélectionnée (poignées visibles sur la forme sélectionnée)  

Je vais sur « Reculer » pour la faire passer sous l’autre forme 

 

Essayez de modifier votre dégradé, moi ce que je fais, c’est que le bleu qui est à droite, je 
l’envoie à gauche complètement 

 

 

Puis je reprends la curseur gauche que je déplace légèrement vers la droite 

 

Puis le curseur blanc de droite, je l’envoie à droite 

  

Ensuite vous pouvez ajuster votre curseur central vers la droite ou la gauche pour foncer 
le bleu au centre 
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Ce qui vous donne ceci, blanc sur les côtés et bleu au centre : 

 

On va faire des cercles. Menu « Formes » et insérer une ellipse. Maintenez la touche 
« SHIFT » enfoncer pendant la création du cercle 

 

Et vous dessinez un petit cercle sur la page : 
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On va remplir la forme avec une photo. On va dans « Format de forme » puis 
« Remplissage » et « images… » 

 

Comme l’image est dans un dossier sur le PC, on prend la première option  

 



13 
 

On prend celle que l’on veut sauf le fond d’écran et on clique sur «  Insérer » 

 

L’image se trouve alors dans le cercle 

 

On met le contour du cercle en blanc : 

 

Et on augmente l’épaisseur du contour à 6  
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Je passe la forme en diamètre 5 cm. Attention à bien prendre le bon menu ! 

Format de l’image et tout au bout on change la hauteur et la largeur du cercle 
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Maintenant que c’est fait on duplique 4 fois la forme (CTRL + D ou copier/coller)  

 

On change l’image chaque fois, en passant par «  remplissage », à vous de jouer ! 
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Une astuce pour déplacer ou agrandir une zone de l’image dans notre cercle, on va 
utiliser « Rogner » 

 

« Format de l’image » puis « rogner » 

 

On a des poignées qui apparaissent, ce qui va permettre d’afficher plus d’image mais 
aussi de la déplacer, quand on est d’accord avec la taille et la position on appuie sur 
« Entrée » 
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Là j’ai agrandi l’image, ce qui va rester c’est tout ce qui se trouve dans les tirets, le reste 
sera supprimé après avoir appuyé sur « Entrée » 
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On va faire un groupe de ces 5 images, vous appuyez sur la touche «  SHIFT » et vous 
cliquez sur chaque cercle un à un. Vous devriez avoir des points autour de chaque 
cercle : 

 

ET vous cliquez sur « Grouper » dans la barre de menu 
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On peut maintenant déplacer tous le groupe sans perdre de cercle, regardez vous avec 
une poignée autour pour chaque angle du groupe 

 

On garde le groupe sélectionné. On va dans « Format de forme », « Effets » puis 
« Lumière » 
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On va avoir une petite lumière bleue autour des cercles 

 

On va agrémenter le bandeau d’images floutées 

Menu Insertion > Images > Cet appareil… 
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On prend l’image du zoom de l’appareil photo 

 

L’image va être très grande, mais ce n’est pas un problème 

 

On place l’image devant le texte, on clique sur l’icône dans l’angle en haut à droite de 
l’image : 
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L’image passe dessus tout le monde : 

 

On passe cette image à 5,45 cm dans le menu de l’image, puis entrée 

 

L’image est réduite. On va rendre le fond transparent, donc supprimer l’arrière-plan : 

 

Quand on lance la suppression, ce qui va être supprimé est en rose : 
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C’est bien ce que je voulais retirer, je clique sur « Conserver les modifications 

 

Ce qui est rose devient alors transparent 

 

On va donner un effet de flou à l’image et la faire pivoter. Menu de l’image > Effets 
artistiques > Flou 
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L’effet peut mettre du temps à être appliqué, puis on tourne légèrement l’image : 

 

On la déplace sur le bord 
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On duplique l’image CTRL+D et on la déplace côté droit : 

 

On remplace l’image, Formate de l’image > Changer d’image > Cet appareil 

 

On prend le masque virtuel 

 

On passe le fond en transparent, Format de l’image > Supprimer l’arrière-plan 
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Si comme moi, votre PC supprime le côté du masque, il faut cliquer sur le bouton 
« Marquer les zones à conserver » 

 

 

Ensuite on va avec le crayon se déplacer sur la forme à conserver en maintenant le clic 
gauche de la souris enfoncé 

 

On continue jusqu’à obtenir le masque sans rose dessus 
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Puis vous cliquer sur « Valider les modifications » 

 

On déplace le masque à droite et on le rend flou 

 

On duplique une dernière fois l’image et on insère l’image du pc portable dedans : 

 

On va supprimer l’arrière-plan, on peut agrandir l’image pour faciliter le travail 
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On valide et on place le PC portable en haut à gauche dans l’angle. Je le tourne pour 
cacher l’angle gauche coupé du PC portable le long de la page 

Pour info, j’ai une hauteur d’image de 5,75cm 

Effet de flou pour atténuer les erreurs de l’image 

 

On va faire du texte : 

Dans le menu Insertion > Formes > Rectangle au coin arrondi 

 

On dessine le rectangle sur la page. Il n’est pas très visible. On va mettre remplir de 
blanc et supprimer le contour : 
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Remplissage blanc 

 

Sans contour 

 

Le rectangle est blanc. J’ai mis ces dimensions 

 

 

 

On va faire une flèche à la forme. On va insérer un triangle 
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Menu Insertion > Formes > Triangle 

 

Même chose que le rectangle, fond blanc et sans contour 

 

Puis on se sert des poignées pour faire une forme pointue et on tourne la forme 

 

On déplace la forme vers le rectangle en prenant soin que la base du triangle soit 
masquée 

 

Quand je clique à l’extérieur de la page on dirait réellement qua l’on a une bulle de BD 
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On sélectionne les 2 formes avec la touche CTRL enfoncée puis clic droit et GROUPER  

 

On va insérer une zone de texte pour écrire dans la nouvelle forme 

 

On dessine la zone de texte en dessous du rectangle 

 

Ce n’est pas une forme rectangle, c’est bien une forme texte ! 

On supprime le fond et on supprime le contour 
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Attention comme c’est transparent on ne voit que les points autour de la forme 

On va déplacer la forme dans le rectangle en prenant un bord de la forme texte 

 

On met le texte dans le rectangle 

 

On arrange avec les poignées du texte la largeur de la forme texte 

 

Maintenant je clique dans la forme texte, un curseur vertical doit apparaître 

 

Dans le menu Accueil > BEBAS NEUE > 36 
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On écrit « NOS COURS » 

 

On centre le texte dans le menu ACCUEIL 

 

 

On va grouper le texte avec le premier groupe. On sélectionne la pointe de la flèche, on 
appuie sur CTRL et on clique sur le bord de la forme texte 

 

Puis clic droit sur le bord de la zone de texte et « GROUPER » 

Si c’est bien fait, tous les points s’en vont pour laisser place à une seule forme 
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On insère de nouveau une zone de texte. Assez grande. Insertion > Formes > Zone de 
texte 

 

Passer le texte sans remplissage et sans contour, vous savez faire ! 

 

Dans le menu ACCUEIL passé la police en LATO > 16  
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Mettre la couleur de la police en blanc 

 

Ecrire « Windows » puis on va insérer une puce pour faire une liste 

 

On va définir nous-même notre puce, on clique sur « Symbole… » 
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On va prendre le liste Windings dans le menu 

 

On cherche une puce circulaire avec un point dedans 

 

Vous cliquez sur Ok et aussi ok sur la seconde fenêtre 

On doit avoir ceci 
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A chaque fois que l’on va faire « Entrée » on va avoir une puce au début de la ligne, on 
ajoute comme ça : 

 

 

On duplique la forme « NOS COURS » pour faire une zone « CONTACT » 
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On déplace la forme en bas de page 

J’écris « NOUS CONTACTER » au lieu de « NOS COURS » 

 

Je déplace la flèche en dessous 
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On va télécharger 2 images sur le site unplash : 

https://unsplash.com/fr/@roundicons/illustrations 

On prend le téléphone, en format PNG pour avoir une transparence dans l’image 

 

Et l’épingle de la carte : 

 

On va créer le pied de page 

Menu Insertion > Images > A partir de cet appareil… 

  

On prend le téléphone

 

  

https://unsplash.com/fr/@roundicons/illustrations
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Il va être gros sur la page. On va d’abord faire passer l’image sur la page 

 

 

On le réduit par le menu. On le passe à 1,5 cm 

 

On descend l’image 
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On change sa couleur dans Format de l’image > Couleur > Rouge 

 

 

Dupliquez la zone de texte dans laquelle on a la liste des cours 
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Supprimer la liste à Puce en cliquant directement dans le menu 

Grisé = puces actives Pas grisé = puces inactives 

 
 

  
On va supprimer tout ce qui a dedans et mettre un téléphone 

 

On réduit la zone et on la place devant l’icône téléphone 
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On duplique l’image du téléphone et on remplace l’image 

 

Format de l’image > Changer d’image > Cet appareil 

 

On prend l’icône de localisation 

 

On passe la couleur en rouge 

  
On duplique la zone de texte que l’on positionne après l’icone de localisation 

 

On change le texte 
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On étire la zone de texte vers la droite si elle est trop petite avec les poignées 

 

On clique sur les 4 éléments pour les grouper 

 

Clic droit « GROUPER » 

 

On va insérer un rectangle en pied de page 

 

Je me positionne en bas et je dessine un rectangle sur ce que j’ai écrit 
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Enlever le contour 

 

Au niveau du remplissage choisir le noir 
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Afficher le menu de la transparence en cliquant sur la flèche du groupe Styles de forme 

 

Passez la transparence à 57% 

  
On ne voit pas bien les icônes et le texte qui se trouve en dessous de la forme comme on 
l’a créé après 

 

On va reculer le rectangle de couleur sous nos icônes 

J’ai sélectionné le rectangle, je peux alors le reculer 
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Maintenant centrez le tout 

On a un trait vert quand on prend le groupe du texte qui apparait 

 

Ce qui doit donner ça : 
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Pour le titre, on insère une zone de texte 

 

On enlève le remplissage et le contour 

Police « Gabriola » taille 72. On inscrit « DEC ‘LIC » 

 

 

Sélectionnez tout le texte et donnez lui un style 
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Menu Accueil > choisir le A 

 

 

Dans format de forme, on ajoute une ombre portée 

Format de forme > Effet de texte > Ombre 
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Et dans ce même menu, vous allez dans Transformer et vous prenez la vague 

 

Placez le tout correctement 
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