Affiche sous Word

On crée un document A4 portrait avec marge personnalisée de 0,5 cm partout

Fichier ~Accueil Insertion Dessin  Conception

E |_—|h|3 ]E 5 Sauts de page ~ Retrait
1- : : 3T Ag:
Marges| Orientation Taille Colonnes 27 MNuméros de lignes =hge
> - > - ha[' Coupure de mot: E»‘C\dr
Normales
Haut: 25cm Bas: 25cm
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— Etroites
Haut: 127cm Bas: 1,27 cm
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Moyennes
Haut: 254cm Bas:
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Haut: 2,54ecm 2534 ecm
Gauche :5,08 cm 5,08 cm
En miroir
Haut: 254cm fBas:  254cm
A lintérieur 3,18 cmA I'extérieur : 234 ecm
I Marges personnalisées... I
Mise en page
Marges Papier Mise en page
Marges
Haut : 0,5 = Bas:
Gauche : 0,5 = Draite :
Beliure : 0 cm = Pasition de la reliure :
Orientation
Portrait Paysage

Onvalide la fenétre, les marges sont devenues petites. Pour afficher la regle :
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0,5 5
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Insertion image > cet appareil...

Insertionl Dessin ~ Conception  Mise en page
1 e |
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e Sautde  Tableau | |Images|Bormes lcénes Modéles Sm:
JE page w w R 3D w

g

2 Tableaux P . - .
Insérer une image a partir de

F& Cet appareil...

F2l Images d'archive... N
A partir ¢
F.g. Images en ligne Insérer d
— ordinate

Onva dans le dossier ou est stocké l'image bleue

» OneDrive I
i
B Bureau
k Téléchargements abstract-luxury-g
radient-blue-bac
— Documents kground-smooth
-dark-blue-wit..
P4 Images
) Musique
1 Vidéos

Captures d'écran

Mariage

Nom defichier: | abstract-luxury-gradient-blue-background-smooth-dark- blue-with-black-vignette-studio-t v‘ Toutes les images (*.emf;*.wmf

Outils = Insérer |+ Annuler

On clique sur «insérer »

L'image arrive sur notre fond de page. Elle n’est pas en entier, on va Uagrandirapres. Pour
Uinstant, vous cliquez en haut a droite de 'image, sur « Mettre derriere le texte »

Options de disposition X

Aligné sur le texte

Avec habillage du texte

D
fif
Al 13

Derrigre le texte

Afficher plus...




Cette option permet d’avoir 'image sur le fond de page et ensuite on pourra écrire du
texte dessus

Utilisez les poignées blanches pour agrandir limage sus toute la page

On doit obtenir une jolie page bleue

Dans «format de U'image ». Cliquez sur « Effets artistiques » et « Grain de film »
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On a effet vieux film

Insertion « Formes » et prendre la vague:
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Dessinez la vague sur votre feuille et positionnez la en la faisant dépasser du cadre :

Pour ’exemple je l'ai passé en blanc, vous elle sera surement bleue, pas grave, onva
changer la couleur




Je repasse la couleur de remplissage en bleu:

Styles de formes

Puis on supprime le contour sur la forme :

Publipostage  Révision  Affichage  Aide IFﬂrmatdeformel

= | <" Remplissage ~ Ll
Abc = '|E Contour ~ |I A A < | A
| | A
5 de formes WordArt
rs du théme : & f

Sans contour

4 eurs de contour...
Sans contour

— Epaisseur

== Croguis
Lot




On metun dégradé sur le remplissage (donc la couleur de la forme)

Publipostage  Réwision  Affichage Aide | Format de forme

i”: |g Remplissage L]
) B\ Effets de

e formes Coule

du théme Wordart

Couleuys standard

16 18~

Adeun remplissage

Autres couleurs de remplissage...

>

Aucun dégradé

[]

Choisissez « Plus de dégradés... » pour afficher la fenétre de droite

Format de la forme RV 4
D O 1@

~ Remplissage

) Aucun remplissage

O Remplissage uni

() Remplissage dégradé

O Remplissage avec image ou texture

) Motif de remplissage

Coulgur | ﬁ ~
Transparence | | 0% ) |
» Contour



Cliquez sur « remplissage dégradé » et prendre colonne 4 ligne 2

) Aucun remplissage

L Rempliccange yni

(o] Remplissage dégradé

) Remplissage avec image ou t e

) Motif de remplissage
Dégradés prédéfinis ‘ -~
o G ) (] L

Orient

Angle u u u D

Points| . - Projecteur haut - Accentuationd
= L I

On va changer la couleur de fin de dégradé pour mettre un autre bleu, on clique sur la
fleche de droite

Points de dégradés

[ =i [3] (9]

Couleur | ﬁ h

On a le pot de peinture en dessous qui s’affiche, eton prend le bleu :

Paoints de dégradés

[] | |

Cauleur
B
T
Couleurs du théme
L

Couleurs standard
HE 1O
. Autres couleurs...




La vague change de couleur :

Onva dans rotation, faire pivoter verticalement

S Aligner ~ M1037em 7|
[r:'__d Rotation ~ | Fﬁl&]

Faire pivoter 3 droite de 90°

Faire pivoter 3 gauche de 90°

Retourner verticalernent I

Retourner horizontalement

[iniim= WY £

Autres options de rotation...

e

Oninverse la vague, le blanc se retrouve en bas

On duplique cette forme soitavec CTRL +C et CTRL + V ou directement avec CTRL+ D

Apres mon copier, coller j’ai 2 formes :



Sur la seconde forme sélectionnée (poignées visibles surla forme sélectionnée)

Je vais sur « Reculer » pour la faire passer sous l'autre forme

H e

e |:||_'| Avancer

Habillage -1 Reculer | ~

M ['E‘ Volet Sélection 21

Organiser

r

Essayez de modifier votre dégradé, moi ce que je fais, c’est que le bleu qui est a droite, je
Uenvoie a gauche completement

Po’i$ de déﬁradl’ﬂ_
[ 9|
Points de dégradés

[y NEl

Puis je reprends la curseur gauche que je déplace légerement vers la droite

T @]

Puis le curseur blanc de droite, je 'envoie a droite

Ensuite vous pouvez ajuster votre curseur central vers la droite ou la gauche pourfoncer
le bleu au centre
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Points de dégradés
(] (9|

Ce quivous donne ceci, blanc sur les c6tés et bleu au centre :

On va faire des cercles. Menu « Formes » et insérer une ellipse. Maintenez la touche
« SHIFT » enfoncer pendant la création du cercle

ESSin Conception  Mise en page  Références  Publipo
LI al (2N @ [m i

Tableau  Images||Formes| fcdnes Modéles Smarthrt Graphique Captur

- e

Tableaux t utilisées
MENNOOOA LT L
e N { }

Ellipse

Etvous dessinez un petit cercle surla page :
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Onva remplir la forme avec une photo. On va dans « Format de forme » puis
« Remplissage » et «<images... »

Publipostage  Révision  Affichage  Aide [ Format de forme

a |: g S—— | / -

B\ Effets de
e formes eurs du théme WordArt

EENEEEN"- ° -

eurs standard

Aucun remplissage

utres couleurs de remplissage...

[ IMage... I
|] Deégrade Remplissage de |'image
TE:d:LIrE Remplir la forme avec une image.

Comme l'image estdans un dossier sur le PC, on prend la premiére option

X

Insérer des images

] A partir d'un fichier

Parcourir les fichiers sur votre ordinateur ou réseau local

-7 /mages de photothéque

Libérez votre imagination grace au contenu Premium de la bibliothéque d'images de
photothéque

* | Images en ligne
Rechercher des images a partir de sources en ligne comme Bing, Flickr ou OneDrive

A partir d'icénes
/@ Effectuer une recherche dans la collection d'icones
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On prend celle que 'on veut sauf le fond d’écran et on clique sur « Insérer »

abstract-luxury-g ash-edmonds-S bermix-studio-56 christian-wiedige
radient-blue-bac HCViKw3edE-uns CjlvG10lo-unspla r-KV2vFOYltcY-u
kground-smooth plash.jpg sh.jpg nsplash.jpg
-dark-blue-wit...

4

i}

cristian-zamora- dreamlike-street- jadon-kelly-Qo_2 jakub-zerdzicki-4
gwOUNT7fLwsl-un s0dVYQQo4UU- hhoqC3k-unspla
splash.jpg unsplash.jpg sh.jpg
-kelly-Qo_2hhoqC3k-unsplash.jpg Toutes les images (*.emf;*.wmf ~

Annuler

L’image setrouve alors dans le cercle

On met le contour du cercle en blanc :

Références  Publipostage  Révision  Affichage  Aide | Format de formel Format de l'image

g. Remplissage ~ A

| - | [E o] A A - s

A\ Effets de texte ~

Styles de farmes Wordart

% 18

théme

(N EEEEEEN

Et on augmente 'épaisseur du contoura 6
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Publipostage  Révision  Affichage Aide | Format de forme | Format de l'image

< Rpmnli“anF‘"’/ A
Abc = |msi Contour ~ | A A s A

B\ Effets de texte ~
s de formes WMiordart

Coulgurs du théme e 1B

[] HEENENEEN

Coulpurs standard

ans contour

tres couleurs de cantour...

o

§ Epaisseur 3 " pt
s Lroquis » Yz pt
Tz Tirets 5 ¥ pt

1pt

194 pt
2 pt

3 pt

4Vz pt ———
I

B pt

----- Autres traits...

Je passe la forme en diametre 5 cm. Attention a bien prendre le bon menu !

Format de 'image et tout au bout on change la hauteur et la largeur du cercle

Format de forme | Format de l'image | = commentaires | | &7 Modification ~ |
5 - = —_— BEa aji - -
~ - L5 Eordure de l'image fEI - |:I|j ,—_lj E’E L_ Aligner ‘Z I_D Hauteut: |5 om
B e v & Efetsdimage Texte de Position Habillage Avancer Reculer Volet B Rogner = Largeur |5 om
4 remplacement - ~ - - Sélection - Rotation - i
Styles d'image = Accessibilité Organiser Taille
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Maintenant que c’est fait on duplique 4 fois la forme (CTRL + D ou copier/coller)

On change 'image chaque fois, en passant par « remplissage », a vous de jouer !

Format de forme

Publipostage  Réwvision  Affichage  Aide

1 |g Remplissage ~ | ]
1

JLY:

WardArt

Couleurs du théme
6 18

de farmes

Couleurs standard
HE ENEEN

Aucup remplissage

Autres couleurs de remplissage...

|] Dégradé
Texture

Remplissage de I'image
Remplir la forme avec une image,




Une astuce pour déplacer ou agrandir une zone de 'image dans notre cercle, onva

utiliser « Rogner »

g

« Format de 'image » puis « rogner »

nat de forme

Format de l'image

% Bordure de l'image ~ H=] —_—
ge g o ey
™ . o re 2| = [hIg
— - - -
= = ets dimage Texte de Position Habillage Avancer Reculer
& remplacement v - ~ v
d'image ] Accessibilité Organiser

|:|v_—| Commentaires | |;

™ lo

|:,—|b |B= Aligner ~
Volet Rogner
Sélection 24 Rotation ~ -

On a des poignées qui apparaissent, ce qui va permettre d’afficher plus d’image mais

aussi de la déplacer, guand on est d’accord avec la taille et la position on appuie sur

« Entrée »
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La j’ai agrandi U'image, ce qui va rester c’est tout ce qui se trouve dans les tirets, le reste

sera supprimeé apres avoir appuyé sur « Entrée »

17



Onva faire un groupe de ces 5 images, vous appuyez sur la touche « SHIFT » et vous
cliquez surchaque cercle un a un. Vous devriez avoir des points autour de chaque

cercle :

| 2 Comment
¢ Bardure del'image ~ . Ll:_":' Aligner ~
| ni" —| ¥ & Effets dimage - Texte de Position Habillage Avancer Reculer }i Grouper ~
i remplacement - - - ~ Sélection 4 Rotation ~
I'image P Accessibilité Organiser
— = — = = r

18



On peut maintenant déplacer tous le groupe sans perdre de cercle, regardez vous avec
une poignée autour pour chaque angle du groupe

On garde le groupe sélectionné. On va dans « Format de forme », « Effets » puis
« Lumiére »

Publipostage  Révision  Affichage Format de l'image

] »0] Remplissage v 14

s | @ contours A A | A [ Aligner le

| @ Effets > | A Effets de texte v =)
Styles WordArt Ter
D Prédéfini Sl T T T T Y R T IR I TR IR

[

de formes
c 3

I:l Ombre >
éflexion >
|:| lanisre > | Aucun éclat

[:] Bordures adoucie®, > D
D Biseau >
D] Rotation 3D

U@ ©




Onva avoir une petite lumiere bleue autour des cercles

Onva agrémenter le bandeau d’images floutées

Menu Insertion > Images > Cet appareil...

Ilnsertian Dessin  Conception  Mise en page

o ¢ O :

1
Saut de = Tableau rmes  lcones Modéles S
page ” ~ b~

Tableaux

Insérer * image a partir de

F& Cet appareil...

Fal Images d'arch A partis d'un fic

F& Imagesenlig| Insérer des phot
ordinateur ou d
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On prend l'image du zoom de l'appareil photo

o W

jakub-zerdzicki-4
kdGXUOKwcl-un

splashiog
prokhor-minin-V

40IMwfSVQ4-un
splash.jpg

==
v | Toutdg les images (*.emf;*.wmf
Outils ~ m Annuler

4

L’image va étre tres grande, mais ce n’est pas un probleme

On place 'image devant le texte, on clique sur icbne dans U'angle en haut a droite de

Uimage:

Options de disposition X

Aligné sur le texte

| Devant le texte

Afficher plus...

21



L'image passe dessus toutle monde :

Options de disposition
Aligné sur le texte
n_

Avec habillage du texte

O Déplacer avec le texte ©

O Corriger la position surla @
page

Afficher plus...

On passe cette image a 5,45 cm dans le menu de Uimage, puis entrée

Révision  Affichage  Aide |Format de limage I.

I

L2 Bordure de Iimage ~ 5 =] — =] 4
- E: = e | T Pl .
= == =T B . = Df— o MO il
= Z g P E & Effets d'image Texte de Position Habillage Avancer Reculer Volet  E- Rogner £, L racur:
T Disposition d'image~  remplacement - - ~ ~  Slection Cq Ratation ~ .
Styles d'image M Accessibilité Organiser Taille o

VB L2 3 A BB T B S 10 I L2 D 1 IS 36 DR 118 0

T

Options de disposition X
Aligné sur le texte
o

Avec habillage du texte

L'image estréduite. On va rendre le fond transparent, donc supprimer Uarriere-plan :

Fichier ~ Accueil |Insertion Dessin  Conception  Mise en page  Références  Publipostage

Révision

£ po

e el

& Changer d'image ~ — —~

Supprimer Orrections Couleur Effets Transparence
I'arriére-plan - - artistiques ~ ~ 2 Rétablir I'image ~ ~
Ajuster

L | Supprimer I"arriére-plan

Supprimer automatiquement les portions
indésirables de I'image,

Utiliser au besoin des marqueurs pour
indiquer les zones de l'image a conserver ou
& supprimer,

@ En savoir plus

P oSt e 301200 L0

Affichage A_idg_! Format de I'image |
2
====248|
o g
Styles d'image

\"_‘-I-l-I-Z‘I-J‘|-4-\-5-\-6-I‘?-I-S-|-‘}-|-10-|-11-|-11-\-1
=

Options de disposition X
Aligné sur le texte

A

Avec habillage du texte

22



C’est bien ce que je voulais retirer, je clique sur « Conserver les modifications

Fichier Suppression de l'arriére-plan  Affichage  Format de l'image

Y @ w |

Marquer les  Marquer les zones Ignarer toutes | Conserver les
ZONES 3 CONServer a supprirmer les modificationsf modifications
Affiner Fermeture

Ce qui estrose devient alors transparent

Onva donner un effet de flou a 'image et la faire pivoter. Menu de 'image > Effets
artistiques > Flou

g B Compres:
&d Changer
£d Rétablir I

23



Leffet peut mettre du temps a étre appliqué, puis on tourne légerement 'image :

4 Options de disposition

Aligné sur le texte

nN_

Avec habillage du texte

o] Déplacer avec le texte O]
) Corriger la position sur la ®
page

Afficher plus...

24



On duplique limage CTRL+D et on la déplace c6té droit :

Onremplace 'image, Formate de 'image > Changer d’image > Cet appareil

Mise en page  Références  Publipostage  Révision  Affichage  Aide | Format de l'image

ﬂ :@: Compresser les images

. E— —
&4 Changer d'image ~ g ﬁ e ;;_ﬁ-q % % |E E

renc [ : .

Cet appareil... Cet appareil

Recherchez une image & partir de votre

A partir d images de phototheque... ardinateur ou de votre réseau local.

A partir de sources en ligne...

@ En savoir plus

A partir d'icénes...

e &% & 2 &

A partir du Presse-papiers...

On prend le masque virtuel

round-icons-fME round-icons-pul} sam-albury-oA7 seth-schwiet-WB ‘
mAaVadlk-unspl 9p9BYual-unspl MMPBxTVzo-unsp 3ujikLIwC-unspl
L

ash.png lash.jpg ashjpg

shahrooz-shekar
aubi-BCLUHs3kD
CO-unsplash.jpg
sz-shekaraubi-BCLUH=OkDC0-unsplash.jpg \ \’| Toutes les images (*.emfi".wmf -

outs = W msirer 7] Annuler

On passe le fond en transparent, Format de 'image > Supprimer Uarriére-plan

25



Si comme moi, votre PC supprime le c6té du masque, il faut cliquer sur le bouton
«Marquer les zones a conserver »

Fichier ~Suppression de l'arriere-plan  Affichage  Format de l'image

Y | @ R

Marquer les Warquer les zones Ignorer toutes  Conserver les
ZONES 3 CONSEnver a supprirmer les modifications modifications
Affiner Fermeture

Ensuite on va avec le crayon se déplacer surla forme a conserver en maintenantle clic
gauche de la souris enfoncé

4

S

On continue jusqu’a obtenirle masque sans rose dessus

26



Puis vous cliquer sur « Valider les modifications »

On déplace le masque a droite et on le rend flou

On duplique une derniere fois 'image eton inséere U'image du pc portable dedans :

" unsplashjpg

sam-albury-oA7 seth-schwiet-WE
MMRxTVzo-unsp 3ujiKLIwQ-unspl
lash.jpg ash.jpg

| Toute: images (*.emfi*wmf ~

Outils = Insérer |v Annuler

On va supprimer Uarriere-plan, on peut agrandir Uimage pour faciliter le travail
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Onvalide et on place le PC portable en haut a gauche dans l’angle. Je le tourne pour
cacher angle gauche coupé du PC portable le long de la page

Pourinfo, j’ai une hauteur d’image de 5,75cm

Effet de flou pour atténuer les erreurs de 'image

"

On va faire du texte :

Dans le menu Insertion > Formes > Rectangle au coin arrondi

Insertion

Dessin ~ Conception  Mise en page  Références  Publipo

E O © 2 il &
1 O % =] 614
Tableau = Images |Formes| lcdnes Modéles Smarthrt Graphique Captur
w - - 3D e v
Tableaux Formes re ent utilisées
maNodor11o 00
e\ { } %
[Rer:tangle : Coins arru:unu:lis]
Traite

On dessine le rectangle surla page. Il n’est pas trés visible. On va mettre remplir de
blanc et supprimer le contour :

28



Remplissage blanc

Publipostage  Revision  Affichage Aide || Format de forme

H |: |<1ﬁ Remplissage ~ al

Bt

= formes eurs du théme Waordart

H BEENEEEN

BElanc, Arriére-plan 1

Sans contour

Publipostage  Révision  Affichage  Aide | Format de forme

1 <" Remplissage ~ A
~ IE ContourV| A A = A

1e farmes Waordart

louleurs du théme I

!||||.|.|.

eurs standard

Sans cantour

Le rectangle est blanc. J’ai mis ces dimensions

——
-':'_}- T2%ecm

(-

Onva faire une fleche a la forme. On va insérer un triangle

29



Menu Insertion > Formes > Triangle

Ilnsertion essin - Conception  Mise en page  Références  Publipo

- B © & il o

Formes|flcénes Madéles SmartArt Graphique Captur
- \ i~ -

. J
Tableaux Formes récemm;tilisées

ExNNOOAIL L2 U6

N g e

Méme chose que le rectangle, fond blanc et sans contour

Tableau  Image

- "

On déplace la forme vers le rectangle en prenant soin que la base du triangle soit
masquée




On sélectionne les 2 formes avec la touche CTRL enfoncée puis clic droit et GROUPER

& O 2

o, Style Remplissage Contour

Rechercher dans les menus

& Couper
E@ Copier
Options de collage :

A - |

L Grouper |-.a_'l Grouper

Onva insérer une zone de texte pour écrire dans la nouvelle forme

Dessin  Conception  Mise en page
- oo ‘
1

Tableau  Images

Tableaux

Ce n’est pas une forme rectangle, c’est bien une forme texte !

On supprime le fond et on supprime le contour

Publipostage  Révision  Affichage  Aide | Format de forme PRSELE OGN ATEEEE ARG I—Formatde formel

. ] Lg, Remplissagev. T AT ] .@‘ Remplissa .ev - 1A
be | = . = — = | A > |Z Contour ~ | A A fi\ S| A
_ ) LContraste élevé uniquement (. ) — ! a
g bt —d J
33 (WordArt

le formes Couleurs du théme (WordArt

é 1B
H EENENEN Couleurs du théme B
H EENEEEN

Couleurs standard

. . . . . . . Couleurs standard
L] ENEEN

Aucun remplissage I
uncun remplissage F remplissage... I Sancicontony I

 Autres coulenrs [ sane connie]
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Attention comme c’est transparent on ne voit que les points autour de la forme

Onva déplacer la forme dans le rectangle en prenant un bord de la forme texte

Dans le menu Accueil > BEBAS NEUE > 36

[BebasNewe |35 | Iﬂ(‘ A Aa~ B
; ! >

Polices de théme
Aptos Display (En-tétes) I
Aptos (Corps)

Polices utilisées récemment

BEBAS NEUE

Gahrials Bebas Meue
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On écrit « NOS COURS »

On va grouper le texte avec le premier groupe. On sélectionne la pointe de la fleche, on
appuie sur CTRL et on clique sur le bord de la forme texte

Puis clic droit sur le bord de la zone de texte et « GROUPER »

Si c’est bien fait, tous les points s’en vont pour laisser place a une seule forme
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Oninsére de nouveau une zone de texte. Assez grande. Insertion > Formes > Zone de

texte

Passer le texte sans remplissage et sans contour, vous savez faire !

Dans le menu ACCUEIL passé la police en LATO > 16

[Lato Jis A A A A

| Polices de theme N
Aptos Display (En-tétes) I
Aptos (Corps)

Polices utilisées récemment

Lato

BEBAS NEUE |
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Mettre la couleur de la police en blanc

Conception  Mise en page  Références  Publipostage  Réwision  Affichage  Aide

Lato e A A Aar A =D T =
G I s~ x x A 2JA |E= == =
Palice P

[ T IR |

. Automatique

Couleurs du théme

L] HEENENEN

Ecrire « Windows » puis on va insérer une puce pour faire une liste

Accueil §_Insertion Dessin  Conception  Mise en page  Références  Publipostage  Révision  Affichage

[Lato e A A Aa~ IAO = g = =3

"

Aide  Format de forme

)

G I Sva x X A 2 A l#bliothéquedepuces

Aufune @ ® O

4 Reproduire la mise en forme

el

Presse-papiers N Police

ces du document

)
v

Définir une puce... |

Sl al

NOS COURS

Windows

On va définir nous-méme notre puce, on clique sur « Symbole... »

Définir une nouvelle puce ? *
Symbole, Image... Palice...
Alignement :
ﬁ\gauche e
Apercu

Annuler
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Onva prendre le liste Windings dans le menu

Caractéres spéciaux - O >
Police : | Symbal
o malbdaur:nText ‘
Wandanepe Fl# == —|
N | I — | O |D | |C|C €|
Wingdings 2
L |lwingamgss LA v-::»c:ﬂ:Ul
ol Cl@le|™|z| (|l [T L]|1]]]
On cherche une puce circulaire avec un point dedans
i Caractéres spéciaux - ” O >
Police | 'Wingdings e
OO0« |¢ @<« XSS @ “ 70
@@@@@@@@@@@@oeeol
O 0 @ QIO D 3T W|R|@n|a |20 * | @
-[o|o|glclle|O] =[O A [+ |*|*|#|»|x
Caractéres spéciaux récemment m 85
By
OI€E|¥Y|O|® ™Ml |<|2|+|X|o|u|la

Mom UNICODE : \m -
Wingdings: 164 Code du caractere : |1 de: | Symboles [decimal] e

Vous cliquez sur Ok et aussi ok sur la seconde fenétre

On doit avoir ceci

&

® Windows
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A chaque fois que 'on va faire « Entrée » on va avoir une puce au début de la ligne, on
ajoutecommeca:

(O] Windov:s

® Word

@® Excel

® Android

@® Album photo
® Sécurité

@® Appareil photo

@® Atelier découverte
°

®
© Windows
® Word
® Excel
@® Android
® Album photo
@® Sécurité
® Appareil photo
@© Atelier découverte

On duplique la forme « NOS COURS » pour faire une zone « CONTACT »

7
—-— - e e A A O —

NOS COURS

® Windows
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On déplace la forme en bas de page

Jécris « NOUS CONTACTER » au lieu de « NOS COURS »

NOUS CONTACTER G§

Je déplace la fleche en dessous

@® Windows

® Word

© Excel

@© Android

®© Album photo

® Sécurité

© Appareil photo

@® Atelier découverte

NOUS CONTACTER
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On va télécharger 2 images sur le site unplash :

https://unsplash.com/fr/@roundicons/illustrations

On prend le téléphone, en format PNG pour avoir une transparence dans l'image

%

On va créer le pied de page
Menu Insertion > Images > A partir de cet appareil...

Insertion | Dessin  Conception  Mise en page

™ @

Tableau ||lmages|fFormes lcénes Maodéles Sn
w w - EIN S

Tableaux

F3 Cetappareil...

Fdl Images d'archive.f

A partir d'u
& Imagesenligne | |nsérer des
ordinateur
On prend le téléphone
oI, EFL Urisprids=ri. gy UTspid=ri.py SHIdEIL Y

Typed'élgnent=Fichier PNG ‘
round-ico Birmensiogs : 4000k 4100 I sam-albury-ol7 seth-schwiet-WE
mAaV8d Tailke; 14 Ko MMRxTVzo-unsp JujiKLwQ-unspl
ash.png | ash.png lash.jpg ash.jpg
cons-fMEmAayadTk-unsplash.png ~ | Toutes les image
Outils = Insérer | ']

39


https://unsplash.com/fr/@roundicons/illustrations

Il va étre gros sur la page. On va d’abord faire passer 'image sur la page

Options de disposition X

Aligné sur le texte

ant le texte

NOUS CONTACTER

On le réduit parle menu. On le passea 1,5cm

12[ I Hauteur: |_'|,5 cm |

Rogner ] Largeur: |_'|,5 cm |

On descend 'image
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On change sa couleur dans Format de 'image > Couleur > Rouge

Insertion  Dessin  Conception  Mise en page Références  Publipostage  Révision  Affichage Aide | Format de I'image
- ' Elg E’g B Compresser les images
=t -~ . ~= |r~== E = S R E’
rectiorfs |Couleur ets Transparence p anger dimage S = ]
v v | frtistiques e £d Rétablir I'image ~ ~

Styles d'image

Saturatipn de la couleur

S8

Nuance des cduleurs

EE

Recolorier

ES

NOUS CON]

S88
S388
S88

S888

S808

L1 2000301040150 1060107

1:8:1:94

NOS COURS

® Windows

® Word
@® Excel

Dupliquez la zone de texte dans laquelle on a la liste des cours

® Windows
©® Word
® Excel
® Android
® Album ®hoto L
®Sécurite O Windows
® Appareil ph@dWord
© Atelier décagverts,

®  © Android

® Album photo

® Sécurité

® Annareilphoto

NOUS CONTACTER
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Supprimer la liste a Puce en cliquant directement dans le menu

Grisé = puces actives Pas grisé = puces inactives

@ Album photo Album photo
® Sécurité Sécurité

s> Anpareil photo
Q» e

Annareil nhofo

[ER

On réduit la zone et on la place devant U'icone téléphone

NOUS CONTACTER

Q

« 0699999999 &=
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On duplique l'image du téléphone et on remplace 'image

NOUS CONTACTER

(R 9 99 99

Format de 'image > Changer d’image > Cet appareil

Mise en page  Références  Publipostage  Révision  Affichage  Aide IFarmat de l'image

| e ‘

Cet appareil

Recherchez une image a partir de votre €
ordinateur ou de votre réseau local,

On prend Uicone de localisation

reund-icons-fWME reund-icons-pult 5

mAaVadTk-unspl 9p9BYual-unspl %
ash.png ash.png

W -

On passe la couleur en rouge

On duplique la zone de texte que U'on positionne apres U'icone de localisation

06 99 99 99 99 . 0699999999 .B

On change le texte
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On étire la zone de texte vers la droite si elle est trop petite avec les poignées

06999992 99 - Espace Charrette 85170 Bellevigny

Onclique sur les 4 éléments pour les grouper

(€ &

. Espace Charrette 85170 Bellevigny -

06 99 99 99 99 Espace Charrette 85170 Bellevigny

Onva insérer un rectangle en pied de page

Inserticrnl Dessin ~ Conception  Mise en page  Références  Publip

= e © B dl &

Formes|flcénes Modéles SmartArt Graphique Captu
3D~ *

Tableau  Imag

w "

Tableaux N e -
Formes récemment utilisées

m~NohboAal11oo

['a _h\I ﬂk { Rertannle

Je me positionne en bas et je dessine un rectangle sur ce que j’ai écrit

NOUS CONTACTER
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Enlever le contour

istage  Réwision  Affichage Aide  Format de forme

RIRL Remplissage ~
|'-_/ Contour ~ | A FAY

<

Couleurs du théme

-I“IIIIII
Couleurs standard
HE

Sans contour

Au niveau du remplissage choisir le noir

olipostage  Réwision  Affichage Aide Format de forme

|ﬂ Remplissage ~ |

Coulegrs du théme

Moir, Texte 1, plus clair 5%

el

NOUS CON
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Afficher le menu de la transparence en cliquant sur la fleche du groupe Styles de forme

Publipostage  Révision  Affichage  Aide IFnrmat defnrmel

] ﬁ Remplissage ~

be = '-_ﬁ:? Contour ~ A ﬁ\ -

B

! &Y Effets ~
le formes @ Styles Wordart
5

Passez la transparence a 57%

Format de la forme X {» ‘™ em
> O 1=
& . . )
OO =
~ Remplissage
~ Remplissage . )
) Aucup remplissage

W ne e © Remplissage uni
O Remplissage uni - . . .
] ! Remplissage dégradé
) Remplissage dégradé - . .
: } i ' Remplissage avec image ou texture
) Remplissage avec image ou texture )
) Motif de remplissage W L il T

Couleur Couleur | 2 -
Trangparence | R Trangparence —————+H—— | 57 % - |I
» Contour % Contour

On nevoit pas bien les icones et le texte qui se trouve en dessous de la forme comme on
U'a créé apres

NOUS CON’

Onva reculer le rectangle de couleur sous nos icnes

Jai sélectionné le rectangle, je peux alors le reculer

I Format de forme I

F‘ i ﬁ DJAvancer ~
e =] o~
= 7 Ali v v
(31 Aligner le texte Texte de Position HabillaglLLLReculer
[\ Effets de texte remplacement v v [’E‘ Volet Sélection
Styles WordArt Texte Accessibilité Organiser

46



NOUS CON!

06 99 99 99 99 Espace Charrette 85170 Bellevigny

Maintenant centrez le tout

On a un traitvert quand on prend le groupe du texte qui apparait

Q

NUUY UUITIRVILI]

06 99 99 99 99 Espace Charrette 85170 Bellevigny e

Ce qui doitdonnerga :

© Windows

©®© Word

@® Excel

© Android

® Album photo

® Sécurité

® Appareil photo

©® Atelier découverte

NOUS CONTACTER

069999 99 99 Espace Charrette 85170 Bellevigny
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Pour le titre, on insére une zone de texte

On enleve le remplissage et le contour

Police « Gabriola » taille 72. On inscrit « DEC ‘LIC »

I-[Gabrinla +|[72 | Iik" AT Aa~ B
: | ,

™~ Polices de theme -
Aptos Display (En-tétes) I
Aptos (Corps)

Polices utilisées récemment

Gabrials

PDECTHS

Sélectionnez tout le texte et donnez lui un style
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Menu Accueil > choisirle A

Accueil | Insertion  Dessin  Conception  Mise en page  Références  Publipostage  Révision  Afficl

] i"(l Couper |.|:JEDrIu|u V.”._-"E l V.| A A Aa~ -ﬂ'& EE - %E e 1'E =
" [} Copier ' —
G I S« a x X g A |FIEE=EZE E-
5 Reproduire la mise en forme
Presse-papiers M= Palice

> = >

A
A

DECLIC

Dans format de forme, on ajoute une ombre portée

Format de forme > Effet de texte > Ombre

: I Format de forme I

ﬁ Remplissage du texte ~ H: Orientation du texte ~
\ A = | A Contour du texte v [%] Aligner le texte ~

A Effets de texte ~ J €2y Créer un lien re

Styles Worddl
Aucune ombre
g 0091100110 1 A Ombre 2
Reflet b
. A Eclat : Externe

2
I ¥
§=
=
= B
= B

b

&bL Transformer

LA

\ \| Décalage : centre
S -
A \




DIECLLIC

Et dans ce méme menu, vous allez dans Transformer et vous prenez la vague

Affichage  Aide I Format de forme I

A Remplissage du texte v l’i“ Orientation du texte v

[ Aligner le texte v

)

Texte d
@> Créer un lien remplacen
Texte Accessibi
A Reflet
A Eclat
A Bi Aucune transformation
Biseau
L] C A Rotation 3D whodde
abc‘ Transformer > | guivre la trajectoire
cde, otder wcd,
- A » % *anij
c .
6Cde\u Q,{‘\' 2 n0o®
Déformation

abcde abcde abcde 2bcde

= b > .
St &7

abcde | ahcde

Placez le tout correctement
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@ Windows

© Word

© Excel

® Android

@® Album photo

@® Sécunté

® Appareil photo

@® Atelier découverte

NOUS CONTACTER

06 99 99 99 99 Espace Charrette 85170 Bellevigny
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