Rédiger la fiche de sécurité

a. Faciliter la lecture 

• Utiliser un vocabulaire technique adapté 

• Insérer des illustrations : photo de la machine; logos 

• Prévoir des espaces blancs, des listes à puces 

Pour faire le descriptif efficace des actions à réaliser, il est intéressant d’utiliser le style télégraphique. 
Exemple pour énumérer:
 - - -  (à l’aide tirets)

ou 
1- 2- 3 (à l’aide de chiffres)
b. Restez concis et direct

• Ce qui se conçoit bien s’énonce clairement : veillez à éviter les longues tirades et les explications tirées par les cheveux. 

• Allez à l’essentiel, privilégiez les phrases courtes et résister à l'envie d'en dire trop (un sujet + un verbe + un complément).

Adoptez un style aussi percutant que possible.  
• Dans chaque item, il faudra donner des ordres à l’utilisateur de l’appareil en utilisant des verbes à l’infinitif ou à l’impératif (voir banque de verbes à disposition)

Exemple : 

Utilisation de l’infinitif (terminaison en –er)

- Appuyer sur M/A 

- Tourner le bouton ; 

Utilisation de l’impératif (terminaison en –ez)

- Appuyez sur M/A ; 

- Tournez le bouton ; 

• Une fois que vos textes ont été rédigés, relisez, relisez et relisez. Supprimez tout le superflu.
