Remplir le fichier excel recensant les cas contacts d’'un cas COVID de I'école

Lorsque nous avons un cas covid dans une classe, il est dorénavant, indispensable de remplir le
fichier Excel recensant le cas COVID+ ainsi que les cas contacts potentiels (c’est-a-dire tous les autres
éleves de la classe).

ATTENTION, chaque éleve COVID + doit étre renseigné dans le haut du tableau sur la ligne Patient
covid +, et son nom doit étre indiqué comme nom d’onglet.
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Un clique droit sur I'onglet et on choisit Renommer.

En utilisant ONDE, nous pourrons remplir ce fichier assez aisément (sauf le NIR avec la clé de I'éléve
COVID+, celui-ci n’est pas dans ONDE).

Tout d’abord, cliquez sur Listes
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Ensuite, indiquez bien Liste détaillée d’éléves, puis choisissez la classe qui vous intéresse :
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Il ne vous reste plus qu’a récupérer le fichier csv et a I'ouvrir avec Excel (ou Calc, pour les fans de
LibreOffice)
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Une fois ce fichier ouvert, Il vous suffit de supprimer les colonnes qui ne nous intéresse pas et de ne
garder que les colonnes nom, prénom de I'éléve, nom et prénom des représentants légaux, les
téléphones et les adresses mails.

Pour supprimer une colonne, il vous suffit de cliquer sur la lettre en haut de la colonne (elle devient
grise), de faire un clique-droit et de choisir Supprimer.

Une fois, toutes les colonnes superflues éliminées vous sélectionnez ce qu’il vous reste et vous le
copiez (clique-droit COPIER par exemple)

Positionnez vous au bon endroit dans le fichier officiel « Fichier remontée EN.xIsx) et hop, cliquez sur
coller.

Voila, vous avez terminé, votre fichier est prét a étre envoyé.



