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 Ce document vous explique comment consulter les documents du projet DECIBEL mis à disposition par le 

ministère sur la plate-forme BI4 hébergé au PIAD. 

 

 

1 - Se connecter au portail  académique et s’authentifier  

 

L'accès au portail décisionnel du PIAD se fait via votre portail arena. 

Une fois connecté, vous trouverez le lien dans le menu "Enquête et Pilotage",  sous la rubrique "BO PIAD". 

 

 
 

 

Vous êtes automatiquement redirigé vers l'application BI4. 

 

 

Si vous ne parvenez pas à vous connecter, envoyez un mail à decisiomin@ac-guyane.fr  
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2- Accéder aux documents  

 

Une fois que vous êtes authentifié, la fenêtre suivante s’ouvre : 

 

 
 

Cliquez sur « Documents ». La fenêtre suivante s’ouvre : 

 

 

 
 

Cliquez sur le panneau « Dossiers » en bas pour visualiser l'arborescence des dossiers. 
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Cliquez sur le + situé devant « Dossier publics », l’arborescence s’affiche. Vous voyez alors tous les dossiers des 

projets du PIAD auxquels vous avez accès.  

 

 
 

 

Parmi les dossiers, vous devez voir le dossier « DECIBEL ». Double-cliquez sur ce pour accéder aux sous-dossiers et 

aux documents de ces sous-dossiers, comme ci-dessous : 
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3 – Interroger les données 

 Double cliquez sur le document que vous voulez interroger dans la partie droite de la fenêtre : 

 

 
 

Un nouvel onglet apparait à côté des onglets Accueil et Documents, faisant apparaitre le rapport choisi. 

 

 
 

 

 Le document est vierge, pour afficher les informations concernant l’académie, vous devez cliquer sur le 

bouton "actualiser" symbolisé par la double flèche bleue  
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A ce moment, soit les données s’affichent, soit une fenêtre intitulée « Invite » s’ouvre (comme ci-dessous), vous 

invitant (comme son nom l’indique) à saisir des informations : 

 

 
 

Dans notre exemple vous devez renseigner le secteur (PUBLIC, PRIVE ou les deux), le ou les départements, et la 

Date d’observation à partir des valeurs qui vous sont proposées dans la liste. 

Pour la date d’observation, commencez par cliquez sur le bouton  pour actualiser la liste 

des dates disponibles : 
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Sélectionnez une valeur dans la liste, puis cliquez sur le bouton  : la date choisie s’affiche dans le panneau  de 

droite. 

Tant que tous les paramètres obligatoires ne sont pas renseignés (indiqués par une flèche rouge), vous ne pouvez 

pas exécuter la requête, le bouton OK reste grisé : 

 

 
 

Une fois que tous les paramètres sont valorisés, vous pouvez exécuter la requête en cliquant sur le bouton OK. 

  

 
 

Les informations s’affichent alors dans le document : 
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Attention, le document peut parfois être composé de plusieurs rapports (sous forme d’onglets) : 

 

 

Cliquez sur l’onglet pour consulter les informations de cet onglet. 
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4 – Enregistrer le document  

 

 Une fois le document actualisé vous pouvez l’enregistrer et/ou l’imprimer.  

 

Pour imprimer le document :  

 

Cliquez dans la barre d'outils sur la flèche à côté du bouton représentant l’imprimante, et cliquez sur Imprimer...  

 
 

 

 

Pour enregistrer le document :  

 

Cliquez sur le bouton Exporter dans la barre d’outils BI4. Les menus suivants s’affiche. 

 
 

 

Une fenêtre s'ouvre, vous proposant d'enregistrer le rapport (ou les données brutes) au format PDF, Excel, CSV, ... 
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Choisissez le format qui vous convient, cliquez sur OK, et le document va s'enregistrer sur votre machine. 




