GUIDE de SAISIE OFFRES (1 D et 2" D) GAIA INDIVIDUEL (Bleu)

1.1- Accés via intranet : http://outils.in.ac-guyane.fr/login/ct logon mixte.jsp?

Ou extranet : https://extranet.ac-guyane.fr/login/ct logon mixte.jsp?
Votre portail ARENA :
- | AIITLUTD 2TIVILED a Pdl um uc anl

3l Gestion des personnels M Gestion des déplacements temporaires (DT) A 1-Prof Assistant Carriere

S Formation el Ressources Déplacements Temporaires I-Prof Enseignant

. ) | I-Prof Gestion
M Intranet, Référentiels et Outils M Gestion de la formation continue (GAIA)

‘ M Mon Portail Agent
A Support et Assistance CGAIA - Accss individuel ) Mon Portail Agent

M Elections professionnelles
Gérer ses abonnements - infos syndicales nationales
Geérer ses abonnements : infos syndicales académiques

ATTENTION : votre navigateur doit accepter les Pop-up sinon vous ne pourrez pas valider vos saisies

1.2-  Vous étes maintenant dans 'application GAIA, choisir la base de données Académie Guyane
(1° Degré et 2™ Degré)

1.3- Choisir Offre de formation

tation du
rier

D
RSRIBLSTe

Consultation du
Plan

Offre de
Formation

Puis Continuer

I
Accuel| Ouverture des offres PAF 1er Degré et 2nd Degré et ATSS du 17/02/2020 au 08/04/202!

Consultation du
Calendrier

Continuer
Suivi de formatio

Inscription
Individuelle

Consultation du
Plan

Offre de Formation

1.4-  Vous arrivez sur la page sur laguelle vous pouvez soit ajouter soit modifier

aVous voulez ajouter une offre de formation Pour la modification les numéros

/ nécessaires sont attribués
aVous voulez mettre & jour ou consulter votre offre de formation automatiquement a la fin du processus de

Codecerofire:| | cie:| | rréatinn

1.5-  Vous obtenez cette page. Choisissez ensuite votre année 2> N+1

Veuillez choisir I'année de gestion du dispositif proposé:

2020/ 2021
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2 — CREATION d’UN DISPOSITIF

2.1- Saisie des informations sur la création du dispositif

Orientation - [ viotre sélection Saisir le texte qui apparaitra comme
Libellé - # descriptif du dispositif. Attention les 50

. \ S 1°" caractéres seront automatiquement

Choisir le theme qui convient . . i )
utilisés comme « libellé court » (Titre du
Objectif de formation - ¢ [Votre sélection ~ . e
o dispositif)

Description de
l'objectif - #

Compléter suivant besoin. Attention 400
caracteres maxi, pas de tabulations, pas de
sauts, pas de caracteres spéciaux, texte brut

Attention, seuls les IEN ou
IA-IPR doivent apparaitre.
Ne pas créer, demander a

la DFP \

Responsable de la proposition - #

Ex : Circo..., collége..., réseau...
rganisme - #

MNombre de modules
prévus © #
Architecture - ¢

aim

Correspond au lieu ou a la forme de la
formation. ex : sur site, salle XXX, INSPE,
école YYY

Type de plan - ¢ |Votre sélection

P(1°D)ous (2™ D)
uniquement, si Interdegré
contacter la DFP

Départements choisis :

m_(umquement si type de plan : D - Interdegré ou P - Premier degre

Gestionnaire en charge du dispositif -

Code offreur : S\
| |

\Cob/igatoire, Voir liste >
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3 — CREATION d’UN MODULE

3.1- Saisie des informations sur la création du (ou des) modules : PARTIE 1

données pédagogiques

Libellé : # . . . -
Saisir le texte qui apparaitra comme descriptif du module.
Attention les 50 1°* caractéres seront automatiquement utilisés
camme « lihelléd canrt » (Titre dit modiile)

Objectif

pedagogique #

Compléter suivant besoin. Attention 400
caracteres maxi, pas de tabulations, pas de
sauts, pas de caractéres spéciaux, texte brut

Description du
contenu : #

Compléter suivant besoin. Attention 400
caracteres maxi, pas de tabulations, pas de
sauts, pas de caractéres spéciaux, texte brut

Attention, pas de séminaire

Forme : # otre sélection v

Description de
la forme -

Modalité : # Votre sélection -
Description de
la modalité - #

Correspond au lieu ou a la forme de la
formation. ex : sur site, salle XXX, INSPE,
école YYY

Continuer Annuler
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3.2- Saisie des informations sur la création du (ou des) modules : PARTIE 2

Type de module : # O Obligatoire  ® Facuttatif O Négocié

données pédagogiques

/Cjniquement facultatif )

Description du

public cible : #

Compléter suivant besoin

Responsable pédagogiquem \/
.

N

Idem responsable dispositif ou
charaé de mission

Conditions
particuliéres :

3.2- Saisie des informations sur la création du (ou des) modules : PARTIE 3

e

Durée en heures - #

Nombre de groupes possible :

Effectif par groupe : #

Colt prévisionnel par groupe :
fonctionnement :
intervention :
exceptionnel :

Conventionné :

Nombre dintervenants : ¢

Commentaires / Observations :

données de gestion

] LU

Ooui ONen

Le Nb heures est par groupe, si plusieurs
groupes le Nb d’heures ne change pas

!

6 fonction du nb de groupes, mini 1

intervenant par groupe

—{
N

3.2- Saisie des informations sur la création du (ou des) modules : PARTIE 4

e A -

Aucune organisation pour ce module. ..

Liste des organisations prévisionnelles

Annuler Créer une Organisation

Attention : 1 seule organisation avec
le numéro 01

Saisi~ + Modification d'une organisation

Numéro : +

Libellé: +

Permet de préciser les dates, lieux
ou informations complémentaires.

EE
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Spécialité Code OFFREUR
STI L1400 ( :Techno)
L1411 ( :SlI)
11412
L1413
L1414
10 00040
LETTRES/HISTOIRE P0210
SVT L1600
MATHS/SCIENCES P1315
SBSSA P7200 (:BIO_Santé..)
P2600 ( :G Chimie)
P7300 ( :STMS)
ECO-GESTION L8000
ANGLAIS L0431
CREOLE- CARDIE -NEERLANDAIS L0449
PHYSIQUE-CHIMIE L1500
EPS L1900
FRANCAIS L0200
PLP STI P_STI
HISTOIRE GEO L1000
ECO GESTION PLP P8000
PORTUGAIS L0433
MATHEMATIQUES L1300
EVS - DOCUMENTATION E0030
P0080
LETTRES-ANGLAIS PLP P0222
MUSIQUE L1700
ESPAGNOL L0426
ARTS PLASTIQUES L1800
ARTS APPLIQUES P6500
PHILOSOPHIE L0100
SES L1100
BIOTECHNOLOGIE L7100
L7200
L7300

CODE (offreur)

Circonscription

CIR_01 Cayenne 1, Salll
CAY_01
CIR_02 Cayenne 2, Roura
CIR_03 Kourou 1, Macouria, Monsinéry
KOU_01 - -
CIR_04 Kourou 2, Sinnamary, Iracoubo Année
MAR_01 CIR_05 Maroni Maripasoula, Grand Santi, Papaichton
CIR_06 Matoury 1, Régina, Oyapock
CAY_01 = D ,gl_ y p
CIR_07 Matoury 2, Rémire-Montjoly
CIR_08 Saint-Laurent 1
SLM CIR_09 Saint-Laurent 2, Apatou
CIR_10 Saint-Laurent 3, Mana, Awala-Yalimapo
CIR_11 ASH - Scolarisation des éleves handicapés
CIR_12 ASH - Adaptation scolaire
CIR_13 Pré-élémentaire - CASNAV
CIR_14 Langues maternelles
IEN-A Centre Est
ACA_01
- IEN-A Ouest
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