_ UTILISER LA PLATEFORME DE
VISIOCONFERENCE

B
J/// @ BigBlueButton

Accéder a la plateforme de visioconférence
https://visio-ecoles.education.fr
Privilégier le navigateur Google Chrome.

Vous organisez

régulierement des réunions
Vous étes agent de |'Etat, créez un
compte pour organiser et conserver vos

réunions.

Se connecter ou créer = l
un compte

Créer une salle de réunion / Démarrer une réunion
Vous pouvez soit lancer une réunion directement (usage unique), soit paramétrer une salle de
réunion qui sera conservée :

Web-conférence pour les agents du Ministére de

I'Education Nationale, de la Jeunesse et des Sports £ Sophie Mauviel
Service proposé par la DNE

Lancer une réunion

Démarrer une réunion

immédiatement

Créez une réunion immédiatement avec des
réglages standards. Cette réunion ne sera
pas enregjstrée dans votre liste de salons.

Mes salles de réunions

+ Créer une salle de réunion vous permet de conserver les réglages et le lien de |a salle.

Si vous décidez de créer une réunion, vous serez dirigés sur une page de configuration a
paramétrer en fonction de vos choix :

Créer une salle de réunion
Configuration Réunion -

Titre de la réunion Texte de bienvenue

Lreer une reunson aont le titne act; Le

Ma Réunion
Bienvenus dans cette réunion
FEHCOMNFMAMESEE, vous trouverez une
documentation ici https:fvisio-
agents.education. fridocumentation
MNombre maximal de participants Dwrée maximale en minutes
Limitez vos sal #1100 personnes pour plus de confor Aprés laquelle [z réunion stoppe automatiquemant
40 E 280 S
D Salle d'attents
Permet de i s intrusions
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https://visio-ecoles.education.fr/

Les liens pour rejoindre la visioconférence
Vous obtenez alors 2 liens :
e Un lien modérateur pour vous
e Un lien participant a envoyer qui permettra aux participants de vous rejoindre.

Autoriser I’acces au microphone et a la caméra

Vous pouvez choisir :
e Microphone : vous permet de parler et entendre les conversations.
e Ecoute seule : vous permet seulement d’écouter les conversations.

Voulez-vous rejoindre l'audio ?

g O

Microphone Ecoute seule

Votre navigateur vous demandera une autorisation pour utiliser votre micro. Cliquez sur
« Autoriser » :

. Autorisez-vous bbb-adm-w25.visic.education.fr 3
l‘.l.) utiliser votre microphone ?

Microphone & partager :
Microphone interne (Conexant 155T Audio) d

[] Se souvenir de cette décision

HE pas amuliser

Vous aurez un petit test audio pour vérifier que votre matériel fonctionne :

Ceci est un test d'écho privé. Prononcez quelques mots. Avez-vous

entendu de l'audio ?
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L’interface de la réunion
Une fois dans la salle de réunion, de nombreux outils peuvent étre accessibles.

MESSAGES ¢ Discussion publique | ¥

2

Discussion publique Cete reunion
- | Formations Sophie

D., vous trouverez

bl une documentation EX
I ) | icihttps:/fvisio- MINISTERE
Notes Partagées iJ agents.education.fr DE L'EDUCAT'ON
~ /documentation NATIONALE,
UTILISATEURS (1) & DE LA JEUNESSE ) ] ;
% S—) | cotavide- ET DES SPORTS Bienvenue sur le service de web conféerence
-Roc...(Vous) | conférence es L
e ™ organisée avecle e Ce service est propulsé par le logiciel apen source de web conférence BigBlueButton
- . ﬂ » lOgi(iEl libre congu pour l'enseignement en ligne
BigBlueButton. & apps. education.fr

CHAT ‘WEBCAMS AUDIO EMOJIS
Envoyer des messages Organisez des réunions Communiquez en utiisant Exprimez vous.

publics ou privés vidéos. un son de haute qualité

Bienvenue aux
modérateurs Lien

Modérateur
) |
SALLES SOUS-GROUPE VOTE PARTAGE D'ECRAN TABLEAU BLANC
r Regroupez les uilisateurs Sondez vos utilisateurs & Partag uments. Dessinez, pantagez sur ur
dans des salles de sous- tout moment. vidéos et écran tableau blanc multi-
J qroupe pour une utisateurs

collaboration en équipe

Ten ifa] NOTES PARTAGEES
)’ Partagez vos prises de

notes.

Pour plus diinfarmation visitez bighluebutton.org ~

Direction du Numérique pour I'Education ~ DNE SOCLE NUMERIQUE

Diapositivel [v| >

©

1

- Modes de participation
Dans cette zone, vous pouvez sélectionner :
e Sivous étes en écoute ou non (téléphone).
e Siles participants peuvent vous entendre ou non (micro).
e Siles participants peuvent vous voir ou nous (webcam).

__' La discussion publique
Vous pouvez discuter avec I'ensemble des participants et suivre la conversation générale.

3

—— Les notes partagées
Tous les participants peuvent prendre des notes qui seront visibles et téléchargeables par tous.

4 @ Sophie Da-Roc...{Vous) < Retour

—— Notification d’un état

@ Eloigné
Avec un clic gauche sur votre nom, puis « définir le statut », vous ouvrez

@] Lever la main

le menu qui vous permet d’afficher au centre de votre icone un statut : © Indécis
e Lever la main pour demander la parole g:::;ﬂenté
e \oter © n
e Indiquer un état ® Applaudissements
e Réagir (applaudissement) (3 Favorable

Q Défavorable
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Créer des ateliers et accéder a d’autres parametres

by

@@S i re— acces a des options supplémentaires pour gérer les
ophie (Vous, V] e en sourdine tous . . . .
les utilisateurs interventions des participants.

)@ Mettre en sourdine tous
les utilisateurs sauf le
présentateur

— Sur la roue crantée des parametres utilisateurs, vous aurez
de statut

Il est également possible de créer des ateliers en cliquant sur
« créer des réunions privées ».

Sauvegarde les noms
d'utilisateur

ﬁ Verrouiller les
spectateurs

Créer des réunions
privées

@B Ecriture des sous-titres

Partager des contenus

Il est possible de partager votre écran. Pour cela, cliquez en bas a droite sur 'icone de I'écran :

En cliquant sur le signe + en bas a gauche de votre écran, vous pouvez partager
des contenus :

e unsondage

e une présentation (privilégier un document en pdf)

e unevidéo hébergée sur une plateforme en ligne (peertube par exemple)

Débuter un sondage =

Charger une
preésentation

¥ Partager une vidéo
externe

Attention : les participants doivent agrandir le document partager a I'aide des 4
mA

fleches. “™

Un tableau blanc est également disponible a droite de votre écran.

T/70A0ZKY >

Se déconnecter
Vous pouvez vous déconnecter ou mettre fin a la réunion avec les 3 petits points en haut a droite de
votre écran.
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