
S’AFFILIER PAS à PAS

Affilier son école / association1

Première prise de licences2

Renouvellement des licences2

Rapprochez-vous de votre association d’école (Sou des écoles ou amicale laïque(s)…) et
transmettez-lui les informations suivantes : nombre de licences USEP adultes, nombre de
licences enfants « maternelles » et nombre de licences enfants « élémentaires ».
Après avoir complété la partie « A » du bon de commande, les élus du SEL, pourront ainsi
compléter la partie « B » (adhésions USEP).

Votre sou des écoles a renouvelé son affiliation pour l’année qui vient (à la Ligue de
l’Enseignement) et a commandé pour votre école toutes les licences USEP (adultes et
enfants).
Pour les licences ENFANTS : complétez ce fichier Excel (un fichier par classe). Il nous
permettra d’importer vos listes de classes et d’éditer vos licences (respectez le nom et
l’ordre des colonnes).
Pour les licences ADULTES (enseignants et accompagnateurs) : il est indispensable de
compléter le document de « DEMANDEDE LICENCEUSEP ADULTE »
è Renvoyez tous ces documents parmail à l’USEP de l’Ain (usep01@fol01.org)

Votre sou des écoles a renouvelé son affiliation pour l’année qui vient (à la Ligue de
l’Enseignement) et a commandé pour votre école toutes les licences USEP (adultes et
enfants). Il vous suffit alors de vous connecter sur votre espace dédié sur LIGU’ASSO. Votre
identifiant de connexion est votre N° de licence. Pour vous aider dans la saisie des licences
USEP enfants, vous pouvez télécharger ces tutoriels .
Pour les licences ENFANTS : Complétez ce fichier Excel. Il vous permettra d’importer vos
listes de classes directement sur LIGU’ASSO (respectez le nom et l’ordre des colonnes).

Pour les licences ADULTES (enseignants et accompagnateurs) : il est indispensable de saisir
sur LIGU’ASSO toutes les informations personnelles (elles doivent être identiques à celles
mentionnées sur la carte nationale d’identité).

ou
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