
TUTORIEL GAIA  

Consulter un dispositif de formation 

 

1 Pour accéder à Gaia, connectez-vous à Arena – Espace personnel. Utilisez vos identifiants 
académiques pour l'authentification au service. 

 

 
 

 

2 Sur la page d'accueil, sélectionnez « 1er Degré 095 » dans le menu déroulant, puis validez en cliquant 
sur « Suivant ». 

 

 
 

 



3 Pour consulter le détail d'un dispositif de formation, saisissez l'identifiant du dispositif puis cliquez 
sur « Suivant ». 

 

 
 

 

4 Cliquez sur les loupes pour obtenir le détail d'un dispositif de formation. Le bouton « Retour » 
permet de revenir à la fenêtre précédente. 

 

 
 

 

  



T U T O R I E L  G A I A  

S'inscrire au plan de formation 

 

1 Pour vous inscrire sur un ou plusieurs dispositifs, cliquez sur « Inscription individuelle ». 

 

 
 

 

2 À la première connexion, choisissez un « Niveau », puis cliquez sur le bouton « Suivant ». 

 

 
 

 



3 Cliquez sur le bouton « Rechercher ». 

 

 
 

 

4 Saisissez le code d'un dispositif sur lequel vous candidatez, il est indiqué dans la Fiche formation de 
votre école. Cliquez sur « Suivant ». 

 

 
 

 

5 Si le libellé correspond à votre choix, cliquez dessus pour valider votre choix. 

 

 
 

 

6 Sélectionnez l'objectif de formation de cette action. Il est indiqué dans la liste des actions de 
formation. Cliquez sur « Suivant ». 

 

 
 



 

7 Si vous souhaitez effectuer d'autres choix, cliquez sur le bouton « Rechercher » puis suivez de 
nouveau les instructions à partir de l'étape 5. 

8 Si vous avez fait plusieurs choix, vous pouvez en changer l'ordre de priorité en cliquant sur  
« Classer ». 

9 Si vous avez terminé votre sélection, cliquez sur le bouton « Suivant ». 

 

 
 

 

10 Une page de synthèse de vos candidatures s'affiche. Cochez la case pour recevoir une confirmation 
sur votre adresse mél académique. Si cette fenêtre correspond à vos choix, cliquez sur le bouton « 
Confirmer ». 

 

 
 

 

Attention : si votre boîte aux lettres académique est en « over quota », vous ne recevrez pas de confirmation. 
N'hésitez pas à en augmenter la taille : https://bv.ac-versailles.fr/macadam/depannage 

 

11 Une dernière confirmation s'affiche. Selon votre choix à l'étape précédente, une synthèse est 
envoyée en copie par messagerie électronique. 

 

 
 

 

Vous pouvez encore modifier, ajouter, supprimer des choix, et ce jusqu'à la fin de la campagne d'instruction. 

 


