
                Аналитическая справка по итогам взаимопосещения
 «Организация деятельности методического кабинета в системе работы старших воспитателей»
    Дата выхода: 22.10.2021 г.       
    Цель: анализ организации деятельности методического кабинета в системе работы старших воспитателей.
    Участники взаимопосещения: старший воспитатель МАДОУ «Детский сад № 122 г. Орска» Токарева Ю.С., старший воспитатель МДОАУ «Детский сад № 106 г. Орска» Маркова Ю.Г.
     Методическую деятельность в МДОАУ «Детский сад № 106 г. Орска» осуществляет старший воспитатель Маркова Ю.Г.
      В ходе взаимодействия    было выявлено, что Маркова Ю.Г. знакома с должностными инструкциями старшего воспитателя, социальными функциями, связанными с её профессиональной деятельностью. 
     Старший воспитатель осуществляет информационно-аналитическую, планово-прогностическую, организационно-исполнительскую, контрольно-диагностическую деятельность:
· формирует банк данных о профессиональных качествах педагогов, выполнении программ, педагогическом опыте;
·  совместно с руководителем составляет программы развития и образовательную программу ДОО, годовой план, планирует  методическую работу;
· обеспечивает выполнение годового плана работы ДОУ; 
· оказывает методическую помощь педагогам; 
· осуществляет совместно с руководителем контроль деятельности ДОУ.
      Методический кабинет в функционирует в достаточном объёме. 
      В наличии:
- положение о методическом кабинете;
-  паспорт методического кабинета;
-  график работы методического кабинета;
-  план работы;
-  план аттестации педагогов;
[bookmark: _GoBack]- журнал самообразования педагогов.
      Методический кабинет имеет необходимое техническое и компьютерное оснащение: компьютер, МФУ, проектор, брошюратор, ламинатор,  подключён к сети Интернет.
      Материалы  систематизированы:
· Годовой план работы детского сада.
· Протоколы педагогических советов.
· Документы по видам контроля
· Журнал поступлений и учета литературы, пособий.
· Журнал учета использования воспитателями пособий, литературы, методических разработок.
· Документация воспитателей и узких специалистов.
· Обобщение опыта педагогов.
· Документация по дополнительному образованию.
· Методические рекомендации.
· Материалы работы с родителями.
Фонд библиотеки составляет: печатные учебные издания в количестве: 271 экземпляра; методические издания в количестве: 82 экземпляра; периодические издания в количестве:137 экземпляров; электронные учебные издания: 20 экземпляров.
       Фонд представлен детской художественной литературой и методической литературой по всем образовательным областям образовательной программы дошкольного образования (социально-коммуникативное развитие, познавательное развитие, речевое развитие, художественно-эстетическое развитие, физическое развитие), а также другими информационными ресурсами на различных носителях (аудио, видео, дисках, CD-дисках и т.д.).
        В кабинете представлен стен методической работы, посредством которой педагоги получают актуальную информацию,  организованы выставки: «Новинки педагогической литературы», «Аттестация педагогов».
      Посредством опроса были определены проблемные вопросы, требующие повышения профессиональной компетентности специалиста. 
      На основе потребностей были составлены рекомендации по вопросам актуализации нормативно-правовой базы, планирования методической деятельности ДОУ, организации педагогического контроля, ведения документации:
     - учет изменений в законодательстве РФ при формировании документов, регулирующих образовательную деятельность в ДОУ;
     - учет современных требований при планировании деятельности ДОУ на учебный год;
     - планирование и организация тематического контроля в ДОУ;
     - форма протокола заседания педагогического совета ДОУ.
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