
Аналитическая справка 

по организации работы методического кабинета 

 и ведению документации  

в МДОАУ «Д/С № 16 «Петушок» г. Орска» 

24.11.2021 года в  соответствии с планом работы НМЦ  был 

осуществлѐн выход в МДОАУ «Д/С № 16 «Петушок» г. Орска» с целью 

анализа организации работы методического кабинета и ведению 

документации. 

Можно отметить, что содержание и оформление методического 

кабинета соответствуют потребностям педагогов данной дошкольной 

образовательной организации. Здесь сосредоточены информация об 

учреждении и авторских разработках, годовой план, материалы педсоветов. 

Методкабинет доступен каждому педагогу, имеет удобный, гибкий график 

работы. Все оформление выполнено в едином стиле, располагает к 

творческой работе. 

Методический кабинет дошкольного учреждения соответствует таким 

требованиям как информативность, доступность, эстетичность, 

содержательность, обеспечение мотивации и активности в развитии. 

Систематизация материалов методического кабинета выстраивается в 

соответствии с основными функциями управления и деятельности старшего 

воспитателя и включает в себя следующие разделы: 

1. Информационно-аналитический 

Наличие нормативно-инструктивных материалов, издаваемых на 

Федеральном, региональном, муниципальном уровне, основные документы, 

регламентирующие образовательную деятельность МДОАУ «Д/С № 16 

«Петушок» г. Орска». 

Представлены материалы о формах обобщения и распространения 

передового педагогического опыта, разъяснения по применению Порядка 

проведения аттестации педагогических работников организаций, 

осуществляющих образовательную деятельность 

http://pandia.ru/text/categ/wiki/001/202.php


2. Планово-прогностический 

Наличие Программы развития ДОО, Образовательной программы 

дошкольного образования МДОАУ «Д/С № 16 «Петушок» г. Орска»,  

учебного плана, календарного графика, годового плана работы МДОАУ «Д/С 

№ 16 «Петушок» г. Орска», программы воспитания, календарного плана 

воспитательной работы, плана по взаимодействию с семьями воспитанников. 

3. Организационно-исполнительский 

Представлены материалы, подтверждающие реализацию годовых 

задач на 2021-2022 учебный год: протоколы педсоветов, материалы 

методических мероприятий, материалы по взаимодействию с родителями. 

Представлена тематическая выставка по очередной годовой задаче, 

«Новинки методической литературы» и др. 

4. Контрольно-диагностический 

Представлены материалы: 

-  контрольно-аналитической деятельности (оперативного и 

тематического контроля), карты наблюдения за деятельностью педагогов, 

схемы-памятки наблюдения за деятельностью детей и педагогов; 

- материалы педагогической диагностики реализации образовательной 

программы (методики, пособия, результаты- карты, аналитические справки); 

- материалы независимой оценки качества образования. 

5. Кадры 

Размещены сведения о педагогических кадрах МДОАУ «Д/С № 16 

«Петушок» г. Орска», повышении квалификации педагогов, 

самообразовании, сроках прохождения  аттестации, материалы по 

оформлению  портфолио педагога (методические рекомендации, интересный 

опыт оформления). 

5. Библиотека 

Функционирует библиотека, расположенная в методическом 

кабинете. 

Библиотечный фонд образовательной организации укомплектован: 



-печатными учебными изданиями; 

- электронными учебными изданиями; 

- методическими изданиями; 

- периодическими изданиями. 

Фонд представлен детской художественной литературой и 

методической литературой по всем образовательным областям 

образовательной программы дошкольного образования (социально-

коммуникативное развитие, познавательное развитие, речевое развитие, 

художественно эстетическое развитие, физическое развитие). 

Деятельность библиотеки регламентируется нормативно-правовыми 

актами: Положение о библиотеке, правила пользования библиотекой, 

порядок учета библиотечного фонда, инвентарная книга, положение о 

порядке доступа работников общеобразовательного учреждения к 

информационно-телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным 

и методическим материалам, материально-техническим средствам 

обеспечения образовательной деятельности. 

Документы, включаемые в фонд библиотеки, маркируются. 

Вывод: методический кабинет МДОАУ «Д/С № 16 «Петушок» г. 

Орска» доступен каждому педагогу, иметь гибкий график работы; 

обеспечивает  эффективное и своевременное информирование о новых 

разработках в психолого – педагогической науке и передовой практике, о 

нормативно – правовом и методическом обеспечении системы дошкольного 

воспитания; содержит документальное сопровождение воспитательно–

образовательного процесса МДОАУ «Д/С № 16 «Петушок» г. Орска»; 

выполнен в едином стиле, располагать к беседе, творческой работе. 

 

 

Аналитическую справку составил старший воспитатель МДОАУ  «Детский 

сад № 98 г. Орска» Пушкарева Татьяна Васильевна. 

  


