


Уважаемые коллеги!
Не уверены, что сроки,  указанные в данной номенклатуре, верные. Делали, опираясь на нормативные документы, но там очень расплывчатые формулировки. Разобраться в этом может только юрист. Вы можете оставить те сроки, которые указали мы, а можете прописать в положении о психологической службе в ДОУ свои сроки и сделать их едиными. Например, 5 лет. 
В положении, которое входит в данный комплект прописан срок 5 лет. Если вы будете хранить документы в соответствии с номенклатурой, то в положении это необходимо указать. Если оставите срок 5 лет, то данная номенклатура вам не нужна. Срок у вас будет единым для всех документов и будет прописан в положении о психологической службе.
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Номенклатура дел педагога-психолога

	Индекс дела
	Заголовок дела
	Количество дел
	Срок хранения и номер статей по перечню
	Примечание

	1
	2
	
	3
	4

	01. НОРМАТИВНО-ПРАВОВАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

	01 - 01
	Нормативно-правовые акты, регламентирующие психолого-педагогическую деятельность.
	22 документа
	До минования надобности
(ст. 1-4, ТП 2019)[footnoteRef:1] [1:  Приказ Федерального архивного агентства от 20 декабря 2019 г. N 236 "Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения"] 

	

	01 - 02
	Должностная инструкция педагога-психолога МБДОУ д/с № 000
	1
	50/75 лет
(ст. 443, ТП 2019)
	


	01 - 03
	Положение о деятельности педагога-психолога в МБДОУ д/с № 000
	1
	Постоянно
(ст. 33 «а», ТП 2019)
	

	01 - 04
	Номенклатура дел педагога-психолога
	1
	Постоянно
(ст.157, ТП 2019)
	

	
	02. УЧЁТНО-ОТЧЁТНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

	02 - 01
	Годовой план работы
	1
	1 год 
(Ст. 203 ТП 2019)
	

	02 - 02
	План работы по самообразованию
	1
	1 год 
(Ст. 203 ТП 2019)
	

	02 - 03
	График работы
	1
	5 лет
(ст. 402 ТП 2019)
	

	02 - 04
	Циклограмма работы
	1
	5 лет
(ст. 402 ТП 2019)
	

	02 - 05
	Журнал учёта групповых форм работы педагога-психолога
	1
	5 лет
(ст. 605 ТП 1988)[footnoteRef:2] [2:  Перечень типовых документов, образующихся в деятельности госкомитетов, министерств, ведомств и других учреждений, организаций, предприятий, с указанием сроков хранения, утв. Главархивом СССР 15.08.1988] 

	

	02 - 06
	Журнал учёта индивидуальных форм работы педагога-психолога
	1
	5 лет
(ст. 605 ТП 1988)
	

	02 - 07
	Журнал консультаций педагога-психолога
	1
	1 год
(ст. 617 ТП 1988)
	

	02 - 08
	Банк данных о детях, нуждающихся в психологической помощи (списки детей)
	1
	5 лет
(ст. 440, ПМП)[footnoteRef:3] [3:  Приказ Министерства Просвещения СССР от 30 декабря 1980 года № 176 «О введении в действие перечня документов со сроками хранения Министерства просвещения СССР, органов, учреждений, организаций системы просвещения»] 


	

	02 - 09
	Паспорт кабинета педагога-психолога
	1
	Постоянно
(ст. 36, ПМП)
	

	03. ОТЧЁТНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

	03 - 01
	Аналитический отчёт за учебный год
	1
	1 год
(ст. 216 ТП 2019)
	

	03 - 02
	Статистический отчёт
	1
	5 лет 
(ст. 294, ТП 1988)
	

	03 - 03
	Аналитическая справка по результатам готовности детей к школьному обучению
	1
	3 года
(ст. 434. ПМП)
	

	03 - 04
	Аналитические справки по результатам деятельности педагога-психолога.
	3
	5 лет
(ст. 47, ТП 2019)
	

	04. РАБОТА С ПЕДАГОГАМИ

	04 - 01
	Конспекты семинаров, тренингов, консультаций, мастер-классов.
	В зависимости от количества проведённых мероприятий
	Постоянно
(ст. 276, ПМП)
	До минования надобности

	05. РАБОТА С РОДИТЕЛЯМИ

	05 - 01
	Конспекты родительских собраний, семинаров, тренингов, мастер-классов, консультаций.
	В зависимости от количества проведённых мероприятий
	Постоянно
(ст. 276, ПМП)
	До минования надобности

	05 - 02
	Наглядная информация для родителей (стендовая информация, памятки, листовки и т.д.)
	
	Постоянно
(ст. 276, ПМП)
	До минования надобности

	06. РАБОТА С ДЕТЬМИ

	06 - 01
	Личные дела воспитанников по группам (карта психического развития, протоколы диагностик, характеристики, заключения).
	В зависимости от количества сопровождаемых детей
	3 года
(ст. 330, ПМП)
	После выпуска из детского сада

	06 - 02
	Карты развития детей с ОВЗ, детей-инвалидов.

	В зависимости от количества детей ОВЗ и детей-инвалидов
	3 года
(ст. 330, ПМП)
	После выпуска из детского сада

	06 - 03
	Диагностический инструментарий (методики, бланки протоколов к методикам).
	
	Постоянно
	

	07. ЭКСПЕРТНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	07 - 01
	Карты наблюдения за взаимодействием педагогов с детьми
	
	3 года
(ст. 787, ТП 1988)
	

	07 - 02
	Материалы ППк ДОУ (копии приказа, положения, плана работы, графика заседаний, графика работы специалистов, бланки).
	
	Постоянно
	

	08. ПРОГРАММЫ

	08 - 01
	Рабочие программы педагога-психолога
	4
	До замены новыми
(ст. 271, ПМП)
	

	08 - 02
	Программы дополнительного образования
	1
	До замены новыми
(ст. 271, ПМП)
	

	09. ПОРТФОЛИО ПЕДАГОГА-ПСИХОЛОГА

	09 - 01
	Портфолио педагога-психолога (грамоты, дипломы, сертификаты, справки об участие в мероприятиях на разных уровнях и т.д.)
	1
	Постоянно
	



