J.Vitale Fiche Méthode n°5 Clg Arc de Meyran

Comment faire un dépliant en 3 étapes ?

Etape 1 : Pour bien visualiser le projet, il est important de préparer une feuille de
papier A4 pour former le dépliant.

Pliage et repérage des différents volets
* Pliez la feuille A4 disposée en mode «Paysage» Zone 1 Zone 2 Zone 3
en trois parties égales. i |
* Sur le recto, notez le numéro des zonesde 1a 3 P'f::z:::,:“ | df::::'::::,,' d,?:::':,':,,,
|
e Surle verso, notez le numéro des zonesde 4 a 6
* Dans les différentes zones, indiquez ou elles se
trouveront dans le dépliant, comme dans
I'exemple ci-contre
Zone 4 Zone 5 Zone 6
Préparation des titres et sous-titres !
Dos | Dos ! Dos
. page gauche | page centrale | page droite
* Sur le document «papier» notez au Crayon les depliant ouvert |dépliant ouvert dépliant ouvert
différents titres des rubriques du dépliant.
* \Veillez a ce que chaque titre soit présenté dans
le bon volet

Etape 2 : Créez le document avec Libre Office

Mise en forme du document

Gestionnaire Page Arrigre-plan Transparence En-té
* Dans la barre d’outils choisissez « Format » puis

Page... Orientation — Paysage Format de papier
e Mettez toutes les marges a 0,5cm Format: Ad -
* Enregistrez votre travail Largeur: 2970 cmn
Hauteur: 21,00 cm =

Création des colonnes Orientation : () Portrait

(®) Paysage
* Dans la barre d’outils choisissez « Format » puis

Marges

Colonnes .
, . , . A he: 0,50 =
e Sélectionnez la présentation en 3 colonnes gatiche 2 em
Vous pouvez mettre un trait de séparation. A droite: 050 cm |5
En haut: 0,50 cm| 2
Colonnes
En bas: 0,50 cm =
Paramétres

Cglonnes:@ =
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J.Vitale Fiche Méthode n°5 Clg Arc de Meyran

* |l est préférable de laisser Largeur et espacement
un espacement entre les Colonne: ¢ 1 2 3

colonnes e

Espacement : 0,50 cm 5 050 cm =
, ,

Former les six volets

Cette opération va permettre la création des 2 pages, qui seront imprimées « Recto-Verso » pour
former le dépliant

* Avec la souris, placez le curseur en

haut a gauche de la 1ére colonne Insertion | Format Stylk

Y

l‘: Saut de page (

* Dans la barre d’outil choisissez
X Saut manuel...
« Insertion - Saut manuel »
* Puis choisissez « saut de
colonnes » Insérer un saut b
Type
* Recommencez cette opération 5 (O Saut de ligne
fois.
* Vous voyez les 2 pages sur O Saut de page
lesquelles vous allez travailler

Etape 3 : Il ne vous reste plus qu’a saisir le contenu du dépliant, taper les textes et
insérer les images. Vous pouvez vous aider des fiches méthode précédentes.

Lorem Ipsum |

Ob haec et huivs modi multa, guas
cemebantur in pawds, omnibus timeri sunt
coepta. et ne tot malis  dissimulatis
paulatimgue serpentibes sceny cresosrent
aerumnarum, nobifitatis  decreto leget
mittuntur @ Prastextatus ex wrbi prasfecto =t
X vicario Wenustus et ex consulari Minenvies
oraturi, ne defictiz supplidia =sint grandiora,
neve senator quisquam inusitato et inficto liz igiter est difficilius satiz facers, gui
mare tormentis exponerstur ze Latina soripta dicunt contemnere. inguibus

hoc primum est in gque admire; cur in

gmvissimiz rebus non delectst eps z=rmo
patrius, cum idem fabellas Latinas ad verbum
= Erascis expreszas non Wit legant guis
enim tam inimicuz paene nomini Romano est,
qgui Ennii Medeam aut Antiopam Pacuvil
spernat aut reiciat, guod e isdem Ewrpidis
fabuliz delectan dicat, Latinas itteras odent?

primum est in guoe admirer, cur in
gravizzimiz rebus non delectst =0z zermao
patrius, cum idem fabellas Latinas ad verbum
& Graeds expresiaz non inwviti legant. guiz
enim tam inimicus paene nomini Romana est,
qui Ennii Medeam aut Antiopam  Faouwvi
spemat aut reiciat, quod seisdem Euripidiz
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