
J.Vitale Fiche Méthode n°3 Clg Arc de Meyran

Comment insérer une image dans un texte ?

L'image qui  doit  être  insérée dans  le  texte  doit  être  au
préalable  enregistrée  dans  un  dossier  (Evitez  le  copier-
coller)
Dans la barre d'outil  « Insertion – Image -  à partir  d’un
fichier ». Choisir l'image et terminez par « Ouvrir ». 

Lorsque  l'image  apparaît  dans  le
texte,  il  faut  parfois  modifier  son
aspect  visuel,  ses  dimensions,  son
emplacement par rapport au texte.

Comment redimensionner  une image ?

On peut avec la souris, utiliser les « poignées vertes » pour modifier la taille ou bien utiliser la
boîte de dialogue « Clic  droit  sur  l'image – Propriétés » qui  permet de définir des dimensions
précises.

Ancrer  l’image permet  de l’attacher  à  un paragraphe,  à  un  caractère  ou  une  page  ou encore
comme caractère. 

Jacques
Surligner

Jacques
Surligner

Jacques
Surligner

Jacques
Surligner

Jacques
Surligner

Jacques
Rappel
Poignée verte

Jacques
Rappel
Cochez la case "Conserver le ratio" avant de changer la hauteur ou la largeur de l'image
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