
J.Vitale Fiche Méthode n°1 Clg Arc de Meyran

Comment bien présenter un texte

Pour mettre en forme un texte : 

A l'aide de la souris sélectionnez le texte à mettre à forme. 

Dans la barre d'outils, choisir la mise en forme que l'on souhaite appliquer au texte sélectionné.

• La police de caractère (Arial, Time New Roman ), sa taille

• Son style (gras, italique, souligné)

• La couleur de la police

• L'alignement du paragraphe 

Aligner à Gauche Centrer Aligner à droite Justifier (aligner à droite et à gauche) 

Lorem Ipsum

Ob haec et huius modi multa, quae cernebantur in paucis, omnibus 
timeri sunt coepta. et ne tot malis dissimulatis paulatimque serpentibus 
acervi crescerent aerumnarum, nobilitatis decreto legati mittuntur: 
Praetextatus ex urbi praefecto et ex vicario Venustus et ex consulari 
Minervius oraturi, ne delictis supplicia sint grandiora, neve senator 
quisquam inusitato et inlicito more tormentis exponeretur.

Iis  igitur  est  difficilius  satis  facere,  qui  se  Latina  scripta  dicunt
contemnere. in quibus hoc primum est in quo admirer, cur in gravissimis
rebus non delectet eos sermo patrius, cum idem fabellas Latinas ad verbum
e Graecis expressas non inviti legant. quis enim tam inimicus paene nomini
Romano est, qui Ennii Medeam aut Antiopam Pacuvii  spernat aut reiciat,
quod se isdem Euripidis fabulis delectari dicat, Latinas litteras oderit?
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Zone de texte
Titre centré, Police Calibri, Taille 14, en Gras
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Paragraphe aligné à gauche
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Paragraphe justifié (Aligné à gauche et à droite)
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Zone de texte
L'Alinéa est obtenu en appuyant sur la touche tabulation du clavier
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