ENSEIGNEMENT CATHOLIGUE

MISE EN PLACE D'UN G SUITE EDUCATION

ETAPE 2:
VALIDATION DU DOMAINE SUR OVH

* Nous reprenons la ou vous en étiez, sur votre console d’administration.
e Sinon, reconnectez-vous sur cette page avec votre nouvel identifiant et mot de passe



https://admin.google.com/
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Bienvenue dans la console d'administration

Vous gérerez votre compte sur cette page. Prenons quelques minutes
pour procéder a sa configuration.

SUIVANT

» Vous arrivez sur la page de configuration appelée « Console d’administration.
» Seul le chef d’établissement accede a cette page avec son adresse mail de
direction. Vous n’avez pas a confier cette gestion ni vos codes a un autre utilisateur.
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Bienvenue, nous allons commencer a configurer G Suite
for Education

En seulement quelques étapes, vous pourrez utiliser Gmail et autres applications

ﬂ Validez le domaine

Montrer que vous étes propriétaire de ce nom de domaine - 5 VALIDER

min restante(s)

Le délai de validation peut atteindre 60 minutes

o Créer des utilisateurs

Ajouter des utilisateurs pour votre équipe - 5 min

o Activer Gmail pour

Router vos e-mails vers les boites de réception Gmail - 5 min

* |l vous reste a valider les différentes étapes, en commencant par le nom de domaine
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Voici comment cela fonctionne

Avant que vous puissiez utiliser Google Workspace, nous devons vérifier rapidement que vous étes bien le propriétaire
du domaine

Walidation TXT | Ouchangez de méthode de validation

* Ajoutez un code de validation aux paramétres de votre domaine

Me vous inguiétez pas, ceci n'aura aucune incidence sur votre messagerie ou votre site Web actuels

* Nous allons vérifier que vous avez bien ajouté le code

Google va s'assurer que vous étes le propriétaire du domaine liledyeuw-np.fr

* Vous étes prét 4 utiliser Google Workspace

Une fois |a validation effectuée, ajoutez des membres d'équipe et commencez & utiliser les fonctionnalités de collaboration avancées.

* CONTINUER

* Pour la validation du nom de domaine, la procédure suivante décrit les étapes
réalisées pour I'lhébergeur OVH.
* Pour les écoles ayant fait un autre choix, la procédure devra étre transposée.
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Ajoutons maintenant vos codes de validation

Pour nous permettre de vérifier que le domaine liledyeu-np.fr vous appartient, suivez les instructions afin d'ajouter un
enregistrement TXT aux paramétres de votre domaine.

Un enregistrement TXT est simplement une valeur que Google recherche pour vérifier que vous étes bien le

propriétaire du domaine liledyeu-np.fr. Ne vous inquiétez pas, cette opération n'aura aucune incidence sur votre
messagerie ou votre site Web actuels. En savoir plus

google-site-verification=vjggawcLylT_f8u0gq0-uDS795qnrFPJh2yUVh7yuMcg |_|:| COPIER

0Ou choisissez une autre méthode de validation

Nous disposons d'instructions spécifiques pour de nombreux bureaux d'enregistrement
Q [ZRECHERCHER
connus.

Voici comment ajouter vos codes de validation

Pour terminer la validation de votre domaine, suivez les instructions permettant d'ajouter des valeurs au site de

I'hébergeur du domaine.

1. Ouvrir le site Web de I'nébergeur de votre domaine dans un nouvel onglet

D'aprés nos informations, votre hébergeur de domaine est ovh.com. Connectez-vous pour ajouter les codes de
validation aux paramétres de votre domaine.

ovh.com \ [4 ACCEDER A OVH.COM

Hébergeur de domaing associé 3 liledyeu-np.fr

* L'écran suivant décrit les étapes successives de la procédure. |l s’agit d’ajouter, sur
OVH, les différentes « entrées » au bon endroit. Nous allons voir cela pas a pas.

» Copiez la ligne de code et continuez a descendre sur la page, cliquez sur « Accéder a
OVH.com »



@ _Mon compteclient | Contact commercial | Webmail | Support ¥ | Ressources » | OWVHclo

Bare Metal Cloud Hosted Private Cloud PublicCloud Web Cloud Télécom Enterprise Programmes A propos

X

NOUVEAU look pour la Marketplace ! Découvrez les solutions Saas et PaaS de nos vendeurs partenaires ici [7]

e
OVHcloud

Je suis déja client OVHcloud Jen'a
Identifiant ou adresse e-mail P

H

Q Tout savoir sur l'identifiant client

Identifiant ou mot de passe oublié ?

C

* Sur le nouvel onglet, tapez I'adresse d’OVH (https://www.ovh.com), cliquez sur « Mon
compte client » et connectez-vous a I'aide de vos identifiants et mot de passe,



https://www.ovh.com/

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

w Tableaudebord  Bare MetalCloud  Hosted Private Cloud  Public Cloud WebCloud Télécom  Sunrise Francais m_/ @
Nouveau tableau de bord : n'hésitez pas a nous partager votre avis Q
B'enven ue . Support Standard
/\ Attention: Des emails frauduleux circulent et dirigent Vers de faux sites OVHcloud. En savoir plus = GELE
L ec. Dddec8
5.org
3-ovh

Vue d'ensemble de mon activite

Me déconnecter

Derniers statuts de paiement des services 3 Voir tout = Montant total des factures
Moyen de paiement
o = = =
. j Renouvellement automatique 19 septembre 2020 @ valide
Domaines
s Renouvellement automatique 26 juin 2021 @ 3 9 ,5 2 € Raccourcis

Hébergement Web

@ Payé

® = © fal D

Produitset Factures  Niveaude
services support

Voir les factures -

/0' Dernieére commande 8

N°Z 3 Catalogue E-mailsde Gestion des
de produits  service contacts

{
- N J / 27In7ih0%0 \intra Aa act i ihla ./

* Sur la page d’accueil, retrouvez vos informations générales (vous pouvez en profiter pour
vérifier que vous étes bien en renouvellement automatique - Si ce n’est pas le cas, il faudra revenir une autre
fois pour ajouter un mode de paiement par carte ou virement)

e Cliquez sur « Web Cloud » en haut de la page
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w Tableaude bord  Bare Metal Cloud  Hosted Private Cloud  Public Cloud WebCloud Télécom  Sunrise Francais 0€) @ L

> @ Noms de domaine

> & Héberge . .
N—. ¥ Bienvenue dans votre espace client OVHcloud

> &4 E-mail Pro Pour obtenir une assistance ou des informations detaillees sur vos services et ['état de vos services, rendez-vous sur

> (= Emails la page : Centre d'aide = .

> 3@ Microsoft

k¥4

= Web Paas

Noms de domaine et Hébergements

Débuter sur un hébergement web

Configurer votre logiciel de messagerie

Comment installer un module sur un hébergement mutualisé
Comment éditer ma zone DNS ?

Que faire en cas d'erreur "site non installé" ?

Créer une base de données sur son hébergement web
Basculer une adresse e-mail OVH mutualisée vers Exchange

Tous nos guides (7

e Cliquez ensuite sur « Noms de domaine »
» Sélectionnez votre nom de domaine (se terminant par .fr)
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V’ Tableau de bord Web Server Public Cloud Télécom Sunrise

i

v @ Domaines Renouvellement automatique prévu en sept. 2020

}6 Tous mes domaines

Informations générales Zone DNS Serveurs DNS Redire:
@ Opérations en cours /

" %) Hébergements

Informations générales g
> @ Bases de données
. Serveurs DNS (® [
> X E-mail Pro T 3
Actifs |
> (4 Emails (:)
> == Microsoft Option DNS Anycast (?

DNS classique

Hébergement Web et e-mail gratuit @

Désactivé

Hohercemente commandéac

* Une fois le nom de domaine sélectionné, cliquez sur « Zone DNS »
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La

Informations générales

Serveurs DNS

Redirection

DynHost GLUE Taches récentes

Vous pouvez voir ici la configuration des diverses entrées de votre domaine.

Vous avez également la possibilité de configurer ces entrées pour relier votre domaine a vos différents services (bouton « ajouter une entrée »).

Domaine

olonnesurmer-stjoseph.fr.

olonnesurmer-stjoseph.fr.

olonnesurmer-stjoseph.fr.

olonnesurmer-stjoseph.fr.

olonnesurmer-stjoseph.fr.

olonnesurmer-stjoseph.fr.

olonnesurmer-stjoseph.fr.

OO0 00|00 0|0 .l

olonnesurmer-stjoseph.fr.

TTL Type

0 NS

0 NS

0 MX
|
0 MX

0 A

0 TXT
600 SPF

Y Tous ~ Recherch

E-mails et mailing-lists

Ajouter u

Réinitialiser

Cible

dns104.ovh.net.
ns104.ovh.net.

100 mx3.mail.ovh.net.
1 mx1.mail.ovh.net.

5 mx2.mail.ovh.net.
164.132.235.17
"1|www.olonnesurmer-stjoseph.fr"

"v=spfl include:mx.ovh.com ~all"

NN Y

Modifierle T
e domaine... Q Modifieren |
Z Supprimer
L=
Guides
! ° Zone DNS

Modifier 'entrée

@

Supprimer l'entrée

OO E(

premiéere chose a faire est de supprimer les entrées MX d’ovh.
Repérez les trois lignes dont le type est « MX »
Cliquez sur les 3 points en bout de ligne et « supprimez I'entrée » pour les 3



ENSEIGNEMENT CATHOLIGUE
de Vendée

Renouvellement automatique prévu en sept. 2020

' )
Informations générales | ZoneDNS | Serveurs DNS Redirection DynHost GLUE Taches récentes
1 1

Vous pouvez voir ici la configuration des diverses entrées de votre domaine.

Vous avez également la possibilité de configurer ces entrées pour relier votre domaine a vos différents services (bouton « ajouter une en

U pomaine TTL Type
U 0 NS
O 0 NS
(] 0 MX
O 0 MX
[ n MY

Y Tous

Cible
dns104.ovh.net.

ns104.ovh.net.

v

100 mx3.mail.ovh.net.

1 mx1.mail.ovh.net.

5 mv2 mail nirh nat

* Cliquez ensuite sur « Ajouter une entrée »

Recherche domaine...

E-mails et mailing-lists

Ajouter une entrée

Réinitialiser ma zone DNS

— I

[ Modifier le TTL par défaut
Q [ Modifier en mode textuel
- [ Supprimer la zone DNS
Lo
Guides

@ Zone DNS

oo



Ajouter une entrée a la zone DNS Etape 1 sur 3

Sélectionnez un type de champ DNS :

Champs de pointage

Champs étendus

NAPTR SSHFP TLSA

Champs mails

DKIM DMARC

_ Suivant

» Sélectionnez « TXT » et cliquez sur « Suivant »



Comme précédemment, ajoutez une nouvelle entrée MX.
Ajouter une entrée a la zone DNS Etape 2 sur3
* Les champs zuivis d'un askérisque sont obligatoires.
Sous-domaine
 Laissez vide Par défaut
* Laissez « par défaut » " | Valewr *  stion=vjggqawcLylT_

e Collezicilaligne
de code copiée sur
Ie S|te de Google IN TXT “google-site-verification=vjggawclyIT_

précédemment (si ¢
vous avez copier-coller
autre chose entre- L. :
temps, retourner sur Precedent __ Sulvant
I'onglet de Google pour i~

la copier a nouveau)

Le champ TXT actuellement généré est le suivant :

* Validez cet écran et le suivant.



[ Domaine TTL Type Cible
(| . 0 TXT "google-site-verification=vjgqawcLyIT_fa fyuMcg"
O aute 1. 0 CNAME mailconfig.ovh.net.

* Dans la liste des entrées, sur une des pages, vous trouvez maintenant cette ligne.

(O w

N
J
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Renouvellement automatique prévu en sept. 2020

Informations générales | ZoneDNS | Serveurs DNS Redirection DynHost GLUE Taches récentes E-mails et mailing-lists

Vous pouvez voir ici la configuration des diverses entrées de votre domaine.

Ajouter une entrée

Vous avez également la possibilité de configurer ces entrées pour relier votre domaine a vos différents services (bouton « ajouter une entrisggliee="" | Réinitialiser ma zone DNS

—

[ Modifier le TTL par défaut
Y Tous v Recherche domaine... Q [ Modifier en mode textuel
Supprimer la zone DNS
U pomaine TTL Type Cible 5 [ i
O 0 NS dns104.ovh.net.
O 0 NS ns104.ovh.net. Guides
O 0 MX 100 mx3.mail.ovh.net. @ Zone DNS
O 0 MX 1 mx1.mail.ovh.net. @
1 n MY £ mv?) mail nirh nat oo

* Nous allons maintenant ajouter les entrées MX qui permettront
I’envoi des mails avec Google ; il y en a 5.
* Cliguez a nouveau sur « Ajouter une entrée »



Ajouter une entrée a la zone DNS Etape 1 sur 3

Sélectionnez un type de champ DNS :

Champs de pointage

Champs étendus

Champs mails

DKIM DMARC

_ Suivant

» Sélectionnez « MX » et cliquez sur « Suivant »



———g Ajouter une entrée a la zone DNS Etape 2 sur 3

* Les champs suivis d'un astérisque sont obligatoires.

Sous-domaine Jucon-saintefamille.fr.
Laissez vide
TTL Par défaut v
Laissez « Par défaut » /
Priorité * 1 =
Inscrivez « 1 »
Cible * (>

Notez
« ASPMX.L.GOOGLE.COM. »

. Tl ] Le champ MX actuellement généré est le suivant :
Sans oublier le point a la fin !

IN MX 1 ASPMX.L.GOOGLE.COM.

& Attention : L'édition manuelle des champs MX peut entrainer la
perte d'emails !

Précédent

Validez (en 2 étapes, « Suivant » puis « Valider »)
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Ajouter une entrée a la zone DNS Etape 2sur3
e s
Ajouter une entrée a la zone DNS
ou: lucon-saintefamille.fr.
Sélectionnez un type de champ DNS :
Champs de pointage . Par défaut <

a

Champs mails

oo oo R o

Le champ MX actuellement généré est le suivant :

IN MX 1 ASPMX.L.GOOGLE.COM.

m A Attention : L'édition manuelle des champs MX peut entrainer la

perte d'emails !

Recommencez ensuite exactement la méme procédure pour 4 autres entrées, en
renseignant les informations suivantes :

5 ALT1.ASPMX.L.GOOGLE.COM.
5 ALT2.ASPMX.L.GOOGLE.COM.

10 ALT3.ASPMX.L.GOOGLE.COM.
10 ALT4.ASPMX.L.GOOGLE.COM.
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Q

Cible

dnsll.ovh.net.

nsll.ovh.net.

10 alt3.aspmx.l.google.com.
10 alt4.aspmx.l.google.com.
1 aspmx.l.google.com.

5 altl.aspmx.l.google.com.

5 alt2.aspmx.l.google.com.

[l Domaine TTL Type
[]  lucon-saintefamille.fr. 0 NS
[] lucon-saintefamille.fr. 0 NS
[] lucon-saintefamille.fr. 0 MX
[] lucon-saintefamille.fr. 0 MX
[] lucon-saintefamille.fr. 0 MX
] lucon-saintefamille.fr. 0 MX
]  lucon-saintefamille.fr. 0 MX
[] lucon-saintefamille.fr. 0 A

N R TR IS WO Wiy mgPmia | | P o= n T

213.186.33.16

HOOOOOO

Wmmnwla mldbm vem i b min it n AN TN T ATV AV na e N AN L e o DNEND 1A AN n N Cha 1N

Vous devez maintenant voir apparaitre ces 5 lignes
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RETOUR

4, Trouver vos enregistrements DNS

Si vous ne trouvez pas d'instructions spécifiques & votre hébergeur de domaine, suivez cette procédure générigue.

a. Dans une autre fenétre de navigation ou un autre onglet, connectez-vous & votre compte d'hébergement de

domaine. Identifier mon hébergeur de domaine

b. Accédez aux enregistrements DNS de votre domaine. Cette page porte généralement un nom du type DNS
Management (Gestion DNS), Name Server Management (Gestion du serveur de noms), Control Panel (Panneau de
configuration) ou Advanced Settings (Paramétres avances).

c. Sélectionnez l'option permettant d'ajouter un enregistrement.

5. Ajouter votre enregistrement TXT

a. Sélectionnez le type d'enregistrement TXT.
b. Dans le champ Name/Host/Alias (Nom/Hébergeur/Alias), saisissez la valeur @ ou laissez le champ vide.

Dans ce champ, votre hébergeur peut vous demander de saisir le nom de votre domaine (semblable a
yourdomain.corm).

Consultez vos autres enregistrements DNS pour savoir ce que vous devez saisir.

c. Dans le champ Time to Live (TTL) (Valeur TTL [Time To Live]), saisissez 86400 ou laissez la valeur par défaut.

d. Dans le champ Value/Answer/Destination (Valeur/Réponse/Destination), collez I'enregistrement de validation TXT
précédemment copié.

e. Sauvegardez l'enregistrement.

Remarque : Si un message d'avertissement s'affiche & propos de la modification de vos paramétres DNS, vous
pouvez l'ignorer. Lajout d'un enregistrement TXT n'affecte pas votre site Web ni les paramétres DNS.

VALIDER MON DOMAINE

* Revenez sur I'onglet de création du Workspace, et, tout en bas, cliquez sur « Valider
mon domaine »
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9. Ajouter votre enregistrement TXT

a. Sélectionnez le type d'enregistrement TXT.
b. Dans le champ Name/Host/Alias (Nom/Heébergeur/Alias), saisissez la valeur @ ou laissez le champ vide.

Dans ce champ, votre hébergeur peut vous demander de saisir le nom de votre domaine (semblable &
yourdomain.com).

Consultez vos autres enregistrements DNS pour savoir ce que vous devez saisir.

c. Dans le champ Time to Live (TTL) (Valeur TTL [Time To Live]), saisissez 86400 ou laissez la valeur par défaut.

d. Dans le champ Value/Answer/Destination (Valeur/Réponse/Destination), collez I'enregistrement de validation TXT
précédemment copié.

e. Sauvegardez 'enregistrement.

Remarque : 5i un message davertissement s‘affiche 4 propos de la modification de vos paramétres DNS, vous
pouvez lignorer. Lajout d'un enregistrement TXT n'affecte pas votre site Web ni les paramétres DNS.

Recherche du nom de domaine ).fr dans votre enregistrement TXT. Vous pouvez fermer cette page et y revenir
plus tard. Temps restant : 5 min...

RETOUR VALIDER MON DOMAINE

* Un écran de vérification apparait. Laissez-le travailler quelques minutes.
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J ...\ Bienvenue, nous allons commencer a configurer G Suite
i for Education

En seulement quelques étapes, vous pourrez utiliser Gmail et autres applications

G Domaine ).frvalidé

o Créer des utilisateurs

Ajouter des utilisateurs pour votre équipe - 5 min

CREER

Q Gmail est activé pour fr

ou ignorer pour linstant

Vous revenez automatiquement sur cette page et constatez que le domaine et Gmail

sont activés.

- Sice n’est pas le cas, vous avez sans doute fait une erreur. Retournez sur OVH et
vérifiez chaque entrée (le point aprées GOOGLE.COM. ou autre...). Vous pouvez les
modifier en cliqguant sur @ en bout de ligne.

- Sitout est bon, vous pouvez fermer I'onglet OVH.

Etfape suivante, création des comptes utilisateurs...



