
Dialogue : Réunion au bureau 

 

 



 

Personnages : 

• Sophie (cheffe de projet)  
• Marc (employé marketing)  
• Lina (nouvelle employée)  

 

Conversation 

Sophie : 
Bonjour à tous. Merci d’être à l’heure. On commence la réunion ? 

Marc : 
Oui, bien sûr. J’ai préparé le rapport sur la campagne publicitaire. 

Lina : 
Excusez-moi, je peux poser une question avant de commencer ? 

Sophie : 
Oui, allez-y Lina. 

Lina : 
Je ne comprends pas encore bien le fonctionnement de l’équipe. Qui s’occupe des clients 
? 



Marc : 
C’est moi qui gère les clients principaux, mais on travaille souvent en équipe. 

Sophie : 
Exactement. Lina, vous allez travailler avec Marc cette semaine pour mieux comprendre. 

Lina : 
Très bien, merci. Et pour les réunions, c’est toujours le matin ? 

Sophie : 
En général, oui. Mais ça dépend des projets. 

 

Marc : 
Alors, concernant la campagne, les résultats sont assez positifs, mais on peut améliorer la 
communication. 

Sophie : 
Qu’est-ce que vous proposez ? 

Marc : 
Je pense qu’on devrait utiliser davantage les réseaux sociaux et envoyer plus d’e-mails 
aux clients. 

Lina : 
Je suis d’accord. Dans mon ancien travail, on utilisait beaucoup Instagram, et ça marchait 
bien. 

Sophie : 
C’est une bonne idée. Est-ce que vous pouvez préparer une proposition pour demain ? 

Lina : 
Oui, bien sûr. 

 

Sophie : 
Avant de finir, est-ce que vous avez des questions ? 

Marc : 
Oui, à quelle heure est la prochaine réunion ? 

Sophie : 
Elle est prévue jeudi à 9h. 



Lina : 
Parfait, merci beaucoup. 

Sophie : 
Merci à tous, bonne journée ! 

 

Expressions clés Je ne comprends pas encore bien…  

• C’est moi qui + verbe  
• On devrait + infinitif  
• Je suis d’accord / Je ne suis pas d’accord  
• Est-ce que vous pouvez… ?  
• Ça dépend de…  
• Les résultats sont positifs  

 

Variante (jeu de rôle) 
Change la situation : 

• problème avec un client  
• retard dans un projet  
• conflit entre collègues 

 


