
Que demander aux collègues pour réussir sa rentrée ? 

L’école : locaux/équipe/administratif 
 Clefs 
 Alarme …et si accès école possible durant les vacances 
 Visiter les différents lieux de l’école : salle des maîtres, toilettes, réserve, bibliothèque, salle informatique, les 

différentes classes… 
 Circulation de l’information dans l’école (tableau ? Classeur collectif ? Casier ?...) 
 Coordonnées du directeur, des collègues, ATSEM 
 Photocopieuse (carte, code…) 
 Registre à compléter : appel, cantine, étude, … 
 Repas à l’école (qui mange sur place ?), Le café (pot commun ?) 
 Listes des élèves (par âge, par nom de famille, grilles à afficher et à compléter pour cantine, garderie, …) : les 

PAI, les PPS, les PPRE ? 
 Horaires : 

o Ecole 
o Récréations 
o Services des enseignants (AP, récré,…) 
o Accueil des élèves le matin ? L’après midi ? 
o Pointage cantine/étude/TAP/garderie… (qui récupère…, Où… ?) 
o Planning utilisation des salles et plateau (info, EPS, biblio…) 

Pédagogie :  
 Matériel de la classe (liste, photos, explorer les placards…) 
  Matériel commun à l’école (arts visuels, EPS,…) 
 Commande de matériel faite sur la classe ? Quoi ? Y-a-il un reliquat ? Date possible pour finaliser sa 

commande ? 
 Une liste de fourniture a-telle été demandée aux familles ? 
 Manuels (une série, une demi-série pour le niveau ?), livres du maître ? 
 Affichages (à enlever, à laisser,  avec punaise ?) 
 Lettre informations/rentrée  
 Réunion avec les parents ? 
 Règles de la cour de récréation 

o Sonnerie ?  
o Trajet « classe-cour » de récréation » avec mes élèves 
o Où récupère-t-on le rang ? 
o Surveillance de récréation : lieux stratégiques, règles ? 

Que demander dans les jours qui suivent la rentrée ? 

L’école : locaux/équipe/administratif 
 Salles extérieures (Dojo, Piste athlétisme, …) Intervenant extérieur ? 
 RASED ? 
 Prendre contact avec collègue du même niveau 
 Personne-ressource, en cas de besoin (questions des parents, gestion des élèves, …) 
 Ressources matérielles (vidéoprojecteur, plastifieuse, lecteur CD, DVD…) 
 Partenaires de l’école : AVS, EVS, intervenants 
 Calendrier des réunions 

Pédagogie :  
 Projet d’école 
 Programmation commune ? Outils communs ? 
 Projets spécifiques ? (école et cinéma, Spectacle, Kermesse…), calendrier ? 
 Organisation spatiale : meubles, tables, bureau, … (photos, essais, plan… 


