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Création du nuage
Création de la plateforme contenant l’application Nuage
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Commencer par cliquer sur se connecter

Tous les personnels de l’Education Nationale ont accès à cette Boîte, véritable couteau 
suisse d’outils numériques. Seule condition : avoir un mail en « ac-versailles ».
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https://portail.apps.education.fr/


Compte de 
messagerie 
pour se 
connecter
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Sélectionner 
Académie de 
«Versailles » 
puis «Valider »
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Renseigner 
votre compte 
de messagerie 
ainsi que le 
mot de passe 
puis «Valider »
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Mettre votre 
identité à jour

Renseigner votre structure « Ile-de-France »

Cocher les 2 cases par défaut
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Découvrez tous 
les outils 
numériques à 
votre 
disposition 
dans l’onglet 
« Applications »

Le nouveau nuage se trouve ici, cliquer sur 
« Ouvrir l’application »
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Utiliser son nuage
Dépôt de fichier et partage
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Ajouter un 
fichier
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Pour déposer 
un document 
depuis votre 
ordinateur

Glisser/déposer le document de votre ordinateur vers la fenêtre du 
nuage : maintenir appuyée la touche gauche de la souris, déplacer le 
curseur dans la fenêtre du nuage puis relâcher la touche de gauche
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Télécharger un 
fichier ou un 
dossier

1 - Sélectionner le fichier ou le dossier en cochant la case à gauche 
2 - Cliquer sur « Actions »
3 - Cliquer sur « Télécharger »
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Partager un 
fichier :
- par un lien ②
- par nom ③

Puis choisir les 
options de 
partage ④
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Réglages à faire pour 
chaque personne

NB : le destinataire peut avoir à accepter le partage 
depuis la zone de notification de son nuage (en cas de 
numéro de nuage différent : nuage02/nuage03...) 
pour voir les documents partagés.
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Pour aller plus loin
Installation d’un client pour avoir les fichiers directement sur 
votre ordinateur
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Trouver sur le 
nuage 
l’adresse du 
serveur à 
renseigner 
dans 
Nextcloud
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Profitez de vos 
fichiers 
directement 
sur votre 
ordinateur en 
téléchargeant 
Nextcloud

Installation de l’application de synchronisation Nextcloud : 
https://nextcloud.com/install/

Choisissez votre système d’exploitation
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https://nextcloud.com/install/
https://nextcloud.com/install/


Après le 
téléchargement, 
installer 
Nextcloud
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Autoriser 
Nextcloud à 
accéder à votre 
nuage

Renseigner l’adresse du serveur du type : 
https://nuageXX.apps.education.fr

Renseigner les identifiants de la 
messagerie comme indiqué plus haut

(Voir page 15 de ce tutoriel)
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Tampon 



Paramétrer 
Nextcloud Tout dossier supérieur à 500Mo ne sera pas 

télécharger sans votre accord. Pour éviter cela, 

augmenter la taille maximale à 1000 ou plus.

Les dossiers et fichiers  de votre nuage seront 

accessibles après la synchronisation 

directement dans votre explorateur :
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