Undervisning med e-métesverktyg — Best Practice (Teams och Zoom)
Tips och rid sd din onlive-undervisningssession blir mer interaktiv, engagerande och tillginglig f6r dina
studenter.

Din plattform

Ta en titt pd din e-motesplattform och ta reda pa vilka interaktiva funktioner den har.

E-moétesverktyg som Teams och Zoom ér anpassade f6r e-mé6ten och sdndningstypen webbseminarier,
men kan dven anvindas fullt ut som virtuella klassrum som f6r utbildning, undervisning, projektarbete
och mer fokuserad pa lirande eller f6r examination.

Har du tllging till Zoom och/eller Teams som plattformar, tilliter de ofta skiarmdelning, ljud och video,
whiteboard, annotering pa presentationer och chatt samt méjligheter att skriva online tillsammans. Zoom
har grupprum och Team kommer fa dven detta. Det gar relativt enkelt redan nu skapa olika kanaler i
Teams, d4 med en kanal for varje studentgrupp i ett och samma Teams — didrmed kan studenterna g till
olika grupper via de olika Grupp-kanalerna i ett Teams. Vill du veta mer kontakta IKT-pedagogen.

Gér dina studenter bekvéma — skapa en bra start
Vilkomna studenterna till e-moétet/viruella rummet och lit dem veta om spelreglerna for sessionen.

Kontrollera deras mikrofoner och se till att de kan anvinda chattfénstret. Om du har ett mindre antal
studenter kanske du vill lita mikrofonerna vara pa. For ett stérre antal studenter, pdminn dem att stinga
av sin mikrofoner nir de inte talar. Du vill inte att bakgrundsljud distraherar som dig eller
métesdeltagarna.

Lat dem veta hur linge sessionen/lektionen/e-métet kommer att paga och om det kommer att bli
en paus. Beritta for dem om de kommer att anvinda omréstningar eller andra interaktioner och var
funktionerna finns f6r detta.

Studenterna uppskattar frekventa interaktioner — det beh6ver inte vara en foéreldsning! Anvind
verktygen i lirplattformen och i e-mdtesverktyget f6r att halla dina studenter inkluderade och engagerade.

Planera for studenter som har funktionshinder och/eller funktionsvarationer. T ex tala tydligt, ha
visuella bilder och metaforer, prata lingsammare eller spela in bildspelsvisningar — sd de kan ses i
efterhand som film.



Larverktyg och funktioner i e-métesverktyget — nyttja dessa fullt ut

e  Chattfonstret — fi studenterna att diskutera, dela idéer och stilla fragor.

e Mikrofon - studenterna kan fi fram sina idéer med hjilp av r6st, men inte alla gillar att tala i en
grupp. Notera de tysta, uppmuntra dem stilla fragor, ge sina synpunkter eller bekrifta det du tagit
upp.

e Ikoner — rick upp handen; ange ja och nej; visa ett leende ansikte. Ikoner kan anvindas £6r snabb
feedback.

e  Whiteboards - ir bra fér studenterna att rita pa skirmen. Du kan anvinda en firdig bild och fa
dem att géra mirken (ordsékningar) eller ge dem en tom skdrm och lita dem géra brain storming.

e Skirmdelning — ta dem till en webbplats eller visa en video. Dela en resurs eller spela upp lite
musik (t ex 1 pausen).

e Breakout rum / Grupprum - du kan stddja grupparbete med mindre antal studenter. Eller dela
upp i grupper for gruppdiskussioner och sedan aterga till storgrupp fér redovisningar.

e Omrostningar/Polling — alltid populirt. Ta reda pa vad dina studenter tycker eller for att fa en
kort (formativ i pausen) utvirdering i slutet.

Skapa ett Teamsmaote direkt i istlearning
Manual som PDF-fil

ItsLearning har ett tilligg som gor att du kan skapa videométen via Teams direkt i kursen, se
instruktionsfilmen hir: https://youtu.be/5aFeMj8C5Pc

Tilligget g6t att du har méjlighet att boka méte via Teams pa ritt termin, ritt kurs, sd att ritt studenter nas
av din Teams-inbjudan, se manual f6r nytillkomna instillningar.

Zoom i itslearning

Bra veta sa kommer integrationen med Zoom f6r lirplattformen itlearning att genomféras under hosten.
Di ska du dven kunna skapa Zoom-méten direkt i itlearning, pa liknande sitt som vi nu kan med Teams i
itslearning — bevaka nyheter pa Insidan och kontakta IKT-pedagogen for att fa veta mer.

Hijalpmanualer fér Teams och Zoom
Bra funktioner for att anvianda Teams: https://support.microsoft.com/sv-se/office/videoutbildnine-
tér-microsoft-teams-4£108e54-240b-4351-8084-b1089f0d21d7 (sv, videofilmer pa eng)

Bra funktioner for att anvinda Zoom: https://blog.zoom.us/keep-uninvited-guests-out-of-vour-zoom-

event/ (eng)
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