
Mes raccourcis
Fichier

Enregistrer sous : (nom du jour – fichier 
« old » - une copie dans le cloud) 
Sauvegarder : Ctrl+S (version)

Edition

Couper : Ctrl+X
Copier : Ctrl+C
Coller : Ctrl+V
Annuler : Ctrl+Z
Tout sélectionner : Ctrl+A
Rechercher : Ctrl+F
Rechercher er remplacer : ctrl+H

Affichage

Navigateur : F5

Insertion

Espace insécable : Ctrl+maj+espace
Commentaire : Ctrl+alt+C
Saut de page : Ctrl+Entrée
Section
Cadre
Note de bas de page
Table des matières
En-tête et pied de page….Champ

Format

Espacement
Justifier : Ctrl+J
Page de titre

Style

Style :F11
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