Regles de ponctuation pour ’ordinateur.
Signes Représentation Avant Apres
La virgule pas d'espace 1 espace
Le point pas d'espace 1 espace
Les points de pas d'espace 1 espace
suspension
Les deux points . 1 espace 1 espace
Le point virgule . 1 espace 1 espace
Le point 2 1 espace 1 espace
d'interrogation '
Le point | 1 espace 1 espace

d'exclamation

Le trait d'union

pas d'espace

pas d'espace

Le tiret

1 espace

1 espace

L'apostrophe

pas d'espace

pas d'espace

La barre de
fraction ou slash

pas d'espace

pas d'espace

Autres regles de ponctuation

Signes et
représentation

Régles

Les guillemets "...

On place un espace puis on ouvre les guillemets. On insere
ensuite un espace avant de saisir la phrase puis on insére a
nouveau un espace avant de fermer les guillemets.
exemple : Elle crie : " Taisez-vous ! "

Les parentheses ( ...)

On ouvre la premiere parenthése et on saisit directement
(sans espace) le mot ou la phrase puis on referme la
parenthése directement apres le mot ou la phrase sans
insérer d'espace. *

exemple : Le bateau (un superbe voilier) rentre au port.




