GESTION ADMINISTRATION

Metiers des Services Administratifs

ACTIVITES

= Gestion administrative des relations externes.

= Gestion administrative des relations internes.

= Gestion administrative des relations avec le personnel.
= Gestion des activites interprofessionnelles.

= Gestionnaire administratit
= Assistant gestion du personnel
= Assistant gestion commerciale

= Motivation

= Disponibilite

= Sens du contact
* Jrganisation

= Esprit d’équipe
= Adaptabilite

FORMATION

BAC PRO Gestion Administration en 3 ans.

POURSHITES D FTUDES APPES LF BAC PRD

e BTS Gestion de la PME
e BTS Support a l'action managériale
e BTS Comptabilite Gestion

Tel. 04 77 49 30 80
Email 0420049ac@ac-lyon.fr
A 19 bis, rue de Laharpe
Benoit Lharvet 5600 Saint-Efienne

Lycee des Metiers




