
SAVOIRS
• Je connais les officiels, les parents et les associations participant à l’événement
• Je connais les autorisation à obtenir pour la rencontre
• Je connais les formules de politesse d’usage et les caractéristiques de rédaction d’un courrier (pour une 

demande/ une invitation/ des remerciements)
SAVOIR FAIRE
• Je rédige un courrier pour une demande, une invitation, des remerciements
• J’envoie les courriers
SAVOIR ÊTRE
• Je suis organisé dans mes tâches
• Je suis vigilant à la justesse des mots et à la forme des phrases selon le destinataire
RESSENTIS                                       
• Cela m’a semblé compliqué       
• J’ai pris du plaisir 
• Je suis prêt à recommencer

Assumer des rôles sociaux : 

Autonomie et responsabilité

SECRETAIRE

- +


