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La Consejería de Educación y Deporte 
pone a disposición de los centros 
educativos tres plataformas educativas:

- Moodle Centros
- GSuite para Educación
- Microsoft 365 Educación

Plataformas educativas
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https://www.juntadeandalucia.es/educacion/eaprendizaje/moodle-centros/
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/eaprendizaje/gsuite/
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/eaprendizaje/moffice365/
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/eaprendizaje/moodle-centros/
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/eaprendizaje/gsuite/
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/eaprendizaje/moffice365/
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Desde 2014 Classroom funciona como un servicio web educativo gratuito que forma parte 
de G Suite para Centros Educativos. 

Pueden utilizar Classroom tanto los centros educativos como las organizaciones sin ánimo 
de lucro. También podemos usar Classroom con una cuenta personal de Google, siempre 
que no sea en un centro educativo con alumnos.

Los centros andaluces pueden utilizar  G Suite para educación bajo el dominio de 
g.educaand.es . El equipo directivo debe solicitarlo a través del formulario que encontrará 
en Séneca. 

Una vez creado el dominio g.educaand.es para el centro, se crearán automáticamente 
cuentas de correo @g.educaand.es para el profesorado y el alumnado, con el nombre de 
usuario de Séneca. Así, si un usuario de Séneca es alalpas582, su cuenta @g.educaand será 
alalpas582@g.educaand.es. Se usarán las mismas claves de acceso que en Séneca.

La creación de cuentas para el alumnado menor de 14 años deberá contar con la 
autorización de los padres o tutores legales.
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Entrando a Classroom por primera vez

Entramos en Classroom desde el menú 
de Aplicaciones de Google o desde 
https://classroom.google.com
iniciando sesión en nuestra cuenta de 
Google
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https://classroom.google.com
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Entrando a Classroom por primera vez

Aceptamos 
compartir 
información con 
las personas de 
la clase
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Entrando a Classroom por primera vez

La primera vez que 
entramos nos pide que 
elijamos nuestra función 
(alumno o profesor)

Si nos 
equivocamos, 
tendremos que 
contactar con el 
administrador de 

G Suite
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Entrando a Classroom por primera vez (alumno)

Pulsamos en + para 
unirnos a una clase 
como alumno
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Entrando a Classroom por primera vez (alumno)

Escribimos aquí el 
código de la clase

Y pulsamos en el 
botón Unirse

￼
￼
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Entrando a Classroom por primera vez (alumno)

￼
￼
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Entrando a Classroom por primera vez (profesor)

Pulsamos en + para 
crear una clase 
como profesor o 
apuntarnos a una 
clase como alumno

￼
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Entrando a Classroom por primera vez (profesor)

Pulsamos en Crear 
una clase
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Creando una clase con cuenta personal

Nos recuerdan que si 
vamos a usar 
Classroom en un 
centro educativo con 
alumnos, hay que 
tener G Suite para 
Centros Educativos
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Crear una clase

Nombre de la clase

Materia

Sección

Aula

Como identificador 
de la clase solo 

veremos el 
Nombre de la 

clase y la Sección. 
El nombre del 

profesor se añadirá 
automáticamente
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Clase recién creada

Nos recuerdan 
que podemos 
añadir alumnos en 
la página Personas 
o invitarlos con el 
código de la clase
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Menú de 
Classroom

Actividad de la clase Tareas Lista de 
alumnos

Libreta 
de notas

Publicar en 
el tablón

Actividad 
recientePróximas 

Tareas

Código de 
la clase Ajustes de 

la clase
Tema de 
la clase

Enlace a 
Meet
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El icono con tres 
barras da acceso 
al Menú principal 
de Classroom
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Clases muestra 
tarjetas de todas las 
clases activas en las 
que somos profesor o 
alumno

Este menú 
permite mover, 
copiar enlace de 
invitación, editar, 
copiar o archivar 
una clase

Desde aquí 
accedemos a la 
carpeta de Drive 
con los materiales 
de la clase

Este icono nos 
lleva a la libreta 
de notas

Crear o 
apuntarse a 
una clase
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Podemos ver el calendario de la 
clase, con el seguimiento de las 
tareas, preguntas y eventos.
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Desde aquí tenemos un 
acceso directo a las 
tareas para revisar o 
corregidas
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Aquí vemos las clases activas. Al 
pulsar en una, accedemos a ella.
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Desde aquí accedemos a las clases 
que tengamos archivadas. Las 
clases archivadas no se pueden 
modificar si no se restauran antes. 
Desde aquí podemos restaurar una 
clase archivada o eliminarla 
definitivamente.
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En Ajustes 
podemos modificar 
el perfil (foto  y 
configuración de la 
cuenta)
También aquí 
indicamos qué 
notificaciones 
queremos recibir.
Estos ajustes 
afectan a todas las 
clases
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La rueda 
dentada nos 
da acceso a 
los ajustes de 
nuestra clase

Ajustes de clase - Detalles
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Ajustes de clase - General
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Ajustes de clase - Calificaciones
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Desde aquí 
tenemos 
acceso al menú 
de Aplicaciones 
de Google

￼

26



Antonio Luis Lallena Passas

Máster Universitario en Profesorado de Educación Secundaria Obligatoria, 
Bachillerato, Formación Profesional y Enseñanza de Idiomas

Informática para centros TIC

Pulsando aquí podemos 
mostrar el código de la 
clase de forma claramente 
visible
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Así el código aparece claramente 
para que nuestros alumnos en clase 
puedan apuntarse.
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Seleccionar tema nos 
permite escoger un 
nuevo tema de la galería
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Subir foto nos permite usar una foto personal como 
tema de nuestra clase.
Debe tener un tamaño mínimo de 800x200, aunque es 
recomendable usar 2400x600 pixeles
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Tenemos abierta 
la página Tablón

El Tablón de 
anuncios nos 
permite 
comunicarnos 
con la clase.

Página “Tablón”
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Pulsamos aquí 
para crear un 
aviso en el 
tablón de 
anuncios

Página “Tablón”
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Aquí escribimos el anuncio que queremos 
compartir

Podemos añadir 
documentos, 
vídeos o enlaces

Podemos 
publicar, 
programar o 
guardar como 
borrador

Página “Tablón”
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Página “Trabajo de clase”

Al hacer clic aquí accedemos a la página que nos 
permitirá asignar tareas y presentar preguntas o 
materiales a nuestra clase. 
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Página “Trabajo de clase”
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Pulsando en el botón + Crear  
podemos crear una tarea, tarea de 
cuestionario o pregunta.
También podemos añadir 
materiales o reutilizar publicaciones 
existentes.
Además, podemos crear Temas.

Página “Trabajo de clase”
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Crear TAREA

Podemos incluir la tarea 
dentro de un tema o 
crear uno nuevo

Podemos dejar la 
tarea sin puntuar

Establecer 
categoría de 
calificación

Establecer fecha 
límite de entrega

Podemos crear la tarea, 
programarla o guardarla 
como borrador

Podemos asignar la tarea a 
varias clases Podemos asignar la tarea a 

alumnos concretos

Podemos añadir 
rúbrica
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Crear Tarea con copia para cada alumno

1. Pulsamos en Añadir 2. Seleccionamos 
Hacer una copia 
para cada alumno

Si tienes una cuenta de G Suite para Centros Educativos, puedes 
activar los informes de originalidad en cinco tareas de cada clase

Podemos añadir 
una rúbrica
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Crear Tarea con copia para cada alumno

Al marcar “Hacer una copia para cada 
alumno”, cada alumno recibirá una copia del 
documento que hayamos añadido (el 
nombre del documento cambiará a “nombre 
alumno”+”nombre documento”)
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Crear tarea de cuestionario

Al crear una Tarea de 
cuestionario se crea 
automáticamente un 
formulario-cuestionario en 
blanco

Pulsando sobre el icono 
del formulario accedemos 
a él para poder editarlo

Podremos importar las 
calificaciones del cuestionario



Antonio Luis Lallena Passas

Máster Universitario en Profesorado de Educación Secundaria Obligatoria, 
Bachillerato, Formación Profesional y Enseñanza de Idiomas

Informática para centros TIC

42

Crear pregunta

Crear Pregunta nos permite 
hacer encuestas a la clase o 
abrir debates

Podemos crear preguntas de 
respuesta corta o de varias 
opciones
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Crear material

Crear Material nos permite añadir 
Materiales (desde Drive, enlaces, 
archivos o vídeos) o Crear nuevos 
documentos con Drive
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Reutilizar publicación

Una forma fácil de ahorrar tiempo y trabajo 
es reutilizar una publicación existente. 

Primero seleccionamos una clase
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Reutilizar publicación

En segundo lugar, 
seleccionamos una publicación.
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Crear Tema

Podemos crear o añadir nuevos Temas desde aquí 
o en el momento de crear una nueva Tarea.
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Podemos invitar 
a profesores 
colaboradores

Página “Personas”

Podemos invitar 
a los tutores

Podemos invitar 
a alumnos

En la página Personas aparecen todos los miembros de la clase 
- alumnos, profesor(es) y tutores (si los hay)

Pulsando sobre el 
nombre de un alumno 
vemos todas sus tareas
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Al pulsar sobre una 
tarea se abre y 
podemos corregirla

Página “Personas” > Alumno

Podemos ver 
todas las 
tareas o solo 
las entregadas, 
devueltas o sin 
entregar
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En este caso la tarea consistía en 
entregar un vídeo que podemos 
ver desde aquí

Página “Personas” > Alumno > Tarea
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Calificamos y 
pulsamos en Devolver

Página “Personas” > Alumno > Tarea
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Página “Calificaciones”

Al hacer clic aquí accedemos a la página con la 
libreta de notas de nuestra clase
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Página “Calificaciones”

Puedo modificar cualquier 
nota pulsando sobre ella
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En la página Calificaciones, pulsamos sobre el nombre de la 
tarea que queremos corregir

Página “Calificaciones” > Corregir tarea
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Aparece la ventana de corrección y calificación de tareas

Pulsamos sobre 
la tarea del 
alumno que 
vamos a corregir

Corregir tarea
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Corregir tarea en documento de Google

Se abre así la tarea enviada por el alumno, que, al ser un documento de Google, 
aparece ya en  modo de sugerencias   y nos permite calificarlo, hacerle 
comentarios privados y devolverlo.

Pulsando aquí puedo pasar 
a la tarea del siguiente 
alumno
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En la página Calificaciones, pulsamos sobre el nombre de una 
tarea cualquiera

Copiar todas las calificaciones a una Hoja de cálculo

1
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 Pulsamos sobre la rueda dentada

3

Copiar todas las calificaciones a una Hoja de cálculo

2
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Copiar todas las calificaciones a una Hoja de cálculo
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Si quieres aprender más:

Ayuda de Classroom (Soporte de Google)
https://support.google.com/edu/classroom/?hl=es#topic=6020277

Google Classroom para profesores 2020 https://youtu.be/RlGCUzKLO1Y

Google Classroom especial Alumnos https://youtu.be/fwqKhyifaBQ
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Google Classroom en tu móvil o tableta:

App de Google Classroom para Android:
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.app
s.classroom

App de Google Classroom para iOS:
https://itunes.apple.com/us/app/google-classroom/id924620788?mt=8
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¡Gracias por 
tu atención!

¿Tienes alguna pregunta?

allp0004@ext.ujaen.es
Antonio Luis Lallena Passas

Gracias a Slidesgo
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