Шаблон аналитической справки о проведённом мероприятии

1. Тема мероприятия
2. Форма проведения
3. Дата проведения
4. База проведения
5. Количество выступающих спикеров (пофамильно с указанием темы выступления)
6. [bookmark: _GoBack]Количество присутствующих/участников и из каких учреждений (отдельно педагогов, отдельно детей – если мероприятие с детьми, отдельно родителей – если мероприятие с родителями)
7. Результативность мероприятия / методический продукт (если это конкурс – то список победителей, лауреатов, дипломантов; если методическое мероприятие – то, какое решение принято: рекомендации, публикация, чек-листы, алгоритмы и т.д.)
8. Ссылка на размещенные материалы

