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Lycée Monge

1. Préambule
Le lycée dispose d’un abonnement Office 365 Education.

Ce document a pour objet de décrire les manipulations nécessaires pour se connecter pour la première fois
à son compte Office 365.

2. Prérequis
Pour se connecter aux fonctionnalités offertes par Office 365, l’utilisateur devra installer au préalable sur 
son téléphone portable l’application Microsoft Authenticator :

3. Première connexion au portail Office 365

https://outlook.office365.com 

3.1. Identifiants

• Le nom d’utilisateur est le même que pour le réseau pédagogique du lycée, suivi 
de « @lycée-monge.fr » ; par exemple si le nom d’utilisateur est « monlogin » il 
faudra indiquer « monlogin@lycee-monge.fr » :
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Lycée Monge

• Le mot de passe est le même que celui du réseau pédagogique :

3.2. Double authentification

Par sécurité, Office 365 requiert un second moyen pour s’authentifier, en plus du mot de passe.

• Choisir « Application mobile », puis « Utiliser le code de vérification »
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• Sur le téléphone, configurer Microsoft Authenticator ; choisir « Ajouter un compte » :

• Choisir « Compte professionnel ou scolaire » :
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• Après avoir configuré l’application « Microsoft Authenticator », scannez le QR Code qui 
s’affiche :

119, av. Marius Berroir, 73000 CHAMBERY

Tél. +33 4 79 33 39 09     E-mail : administrateur@lycee-monge.fr 6/9



Lycée Monge

• Une fois le QR Code scanné, le nombre à 6 chiffres indiqué par l’application, qui change toutes les
30 secondes, sera le deuxième facteur d’authentification :

3.3. Vérification de sécurité supplémentaire

La première connexion se termine par la saisie d’un moyen de vérification supplémentaire, en cas de perte
de l’application mobile :

• Indiquer un n° de téléphone de récupération :
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• Terminer en notant le mot de passe d’application :

Configuration terminée !
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3.4. Première utilisation de la suite Office 365

Il faut définir la langue et le fuseau horaire d’utilisation :

Choisir « (UTC + 01:00), Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris ».
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